
 

 

Úřad městské části  Praha 14 
Odbor dopravy 
Bratří Venclíků 1073/8 
198 00  Praha 9 

 

 

ŽÁDOST O POVOLENÍ 
ZVLÁŠTNÍHO UŽÍVÁNÍ 

KOMUNIKACE (KOMERČNÍ A 
ZÁJMOVÉ ZÁBORY) 

Žádám o vydání rozhodnutí ve věci zvláštního užívání komunikace podle § 25 (zákona č. 13/1997 Sb., o 

pozemních komunikacích, v platném znění a v souladu s § 40 vyhlášky č. 104/1997 Sb., kterou se provádí 

zákon o pozemních komunikacích, v platném znění.  

 

Žádající subjekt  

Právnická / fyzická osoba 

 

 

IČ / datum narození 

 

 

 

Sídlo/ bydliště vč.  

 

 

 

 

 

PSČ 

Kontaktní osoba/ 
odpovědný pracovník 

 

 

 

 

Telefon a e-mail: 

Osoba jednající na základě 
plné moci (název/jméno, 
IČ/datum narození, 
sídlo/bydliště) 

 

 

 

 

 

 

Telefon a e-mail: 

 

Místo a rozsah záboru  

Název komunikace  

 

Úsek  

 

Parc. číslo   

 

 

k. ú. 

Rozsah v m2  

 

 

Termín záboru  

Termín realizace   

 

od do 

Počet dnů  

Čas provozování od – do 
hod 

 

 

Dny v týdnu: 

☐ pondělí  ☐ úterý ☐ středa ☐ čtvrtek ☐ pátek  ☐ sobota ☐ neděle 

 

Další charakteristika restaurační zahrádka/stánek 

Denně odstranitelná 
zahrádka/stánek 

 

☐ ano   ☐ ne 

Slunečník/y  ☐ ano   ☐ ne Počet  

Markýza  ☐ ano   ☐ ne 

Pódium ☐ ano   ☐ ne 

Jiné (dopište)  

 



 
Účel (zdůvodnění žádosti)1 

 

☐  c) restaurační předzahrádka      ☐ b) reklamní zařízení – stojka   ☐ m) pultový nebo stánkový prodej     

☐  d) lunaparky a jiné obdobné atrakce  ☐ e) zařízení cirkusů  ☐ i) kulturní akce  ☐ n) reklamní akce 

☐ f) zřízení sloužící pro poskytování služeb ☐ g) tvorba filmových a televizních děl ☐ j) sportovní akce 

Podpis žadatele / oprávněné osoby 

V Praze dne                          podpis 

 

 

Zpracování osobních údajů: 

Informace o zpracování osobních údajů, včetně informací ve smyslu čl. 13, resp. čl. 14 obecného nařízení 
o ochraně osobních údajů (GDPR), jsou podle § 8 zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, 
v platném znění, dostupné na webových stránkách www.praha14.cz.  
 
Přílohy (podklady pro vydání povolení):  

• okótovaný situační zákres záboru v podrobnějším měřítku (1:500, 1:250 apod.), ze kterého musí 
být patrné o které komunikace nebo jejich část se jedná (vymezení chodníku, vozovky) s uvedením 
rozměrů včetně vymezení průchodnosti 

• projekt dočasné úpravy provozu na pozemních komunikacích (v odůvodněných případech), se 
zakresleným dopravním značením 

• písemný souhlas vlastníka/pověřeného správce komunikace, na které bude zábor umístěn   

• plná moc (v případě zastoupení žadatele)  

• souhlasné stanovisko Policie ČR 

• výpis z obchodního/živnostenského rejstříku  
 

Upozornění:  

Vydání rozhodnutí o povolení zvláštního užívání komunikace podléhá podle zákona č. 634/2004 Sb.,  

o správních poplatcích, v platném znění, a jeho přílohy sazebníku správních poplatků, položky 36, 

zaplacení správního poplatku před vydáním tohoto rozhodnutí podle § 5 téhož zákona ve výši 100 Kč  

(10 dní a na dobu kratší než 10 dní); 500 Kč (6 měsíců a na dobu kratší než 6 měsíců); 1.000 Kč  (delší 

než 6 měsíců). 

Nebude-li správní poplatek zaplacen, nebo nebude-li jeho zaplacení prokázáno před vydáním rozhodnutí 

(lze prokázat kopií podacího lístku poštovní poukázky či výpisu z účtu), zahájené řízení bude v souladu  

s § 5 odst. 4 zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, zastaveno.  

 

Místní poplatek:  

Sazby a splatnost místního poplatku  

1. Výši poplatku a jeho splatnost stanovuje vyhláška č. 16/2025 Sb. hl. m. Prahy v platném znění. Poplatek  

je splatný dle § 4 vyhlášky č. 16/2025 Sb. hl. m. Prahy v den, kdy bylo započato s užíváním veřejného prostranství. 

Při užívání veřejného prostranství po dobu delší než 30 dnů je poplatek splatný ve stejných splátkách tak,  

že první splátka je splatná v den, kdy bylo s užíváním veřejného prostranství započato a další splátky vždy  

ke každému třicátému dni užívání tak, aby celá částka poplatku byla zaplacena ke dni poslední splátky.  

2. Po podání žádosti o povolení zvláštního užívání komunikace vydá příslušný silniční správní úřad žadateli 

rozhodnutí. Na základě tohoto rozhodnutí je žadatel povinen podat Ohlášení užívání veřejného 

prostranství na předepsaném formuláři, a to i v případě, že se jedná o užívání bezplatné. 

Ohlášení je nutné doručit správci poplatku: Odbor řízení ekonomiky a školství Úřadu městské 

části Praha 14. Bratří Venclíků 1073, 198 21  Praha 9, ID datové schránky: pmabtfa, 

podatelna@praha14.cz, ve lhůtách stanovených obecně závaznou vyhláškou hl. m. Prahy č. 16/2025 Sb. 

3. Nebudou-li poplatky zaplaceny poplatníkem včas nebo ve správné výši, vyměří mu obecní úřad poplatek 

platebním výměrem. Včas nezaplacené nebo neodvedené poplatky nebo část těchto poplatků může obecní úřad 

dle § 11 zákona ČNR č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů, zvýšit až na 

trojnásobek.    

 
1 Uveďte popis prováděné činnosti a způsob zvláštního užívání (zvolte také konkrétní písmeno) v souladu s tabulkou 

viz dále). Uveďte také zda bude zvláštní užívání prováděno v pracovní dny, mimo svátky či jen ve dnech pracovního 
klidu apod.  
 

mailto:podatelna@praha14.cz

