ODBOR HOSPODARSKE SPRAVY

Nazev evidence / ucel

Kategorie subjektt

udaja

Planovana doba
uchovani osobnich
VG ET]

Kategorie
zpracovavanych
osobnich udaja

Obecny popis technickych a
organizacnich
bezpecnostnich opatieni

Predavani tretim
stranam

Pfedavani do
zahranici

Evidence osob s trvalym pobytem na
adrese Uradu méstské ¢asti Praha 14

osoby s trvalym
pobytem na adrese
UMC Praha 14

1 mésic

jméno a ptijmeni,
datum narozeni,
adresa trvalého bydlisté

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich udajt, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
uzamykani dokumentt s
osobnimi Udaji

PCR,
OVM

Evidence pfedavacich protokolti u sloZzenek

osoby prebirajici
sloZzenky

1 meésic

jméno a prijmeni,
podpis

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajt,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajt, omezeni
pristupu k osobnim Gdajlim
na nezbytny rozsah,
uzamykani listinnych
dokumentt

pfipadné kontrolni
organy a organy
vefejné moci

Evidence smluv o najmech hrob. mist

najemci hrobovych mist

po dobu trvani hibitova

jméno a prijmeni,
datum narozeni,
rodné Cislo,
trvalé bydlisté

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tGdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdm

pfipadné kontrolni
organy a organy
verejné moci

Evidence dorucené posty

odesilaté posty

dle skartacni Ihaty podle
povahy podani

jméno a prijmeni
odesilatele,
datum narozeni
odesilatele,
misto trvalého pobytu
odesilatele,
podpis odesilatele,
kontaktni udaje
odesilatele

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim

pfipadné kontrolni
organy a organy
vefejné moci




Evidence - datova schranka

odesilatelé datovych
zprav

dle skartacni Ihlty podle
povahy podani

jméno a ptijmeni
odesilatele,
datum narozeni
odesilatele,
misto trvalého pobytu
odesilatele,
podpis odesilatele,
kontaktni udaje
odesilatele

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdim

pfipadné kontrolni
organy a organy
verejné moci

Evidence - e-mail

odesilaté e-mailovych
zprav

dle skartacni Ihlty podle
povahy podani

jméno a pfijmeni
odesilatele,
datum narozeni
odesilatele,
misto trvalého pobytu
odesilatele,
podpis odesilatele,
kontaktni udaje
odesilatele

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostifedkim

pfipadné kontrolni
organy a organy
verejné moci

Evidence uéetnich dokladt

dodavatelé/platci

10 let

jméno a pfijmeni
dodavatele,

sidlo dodavatele,

kontaktni udaje
dodavatelq,

v pfipadé pravnickych
osob jméno a pfijmeni,
pozice a kontantkni
Udaje zaméstnanc(
dodavatele

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkim

pfipadné kontrolni
organy a organy
vefejné moci

Evidence spisového materidlu - ukladani,
vyFazovani a zapUjéovani spisa

Udaje ve spisu obsazené

dle skartacni Ihlty podle
povahy podani

jméno a ptijmeni,
podpis, dalsi tudaje dle
povahy spisu

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdim

pfipadné kontrolni
organy a organy
vefejné moci




Evidence absolvovani skoleni BOZP a
pozarni ochrany

zaméstnanci

10 let

jméno a ptijmeni,
datum narozeni,
pracovni pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkiim

externi Skolitelé,
pfipadné kontrolni
organy a organy
verejné moci

Evidence absolvovani skoleni Fidi¢a

zameéstnanci

1 rok

jméno a pfijmeni,
datum narozeni,
podpis,
pracovni pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
uzamykani dokumenti s
osobnimi udaji

externi Skolitelé,
pfipadné kontrolni
organy a organy
verejné moci

Evidence cestovnich pfikazl

zameéstnanci

5 let

jméno a pfijmeni,
adresa trvalého bydlisté,
podpis,
pracovni pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostifedkim

pfipadné kontrolni
organy a organy
vefejné moci

Evidence smluv a objednavek

dodavatelé

10 let po platnosti
smlouvy

jméno a ptijmeni
dodavatele, sidlo
dodavatele, kontaktni
Udaje dodavatele, Cislo
uctu dodavatele, textace
smlouvy (véetné
obchodnich tajemstvi)

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tGdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdim

registr smluv,
pfipadné kontrolni
organy a organy
vefejné moci

Evidence smluv s T-Mobile zaméstnancu

zameéstnanci

po dobu pracovniho
poméru zaméstnance a

naslédné 2 roky

jméno a ptijmeni, rodné
Cislo, statni prislusnost,
doklad, ¢islo platnosti,
adresa trvalého bydliste,
e-mailova adresa

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim

T-Mobile, pfipadné
kontrolni organy a
organy verejné
moci




Evidence smluv s T-Mobile 3. osob

jméno a pfijmeni, rodné

3. osoby (zpravidla po dobu pracovniho  Cislo, statni pfislusnost,
rodinni prislusnici poméru zaméstnance a doklad, ¢islo platnosti,
zaméstnancl) naslédné 2 roky adresa trvalého bydlisté,

e-mailovéa adresa

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich udajd, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
uzamykani dokumentt s
osobnimi Udaji

T-Mobile, pfipadné
kontrolni organy a
organy verejné
moci

Evidence smluv s T-Mobile pfispévkové
organizace

jméno a prijmeni, rodné
po dobu pracovniho Cislo, statni prislusnost,
poméru zameéstnance a doklad, ¢islo platnosti,
naslédné 2 roky adresa trvalého bydlisté,
e-mailova adresa

zaméstnanci
pfispévkové organizace

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,

pravidelné zdlohovani, fizeni

pristupu k IT prostredkim

T-Mobile, pfipadné
kontrolni organy a
organy verejné
moci




