
ODBOR PRÁVNÍCH A KONTROLNÍCH ČINNOSTÍ

Název evidence / účel Kategorie subjektů údajů

Plánovaná doba 

uchování 

osobních údajů

Kategorie 

zpracovávaných 

osobních údajů 

Obecný popis technických 

a organizačních 

bezpečnostních opatření

Předávání 

třetím stranám

Předávání do 

zahraničí

Evidence spisů stížností stěžovatelé 5 let

jméno a příjemní, 

kontaktní osoby, 

pozice kontaktní 

osoby, kontaktní 

údaje, IDS

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

MHMP, PČR, 

ČOI, HS a další

Zadávání veřejných zakázek dodavatelé 10 let

jméno a příjmení 

dodavatele, kontatní 

údaje dodavatele, 

informace 

související s 

nabídkou (údaje pro 

prokázání 

kvalifikace/hodnoce

ní dodavatele)

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

případně 

kontrolní orgány 

(např. ÚOHS)

Evidence pošty
odesílatelé / adresáti pošty, 

datových zpráv 
3 roky

jméno a příjmení 

odesilatele, místo 

trvalého pobytu / 

adresa odesilatele, 

kontaktní údaje 

odesilatele 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

Evidence spisů předaných k řešení AK / 

spolupracujícím právníkům 

účastníci / subjekty 

správních a soudních řízení 

(řešených věcí)

po dobu řízení a 

následně 3 roky po 

ukončení řízení 

jméno a příjmení, 

datum narození, 

místo trvalého 

pobytu, podpis, 

kontaktní údaje 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

soud, exekutor, 

advokát 

(spolupracující 

právník)



Evidence petic petenti 5 let

jméno a příjmení 

petenta, trvalé 

bydliště petenta, 

podpis petenta

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah

případně 

kontrolní orgány

Evidence spisů z VSK subjekty kontroly
5 let po uzavření 

spisu

jméno a příjmení, 

kontaktní údaje, 

pracovní pozice, 

podpis 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

Evidence spisů dle INFZ žadatelé 5 let

jméno a příjmení, 

kontaktní údaje, 

pracovní pozice, 

podpis 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům, anonymizace 

osobních údajů při 

zveřejňování

Evidence smluv a objednávek
dodavatelé, smluvní strany a 

jejich oprávněné osoby

10 let po platnosti 

smlouvy

jméno a příjmení, 

datum narození, 

trvalé bydliště, 

kontaktní údaje, 

číslo účtu, textace 

smlouvy 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

případné 

kontrolní orgány 

či jiné orgány 

veřejné moci



Centrální evidence smluv dodavatelé
10 let po platnosti 

smlouvy

 jméno a příjmení 

dodavatele / 

smluvní strany, 

datum narození 

dodavatele, trvalé 

bydliště dodavatele, 

kontaktní údaje 

dodavatele, číslo 

účtu dodavatele

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

Evidence soudní agendy

účastníci / subjekty 

správních a soudních řízení 

(řešených věcí)

po dobu řízení a 

následně 5 let po 

ukončení řízení

jméno a příjmení, 

datum narození, 

místo trvalého 

pobytu, kontaktní 

údaje

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

uzamykání dokumentů

soud, notář, 

OČTŘ, exekutor, 

advokát

Evidence výpisů z evidence skutečných majitelů dodavatelé 10 let

jméno a příjmení 

skutečného majitele, 

datum narození 

skutečného majietle, 

adresa skutečného 

majitele

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

Evidence interních kontrol subjekty kontroly 5 let

jméno a příjmení, 

kontaktní údaje, 

pracovní pozice, 

podpis 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům



Evidence funkcionářů funkcionáři 5 let

jméno a příjmení 

funkcionáře, datum 

narození 

funkcionáře, místo 

narození 

funkcionáře, místo 

trvalého pobytu 

funkcionáře, funkce 

funkcionáře

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

Ministerstvo 

spravedlnosti ČR

Evidence smluv o praxi studentů studenti 5 let

jméno a příjmení, 

datum narození, 

místo trvalého 

pobytu, podpis, 

kontaktní údaje 

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, 

pravidelné zálohování, 

řízení přístupu k IT 

prostředkům

Seznam členů volebních komisí členové komise 5 let

jméno a příjmení, 

datum narození, 

rodné číslo, adresa 

trvalého bydliště, 

kontaktní údaje, 

podpis

zapojení pověřence pro 

ochranu osobních údajů, 

přijetí směrnice o ochraně 

osobních údajů, omezení 

přístupu k osobním údajům 

na nezbytný rozsah, spisový 

a archivační řád, směrnice 

o uzavírání a evidenci 

smluv


