Méstska ¢ast Praha 14
Utad méstské Gasti

Oznameni o vyhlaSeni vybérového rizeni
Méstska ¢ast Praha 14 — Urad méstské ¢asti Praha 14
zastoupena tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha 14

vyhlaSuje dne 20. 11. 2023 vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Asistent/ka — referent/ka financovani a rozpoctu
Odboru kultury a komunikace

Misto vykonu préace: Praha
Pravidelné pracoviste: Utad méstské Casti Praha 14
Sjednany druh préce: Piiprava, zaji§tovéani a kontrola Cerpani rozpoctu

odboru kultury a komunikace. Kontrola
hospodateni podle rozpoCtu, véetné¢ zpracovani
rozpoc¢tovych zmén. Administrativni prace.

Platové zafazeni: 10. platova tfida, dle NV ¢. 341/2017 Sb.,
Datum néstupu: 1. 1.2024

Pozadavky na uchazeCe podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Uufednicich tzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zédkond, v platném znéni:

fyzicka osoba, kterd doséhla véku 18 let,

obtan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an strvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada cesky jazyk,

zpusobilost k pravnim tkontm,

bezihonnost.

Dalsi pozadavky:

pozadované vzdélani

VS nebo vyssi odborné ekonomického sméru, ptipadn€ sttedni s maturitni
zkouskou

pozadované znalosti, dovednosti a zkuSenosti:

zkuSenosti v oblasti u€etnictvi nebo finanéniho fizeni a rozpocetnictvi

zéakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi v¢. provadécich predpist

zéakon ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech

zéakon €. 250/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpocth

zéakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave

zékladni znalost legislativy v oblasti vefejné spravy, pracovniho prava, orientace
v Ucetnich predpisech

zkouska odborné zpisobilosti na useku finanéniho hospodateni Uzemnich
samospravnych celku a jeho pfezkumu vyhodou

praxe ve vetejné spravé vyhodou
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Méstska ¢ast Praha 14
Urad méstské ¢asti

- znalost prace na PC, MS Office, Word, Excel, Internet
- komunikativni a organiza¢ni dovednosti

- analytické mySleni

- odolnost vicéi stresu

- ochota dale se vzdélavat

Napli prace:
- zpracovani navrhu rozpoctu za odbor
- sledovani Cerpani rozpoctu za odbor
- zpracovani navrhu rozpoctovych opatieni a pfesunti mezi polozkami rozpoctu
- zpracovani komentait k plnéni piijmi a ¢erpani vydajii rozpoctu za odbor
- zajisténi pfedbézné fidici kontroly na pozici spravce rozpoctu u veiejnych vydaji
odboru
- zajisténi ob&hu dokladd — nastaveni fidici kontroly u uéetnich dokladi v EPK
- zpracovani podkladi k pfeiactovani vefejnych vydaji odboru
- asistenéni a administrativni ¢innost v ramci celého odboru

Nabizime:
- prispévek na penzijni pFipojiSténi nebo Zivotni pojiSténi
- 25 dnu dovolené
- stravenky
- 4 dny placeného volna (Sick Days)
- dalsi zaméstnanecké benefity (poukazky Flexi pass, prispévek na dovolenou déti
zaméstnancu, atd.)
- moznost dalSiho vzdélavani

Nailezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona ¢.312/2002 Sb., o ufednich Uzemnich
samospravnych celkl a o0 zméné nékterych zakond, v platném znéni, jsou: jméno, prijmeni,
titul, datum a misto narozeni, stitni prisluSnost, misto trvalého pobytu, ¢islo ob¢anského
prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stidtniho obcana), datum a
podpis.

K prihldSce je podle § 7 odst. 5 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zékonu, v platném znéni, nutno pripojit
strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, vypis
z evidence Rejstiiku trestii ne starsi neZ 3 mésice (u cizich statnich ptislusniki téz obdobny
doklad osvédcCujici bezithonnost vydany domovskych statem; pokud takovy doklad domovsky
stat nevydéava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim), ovéfenou kopii dokladu

o0 nejvyssim dosaZeném vzdéldani, ptipadné osvédceni o absolvovanych kurzech a Skolenich
stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlédSenim), ovérFenou kopii dokladu

o0 nejvyssim dosaZeném vzdéldni, ptipadné osvédéeni o absolvovanych kurzech a Skolenich.
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Méstskd ¢ast Praha 14

Utad méstské &asti

Piihlasky s pozadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdéji do 15. 12. 2023 na adresu:
U¥ad méstské &asti Praha 14

kancelar uradu

Bfi Vencliki 1073, 198 21 Praha 9

obalku oznadit slovy: ,,Vybérové Fizeni na pozici — Asistent/ka financovini a rozpoétu
odboru kultury a komunikace, tr.10%

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zidného uchazece.

Praha 20.11. 2023

Mgr. Eva Ko ik(?vé
tajemnice Utadu meést Q; Casti Praha 14
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