Méstské ¢ast Praha 14
Utrad méstské Casti

Meéstska ¢ast Praha 14
Utad méstské &asti Praha 14, B Venclika 1073, 198 21 Praha 9

prijme

asistenta/ku / referent odboru dopravnich prestupki
(neufednické misto)

Druh prace: zaji§tovani administrativy spojené s agendou dopravnich ptestupki v rdmci zak.
¢. 361/2000 Sb., o silni¢nim provozu na pozemnich komunikacich

Pracovni pomér: na dobu neurditou
Platové zafazeni: 8. platova trida dle NV ¢. 341/2017 Sb., v pl. zn.

Datum nastupu: duben - ¢ervenec 2024

Pozadavky: - stiedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
- velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC
- komunikativni a organiza¢ni dovednosti
- schopnost jednat s lidmi
- pfijemné vystupovani
- ochota déle se vzdélavat
- odolnost vi¢i stresu
- praxe ve vetejné spravé vyhodou

Napli prace: - vedeni spisové sluzby vedouciho odboru v¢. archivace dokumenti

- distribuce ptichozi posty odboru a odeslani odchozi posty z odboru

- participace na archivaci dokumentt odboru

- zajistovani dalSich specializovanych organiza¢nich a koordina¢nich ¢innosti
dle potieb a pokynii vedouciho odboru

- zpracovani statistickych piehledii o projednavani prestupkil a vedeni fizeni o
zadrzeni fidi¢ského prikazu za predchozi kalendaini rok, ktery predklada MHMP

- zajistovani dozadani organt ¢innych v trestnim fizeni ¢i jinych statnich
organt

- vedeni evidence dopravnich pfestupkil a zpracovani statistik piestupkového
fizeni

- poskytovani metodické pomoci u dopravnich prestupkt

Nabizime:
- prispévek na penzijni pripojisténi nebo Zivotni pojiSténi
- dalsi zaméstnanecké benefity (prispévek na stravné, Flexi poukiazka, prispévek na
rekreaci déti zaméstnancii)
- 25 dni dovolené
- 4 dny placeného volna (Sick days)
- moznost dal§iho vzdélavani



Méstska ¢ast Praha 14
Urad méstské &asti

Zivotopis a motiva&ni dopis zasilejte na adresu: ~ Utad méstské ¢asti Praha 14
Kancelat uradu
Bf#i Venclikt 1073
198 21 Praha 9

nebo na e-mail: lenka.mynarikova@prahal4.cz
Bliz§i informace na telefonu: Lenka Mynatikova: 225 295 242
Termin vyhlaSeni vybérového fizeni: 22.11.2023

Termin ukonceni vybérového rizeni: 11.12.2023

Praha 22.11. 2023

Mgr. Eva i vz
tajemnice Ufadu mestskd ¢asti Praha 14
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