Méstské ¢ast Praha 14
Urad méstské Casti

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Mgstska &ast Praha 14 — Utad méstské ¢asti Praha 14
zastoupena tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha 14

vyhladuje dne 8. 1. 2024 vybérové tizeni na obsazeni pracovniho mista

Referent/ka - icetni
oddéleni ucetni evidence Odboru rizeni ekonomiky a Skolstvi

Misto vykonu prace: Praha

Pravidelné pracovisté: Utad méstské Gasti Praha 14

Sjednany druh prace: finanéni Géetni ve vetejné sprave

Platové zatazeni: 9. platova trida, dle NV ¢. 341/2017 Sb., v pl.zn.
Datum nastupu: dle dohody, mozno ihned

PoZadavky na uchazefe podle § 4 zakona ¢.312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkid a o zméné nékterych zékont, v platném znéni:

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

ob&an Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk,

zpisobilost k pravnim tkontm,

bezihonnost.

DalSi pozadavky:
poZadované vzdélani

vy$§i odborné nebo stfedni s maturitni zkouskou ekonomického zaméteni
ptislusna zkouska odborné zptsobilosti vyhodou

Pozadované znalosti, dovednosti a zkuSenosti:

Néplit

minimalné 2 roky praxe na pozici finan¢ni Gcetni
znalost Zakona €.563/1991 Sb., o Gcetnictvi

znalost Vyhléasky ¢. 410/2009 Sb. vyhodou

znalost uCetnich zasad a principt

zkouska odborné zptisobilosti na tseku finanéniho hospodateni USC a jeho prezkumu
vyhodou

velmi dobré uZivatelské prace s PC (mj. MS Office)
znalost ekonomického IS GINIS vyhodou
komunikativni a organizacni dovednosti

odolnost vi¢i stresu

ochota déle se vzdélavat

prace:

uctovani ptijatych a vydanych faktur, vystavovani vydanych faktur dle ptedloZenych
podkladi + evidence PAP

evidence faktur

uctovani pokladnich dokladl

uctovani pohybii na bankovnich vypisech
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Meéstska ¢ast Praha 14
Utrad méstské ¢asti

- provadéni bezhotovostnich plateb
- zajisSténi predbézné fidici kontroly z pozice hlavni Gcetni

Nabizime:
- prispévek na penzijni pFipojisténi nebo Zivotni pojisténi
- stravenky pro zaméstnance
- Flexi poukazky
- 25 dni dovolené
- 4 dny placeného volna
- prispévek na dovolenou déti zaméstnance
- moZnost dale se vzdélavat

Nailezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o tufednich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, jsou: jméno, pFijmeni,
titul, datum a misto narozeni, statni prislu$nost, misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského
priukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana), datum
a podpis.

K prihliaSce je podle § 7 odst. 5 zikona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich wzemnich
samospravnych celkli a o zmén€ nékterych zdkont, v platném znéni, nutno pFipojit
strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zameéstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, vypis
z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich piislu$nika téz obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskych statem; pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se bezuhonnost cestnym prohlaSenim),ovéienou kopii dokladu
o nejvysSim dosazeném vzdélani, ptipadné osvédéeni o absolvovanych kurzech a Skolenich.

Prihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdéji do 15. 2. 2024 na adresu:
Utad méstské &asti Praha 14

Kanceldr aradu

BFi Venclika 1073, 198 21 Praha 9

Obilku oznacdit slovy: ,,Vybérové Fizeni — pozice Referent/ka - i¢etni oddéleni iéetni
evidence Odboru Fizeni ekonomiky a Skolstvi, tf. 9%

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zidného uchazece.

V Praze dne 8. 1. 2024

Megr. E‘{%Elﬂéové
tajemnice Utfadu méstske€ ¢asti Praha 14
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