Méstskéa Cast Praha 14
Utad méstské ¢asti

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstska ¢ast Praha 14 — Ufad méstské &asti Praha 14
zastoupend tajemnici Ufadu méstské &asti Praha 14

vyhla$uje dne 15. 7. 2025 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Referent/ka oddéleni §kolstvi odboru fizeni ekonomiky a skolstvi

Misto vykonu préce: Urad méstské &asti Praha 14

Sjednany druh prace: zajistovani ucelené odborné agendy v oblasti Skolstvi méstské &asti
Praha 14

Platové zafazent: 9. platova tfida, dle NV ¢. 466/2024 Sb., v pl. zn.

Datum nastupu: dle dohody

Pozadavky na uchazeée podle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych
celkd a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni (dale jen ,Zakon“):

- fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

- obéan Ceské republiky nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk

- zpUsobilost k pravnim ukondm

- bezdhonnost

PoZadované vzdélani:
- vyssi odborné nebo stifedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
Pozadované znalosti, dovednosti a zkuSenosti:

- znalost legislativy v oblasti Skolstvi

- ufivatelska znalost prace s PC (MS Office, e-spis vyhodou)

- praxe ve verejné spravé vyhodou

- zkouska zvlaétni odborné zphsobilosti pro vykon spravnich ¢innosti v oblasti Skolstvi vyhodou
- komunikativni a organiza¢ni dovednosti

- odolnost vidi stresu

- ochota se dale vzdélavat

Hlavni poZadované €innosti:

- zajistovani specializovanych organiza¢nich a koordinacnich ¢innosti a agend odd. 3kolstvi
- zajistovani agendy spravy skolského rejstriku v izemnim celku

- pfiprava a kompletace materialii za odd. $kolstvi do RMC a ZMC

- zajisténi administrativni ¢innosti (spisova sluzba).
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Nabizime:

- prispévek na penzijni pfipojisténi nebo Zivotni pojisténi

- 25dnt dovolené

- stravenky

- 4dny placeného volna (Sick Days)

- Multisportkarta

- dalsi zaméstnanecké benefity (poukazky Flexi pass, pfispévek na dovolenou déti
zaméstnanci atd.)

- moznost dalSiho vzdélavani

NaleZitosti prihladky podle § 7 odst. 4 Zakona: jméno, pFijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
prislu$nost, misto trvalého pobytu, druh a &islo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obcanstvi
a, je-li uchaze&em cizinec, ktery neni ob&anem ¢lenského stdtu Evropské unie nebo obanem statu,
ktery je smluvnim stitem Evropského hospodaiského prostoru, téZ Cislo dokladu o povoleni k
trvalému pobytu, datum a podpis.

K pfihla3ce je podle § 7 odst. 5 Zdkona nutno pfipojit Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje
o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti, vypis z evidence rejstfiku trestli ne star$i nez 3 mésice (u cizinci téZ obdobny doklad
osvédEujici bezihonnost vydany domovskych stdtem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolo#i se bezdihonnost estnym prohlasenim), ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném
vzdélani. Vypis z evidence rejstfiku trest( (¢i obdobny doklad u cizinchl) Ize pfi podani pfihlasky
nahradit &estnym prohlaenim o bezihonnosti. Doklad o nejvy3sim dosaieném vzdélani lze pfi
podani prihlasky pFipojit v prosté kopii. Uchaze¢ predloZi uvedené doklady (dle § 6 odst. 4 pism. b) a
c) Zékona) nejpozdéji pred uzavienim pracovni smlouvy.

Prihlasky s pozadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdéji do 15. 8. 2025 na adresu:

s vz

U¥ad méstské ¢asti Praha 14
Kancelar uradu
BFi Vencliki 1073, 198 21 Praha 9

Obalku oznactit slovy: ,Vybérové fizeni — pozice referent/ka oddéleni Skolstvi, tf. 9“

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo nevybrat
Zadného uchazece.

V Praze dne 15. 7. 2025

tajemnice Ufadu méstské Gasti Praha 14
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