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Praha, 8. září 25

Sdělení o poskytnutí informace dle § 14 odst. 5 písm. d) zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů

Městská část Praha 14, Bratří Venclíků 1073, 198 21 Praha 9 (dále jen „povinný subjekt"), 
obdržela žádost ze dne 25. 8. 2025 podanou podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, ve které jste požádala o poskytnutí 
informací:

1) Zaslání informací ke změně, když si chce občan nechat změnit jméno a příjmení současně;
2) výši správního poplatku za toto správní řízení a zaslání kopie stránky toho právního 

předpisu, kde je tato sazba zakotvena;
3) zaslání alespoň třech příkladů odůvodnění pro tuto změnu u ženy, přičemž se nejedná 

o sňatek, které úřad akceptuje;
4) zda při změně matričního záznamu se správní poplatek platí před zahájením správního 

řízení nebo až po případném schválení požadované změny.

Povinný subjekt poskytuje informace:

K bodu 1) Změnu jména nebo příjmení upravuje § 72 a násl. zákona č. 301/2000 Sb., 
o matrikách, jménu a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů ("zákon o matrikách"). 
O povolení změny rozhoduje příslušný matriční úřad v rámci správního řízení. Žádost o změnu 
příjmení a jména se vede ve dvou samostatných řízeních, včetně správních poplatků.

K bodu 2) Výše správního poplatku je stanovena v položce 11 Sazebníku správních poplatků 
(příloha k zákonu č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích) - „Vydání povolení změny":

• 200 Kč - za změnu příjmení hanlivého nebo směšného,

• 300 Kč - za změnu příjmení cizojazyčného nebo změnu na dřívější příjmení,

• 3 000 Kč - za změnu jména nebo příjmení v ostatních případech.

K bodu 3) Zákon o matrikách nestanoví vyčerpávající katalog důvodů, matriční úřad posuzuje 
přiměřenost a soulad žádosti se zákonem. Vymezení důvodu je vždy na žadateli, správní orgán 
nemůže doporučovat konkrétní formulace odůvodnění.
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K bodu 4) Poplatky stanovené v sazebníku pevnou částkou jsou splatné buď při přijetí podání 
nebo později, vždy však před provedením úkonu, a to podle jeho vymezení v jednotlivých 
položkách sazebníku, nestanoví-li sazebník jinak - § 5 odst. 2 zákona č. 634/2004 Sb., 
o správních poplatcích.

Bc. Soňa Mrvová
vedoucí úseku kontroly a stížností OPKČ

v , Digitálně podepsal Soňa MrvováSoňa Mrvová Datum: 2025.09.08 15:12:49 
+02'00'

Příloha
Znění § 5 odst. 2 zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích
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§ 5 odst. 2 zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích.  

Vyměření a vybírání poplatku, splatnost poplatku a následky jeho nezaplacení 

(1) Poplatky vyměřuje, vybírá a vymáhá správní úřad příslušný k provedení úkonu, nestanoví-li 

sazebník jinak. 

(2) Poplatky stanovené v sazebníku pevnou částkou jsou splatné buď při přijetí podání nebo později, 

vždy však před provedením úkonu, a to podle jeho vymezení v jednotlivých položkách sazebníku, 

nestanoví-li sazebník jinak. Nezaplatí-li poplatník poplatek v této lhůtě, vyzve ho správní úřad, aby tak 

učinil ve lhůtě do 15 dnů ode dne, který následuje po doručení výzvy k zaplacení poplatku, která je 

rozhodnutím podle zvláštního právního předpisu upravujícího správu daní. Ve výzvě k zaplacení 

poplatku správní úřad zároveň upozorní poplatníka na důsledky nezaplacení poplatku. Proti výzvě k 

zaplacení poplatku lze podat odvolání ve lhůtě do 15 dnů ode dne, který následuje po jejím doručení. 

(3) Procentní poplatky a další poplatky, o nichž tak stanoví sazebník, vyměřuje správní úřad platebním 

výměrem a jsou splatné ve lhůtě do 15 dnů ode dne, který následuje po doručení platebního výměru. 

Obdobně vyměřuje správní úřad nedoplatky na poplatku. 

(4) Nezaplatí-li poplatník poplatek ve lhůtách uvedených v odstavcích 2 a 3, správní úřad zastaví 

zahájené řízení nebo úkon neprovede, nestanoví-li sazebník jinak. Zaplatí-li poplatník poplatek po 

lhůtách uvedených v odstavcích 2 a 3, postupuje správní úřad v řízení tak, jako by byl poplatek 

zaplacen včas, pokud již nerozhodl o zastavení řízení. Je-li však poplatek zaplacen nejpozději do konce 

běhu odvolací lhůty proti tomuto rozhodnutí, pozbývá rozhodnutí platnosti a správní úřad tuto 

skutečnost vyznačí formou úředního záznamu ve spise. 

(5) Správní úřad vydá výsledek provedeného úkonu vždy až po zaplacení poplatku, nestanoví-li 

sazebník jinak. Lhůty pro vydání rozhodnutí stanovené zvláštními právními předpisy neběží v době 

ode dne doručení výzvy nebo platebního výměru k zaplacení poplatku až do prokazatelného zaplacení 

poplatku. 

(6) Penále, úrok z prodlení ani úrok za dobu posečkání s placením poplatku, stanovené zvláštním 

právním předpisem upravujícím správu daní, se neuplatňují. 

 

Výše správního poplatku při žádosti o povolení změny jména a příjmení je stanovena v položce 11 

Sazebníku správních poplatků (příloha k zákonu č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích)  

Položka 11 

Vydání povolení změny  

a) příjmení hanlivého nebo směšného                                                                                       200 Kč  

b) příjmení cizojazyčného nebo na dřívější příjmení                                                                300 Kč   

c) jména nebo příjmení v ostatních případech                                                                          3000 Kč  

Osvobození 

1. Od poplatku podle této položky je osvobozena změna příjmení, k níž dochází prohlášením 

rozvedeného manžela, že přijímá opět své dřívější příjmení nebo příjmení rodné, popřípadě, že 



upouští od užívání společného příjmení vedle příjmení dřívějšího, byla-li tato skutečnost oznámena 

do šesti měsíců po nabytí právní moci rozsudku o rozvodu. 

2. Od poplatku podle této položky je osvobozena změna nebo oprava jména osvojených dětí nebo 

změna, kterou je nutno provést v důsledku nesprávných nebo neúplných zápisů v matrice nebo v 

důsledku uvedení nesprávných údajů na vydaných matričních dokladech. 

3. Od poplatku podle této položky je osvobozena změna jména a příjmení osoby v případě změny 

pohlaví. 

4. Od poplatku podle této položky je osvobozena změna příjmení partnera za trvání registrovaného 

partnerství na příjmení druhého partnera. 

Poznámky 

1. Za změnu příjmení manželů, rodičů nebo rodiče a jejich nezletilých dětí na společné příjmení se 

vybírá jen jeden poplatek. 

2. Za změnu příjmení více nezletilých dětí téhož rodiče se vybírá jen jeden poplatek. 

3. Dřívějším příjmením se pro účely tohoto zákona rozumí jen nejblíže předcházející příjmení. 

 

 


