] Méstska ¢ast Praha,
Urad méstskeé ¢asti Praha 17

pfijme

organizacni referentku pro agendu Rady a Zastupitelstva Méstské casti

Mistem vykonu prace je Praha, platova tfida 9.
(dle poctu let praxe tarifni plat od 17 360,- do 26 110,- K& + osobni pFiplatek, pfi plném prac. Gvazku )

Pozadavky: min. stredoskolské vzdélani s maturitou (dolozeni maturitniho
vysvédceni) — obor verejna sprava nebo praxe z verejné spravy
vyhodou, dolozeni vypisu z trestniho rejstriku.

Komunikacéni schopnosti a prijemné vystupovani, presnost,
spolehlivost, zodpovédnost, rozhodnost, odolnost vici stresu,
uzivatelska znalost PC, flexibilita a aktivni mysleni.

Popis prace:

kompletni_zpracovani agendy Rady a Zastupitelstva Méstské casti - priprava,
organizace, administrativa a komplexni zajiSténi zasedani volenych organu
Méstské éasti Praha 17, tj. Rady a Zastupitelstva MC. Priprava materialt pro
jednani Rady a Zastupitelstva MC, zpracovani zapisu a usneseni z téchto jednani
a jejich véasna distribuce élenim Rady a Zastupitelstva MC. Zajistovani
informovanosti obéant o praci Rady a Zastupitelstva MC, styk s vefejnosti. Dale
soucinnost pri organizaci kulturnich akci, které porada Méstska ¢ast Praha 17.

Moznost nastupu: ihned

Kontakt: +420 234 683 524 nebo 545 p. Marcova nebo Khollova
Své CV prosim zasilejte na email: lenka.marcova@prahai7.cz nebo
radka.khollova@prahai?7.cz




