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PrFehled pracovist Uradu MC Praha 14

I,

Sidlo: B¥i Venclikii 1073, 198 21 Praha 9, Cerny Most (u stanice
metra Rajska zahrada)

Uredni dny a hodiny: pondéli a stieda 8.00 - 12.00
a 13.00 - 17.30

Ustiedna: 225 295 101, 281 005 101 (misto 101 lze volit linku
prislusného pracovisté ¢i pracovnika aradu)

Podatelna: Bri Vencliki 1073 - piizemi, linka 269, 377
(fax: 281 912 861) pracovni doba: pondéli a stireda: 8.00 - 17.30,
utery a ctvrtek: 8.00 - 16.00, patek: 8.00 - 15.30

Informacni kancelar: Bri Venclika 1072 - prizemi, linka 270, 561
pracovni doba: pondéli a streda: 8.00 - 17.30, utery a ctvrtek:
8.00 - 16.00, patek: 8.00 - 15.30

e-mail: muprahal4@pl4.mepnet.cz, www.prahal4.cz

Informacni kanceldr, v ni7 je trvale volné
k dispozici aktudlni vyddni Listii Prahy 14

VEDENT ORADU

(BFi Venclikt1 1073, 6. a 7. patro)

STAROSTA:

Ing. Miroslav Fronék

Sekretariat starosty: Petra Skalova
linka 235

ZASTUPCI STAROSTY:
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Sekretariat: Jitka Mannova @ i A . AE "_3"-? T I S*Epl.l
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Sekretariat: Marie Sluneckova linka 237
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Pracovisté v objektu BFii Vencliku 1073

Kancelar starosty linka 221

vedouci: Bohumil Sobotka

¢innost - oddéleni rady meéstské casti
a zastupitelstva méstské casti - zabezpe-
duje informace pro ¢leny ZMC ve vécech,
které souviseji s vykonem jejich funkce, or-
ganizacné zajistuje jednani rady, zasedani
zastupitelstva, vybord zastupitelstva a ko-
misi rady, vyhotovuje usneseni a zdpisy
z jednani rady, ze zasedani zastupitelstva
a porady vedeni

Kancelar tajemnika

vedouci: Dana Davidova

linka 252, 253, 237, 247
¢innost - oddéleni stiznosti, administrati-
vy, kontrolni oblasti a organizace Fizeni -
zajisfuje vyfizovani stiznosti, podnéti
a oznameni obc¢anu, kontrolni ¢innosti tra-
du, zpracovani vnitroorganizacnich predpi-
sui, veSkerou organizacni a administrativni
¢innost pro tajemnika linka 252, 253

e usek personalistiky - zabezpeCuje tiko-
ny spojené s kondnim vybérovych fizeni
na vedouci pracovniky tfadu dle zdkona
o ufednicich dzemnich samospravnych
celkt

Samostatné oddéleni sekretariatu
¢lent rady

linka 235

¢innost - zajistuje veSkerou administrativni
¢innost pro starostu a zastupce starosty

vedouci: Petra Skalova

Personalni odbor linka 254

vedouci: Alena Kallupova
¢innost - zabezpeCuje pracovnépravni
a mzdové zalezitosti zaméstnanct Gradu

Odbor ekonomiky a spravy majetku

Ing. Katefina Abou Chahine - povéfena
fizenim odboru linka 288

¢innost - oddéleni financ¢ni Gcétarny - za-

jistuje styk s bankou, chod pokladny, faktu-

ry, veskeré ucetni operace tykajici se piij-

mi a vydaji MC Praha 14

e oddéleni rozpoctu - zabezpecuje tkoly
spojené s tvorbou, schvalovanim, rozpi-
sem a dpravou rozpoctu mestské Casti,
zpracovava ¢tvrtletni rozbory hospodateni

o oddéleni mistnich dani a poplatki - za-
jistuje vybirani mistnich poplatki za psy,
za povolovani hracich automatl, ubyto-
vaci poplatek a poplatek za rekreacni
pobyt

e oddéleni vedlejSiho hospodaieni - za-
jistuje styk s bankou, faktury, veskeré
ucetni operace tykajici se nakladi a vy-
nost zdatiované ¢innosti MC Praha 14,
spolupracuje se spravni firmou

¢ pokladna - 1. patro linka 307
e oddéleni geodetickych a majetkovych
dispozic - zajistuje evidenci nemovitého
majetku MC, zabezpeduje zapisy a z4-
znamy Vv katastru nemovitosti vcetné
zmén, zajiStuje vyfizovani restituCnich
a jinych majetkopravnich narokt vuci
majetku svéfenému MC Praha 14, zajis-
tuje uzavirani ndjemnich smluv na prona-
jmy pozemki, zajiStuje posuzovani za-
mert na prodej a prondjem nemovitého
majetku, zajiStuje samospravnou agendu
spocivajici v podavani zadosti o svéreni
majetku a podavani zamért na nakladani
s majetkem, vyhotovuje smlouvy na pre-
vody majetku v€etné vécnych bfemen
linka 281

Odbor tzemniho rozvoje
linka 291-5

vedouci: Ing. Jana Lebedova

¢innost - itvar rozvoje - poskytuje zdklad-

ni informace vefejnosti o izemnim planu

MC Praha 14, provadi tikony spojené s po-

fizovinim uzemnépldnovacich podklada

a uzemnéplanovaci dokumentace, regulac-

nich pland, pfipravuje vyjadfeni k doku-

mentaci pro uzemni fizeni

e oddéleni investic - provadi pfipravu,
projednévani a realizaci akci, kde je in-
vestorem MC Praha 14

linka 262

vedouci: Ing. Jaromir Klicka  linka 222
¢innost: koncepéné fidi a realizuje zava-
déni a pouZivani vypocetni techniky
na ufadu

Odbor informatiky

—
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Odbor vystavby linka 308

vedouci: Ing. Véra Joudova

¢innost - oddéleni prumyslovych sta-

veb a inZenyrskych siti - zajistuje admi-

nistrativu odboru, vydéava stavebni povo-

leni, kolaudac¢ni rozhodnuti, zajistuje

statni stavebni dohled, vydavd uzemni

rozhodnuti, povoleni reklamnich zafize-

ni, stanka

¢ oddéleni bytové a obcanské vystavby -
zabezpecuje vykon statni spravy na use-
ku stavebniho dfadu, vydava stavebni po-
voleni, kolauda¢ni rozhodnuti

e oddéleni izemniho rozhodovani - vy-
déva stanoviska k umistovanym stavbam,
k urceni pozemki dle platného tizemniho
plénu a dzemni rozhodnuti dle kompe-
tence svéfené statutem

Zivnostensky odbor linka 320

vedouci: Bc. NadéZda Sebkova
linka 217
¢innost - oddéleni registrace fyzickych
osob linky 210, 249, 265, 300, 303
- vede agendu fyzickych osob, vydava pri-
kazy Zzivnostenskych oprdvnéni a jejich
zmény, rusi Zivnostenskd opravnéni na Za-
dost podnikatele, vede Zivnostensky rejst-
fik a vydava z néj vypisy
e Usek registrace pravnickych osob
linka 302, 304
- vede agendu pravnickych osob, vydava
priikazy Zivnostenskych oprdvnéni a jejich
zmény, rusi Zivnostenskd opravnéni na zZa-
dost podnikatele, vede Zivnostensky rejst-
fik a vydava z néj vypisy, vede agendu sa-
mostatné hospodaricich rolnika
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o oddéleni metodicko-pravni

linka 219, 320
zajiStuje administrativu odboru, pisem-
né vyhotovuje metodiku postupu za-
davani dat a dokumentt do PC a kontro-
luje jejich spravnost, predava udaje
o podnikatelich do centralniho registru
MPO CR

—p—

e oddéleni kontroly 1. 305, 263-4, 266- 267
provadi kontrolu dodrzovéni povinnosti
stanovenych Zivnostenskym zdkonem a ji-
nymi ustanovenimi zvlaStnich pravnich
predpist, provadi Setfeni stiZnosti a pod-
nétd na tdseku Zivnostenského podnikani,
eviduje provozovny na tizemi MC Prahy
14 a MC Doln{ Pogernice

Odbor hospodarské spravy

linka 220, 268
vedouci: Vladimir Vencl linka 216
¢innost: zajiStuje chod podatelny, pecuje
0 movity i nemovity majetek ve sprave ura-
du na tseku vnitini spravy a zajiStuje mate-
ridlni potfeby uradu, zajiStuje autoprovoz,
archivaci, poplatky za hroby

Pracovisté v objektu BFi Venclikt 1072

Odbor zivotniho prostredi
a dopravy

vedouci: Ing. Marie Vesela

¢innost - oddéleni dopravy - odpovida za

vykon statni spravy na komunikacni siti, pl-

ni ukoly v oblasti zajiStovani provozu tech-

nické infrastruktury na izemi méstské ¢és-

ti, tj. zdsobovani el. energii, vodou a tep-

lem, odkanalizovani a provozu vetejného

osvétleni, vede agendu pevnych stinki

a pultového prodeje, na tseku samospravy

zajiStuje opravy a udrzbu na vybrané siti

komunikaci, které jsou v majetkové spravé

MC P-14

e oddéleni méstské zelené - zajistuje
vykon stitni spravy v oblasti ochrany
ptirody a krajiny, vydava lovecké list-
ky, na dseku samospravy zabezpecuje
veskerou Cinnost v oblasti Gdrzby ve-
fejné zelené

o oddéleni Zivotniho prostiedi - zajistuje
vykon statni spravy na tseku ochrany ze-
médélského pudniho fondu, vydava ry-
barské listky, zpracovavd stanoviska
k projektové dokumentaci a investicnim
zamérim z hlediska ochrany Zivotniho
prostredi, plni dkoly statni spravy v ob-
lasti Cistoty ovzdu$i, na useku ochrany
vod a hlukové zitéZe predava podnéty
kompetentnim orgdniim, zajistuje feSeni
problematiky odpadt a likvidaci ¢ernych
skladek

e oddéleni kontrolni - provadi kontrolni
¢innost ve vSech oblastech ¢innosti od-
boru Zivotniho prostfedi a dopravy, zajis-
tuje vykon stitni spravy na dseku tyrani
zvirat, provadi dohled nad potrestanymi
osobami pfi vykonu alternativnich trestt
formou obecné prospésnych praci

linka 325

Kancelar starosty
Oddéleni krizového rizeni
linka 212

vedouci: Jaroslav Vucko

¢innost - usek krizového managementu,
mimotadnych opatfeni a utajovanych sku-
teCnosti, usek ochrany obyvatel, tsek civil-
ni sluzby

Oddéleni kultury a ob¢anskych
zaleZitosti linka 279

vedouci: Eugenie Cechov4 linka 211
¢innost - dsek kulturnich a vzdélavacich
akei - zajiStuje poradani kulturnich, spole-

censkych a sportovnich akci, zajistuje chod

odbornych kurzii, vykondva spravu mist-

nich poplatkl ze vstupného, provadi regist-
raci a zajistuje udrzbu pamatek na tzemi
meéstské Casti, zajiStuje nematri¢ni obtady

(zlaté a diamantové svatby, Zivotni jubilea

apod.)

e Usek matrik - zaji$tuje konani svateb-
nich obfadu, vystavuje rodné, oddaci
a amrtni listy, osvédceni o statnim ob-
Canstvi, vyfizuje Zadosti o udéleni stat-
niho ob&anstvi CR, zm&ny jména a pfi-
jmeni, Zadosti o pfizndni otcovstvi
k narozenému i nenarozenému ditéti,
Zadosti o vystaveni cizozemskych mat-
ri¢nich dokladi zvlastni matrikou v Br-
né, vyfizuje zadosti o vypis z rejstiiku
trestl, vyhotovuje vysvédceni o pravni
zpusobilosti linka 337, 338

Oddéleni pravni linka 359

vedouci: JUDr. FrantiSek Krame$
¢innost - zajistuje pravni pomoc odborim
uradu, zajistuje vyrizovani petic

Oddéleni bytové

vedouci: Eva Stel¢ovska linka 344
¢innost - vede evidenci zadosti o feSeni
bytovych zélezitosti, zabezpecuje jejich

—

vyfizovéni, vede evidenci volnych byti,
provadi mistni Setfeni v bytovych zalezi-
tostech

Redakce Listi Prahy 14

vedouci: Mgr. Jaroslav Smid
linka 582
¢innost - zajiStuje redakéni pripravu,
zpracovani v DTP studiu a tisk periodika
Listy Prahy 14 v nakladu 17 500 vyt.
11x do roka, jeho distribuci do vSech do-
macnosti v Praze 14, pfijim4 inzerci,
shromazduje a archivuje materidly a do-
kumentaci z historie regionu, pfipravuje
internetovou verzi Listd Prahy 14
linka 581, 580

Odbor skolstvi linka 296

vedouci: Alena Naidrova linka 215
¢innost oddéleni ekonomiky, koncepce
a metodiky - zajiStuje sestaveni rozpoctu
gkolstvi a metodickou pomoc ZS, MS
a SJ, zabezpecuje finanéni vyrovnani me-
zi obcemi, navrhuje feSeni optimalizace
Skolskych zafizeni, podili se na zabezpe-
&eni zapisu déti do ZS a MS, podili se na
organizaci mimoskolnich akci ZS a MS,
zpracovava podklady pro stanoveni na-
rokovych a nenarokovych slozek platu
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feditelt ZS a MS, zpracovava a predkla-
da navrhy a podklady pro rozhodovéni
a stanoveni zdsadnich opatfeni v oblas-
tech jmenovani a odvolavani fedi-
tel(t)/lek ZS a MS, piipravuje a organi-
zuje konkurzni fizeni na obsazeni mist fe-
ditel(t)/lek ZS a MS, pfijima opatfeni na
zékladé vysledkd zprav Ceské gkolni
inspekce, provadi periodické hodnoceni
prace Skol a Skolskych zafizeni, Setii
stiznosti na $koly a predskolni zafizeni
e usek technicky - odpovida za pfipravu
podkladi k planu rozpoctu Skolstvi
v oblasti oprav a investic, zajiStuje
technické prohlidky Skol, podili se na
pripravé grantii v oblasti sportu a télo-
vychovy, provadi prohlidky vyuZiti
prostor $kol k plnéni hlavni Cinnosti,
zucCastiuje se kontrolnich dnt a vyjad-
fuje se k prevzeti stavebnich akci ve
Skolstvi realizovanych Skolskym zafi-
zenim a odborem uUzemniho rozvoje,
provadi kontroly vyuzivani Skolnich
hrist i v dobé mimoskolni, pfipravuje
podklady pro vybérova fizeni na zékla-
dé zékona o vefejnych zakazkach

Obcanskospravni odbor
linka 233

vedouci: Mgr. Jifi KryStof linka 340
¢innost: zajiStuje ovéfovani opist listin
a podpist, prihlasovani pobytu obyvatel,
vydavani potvrzeni o trvalém bydlisti, roz-
hoduje o zruSeni udaje o mistu trvalého
bydliste, zajistuje prestupkovou agendu,
rozhoduje o névrzich na predb&ézné opatie-
ni dle § 5 obCanského zakoniku, zajistuje
vydavani cestovnich dokladl a ob¢anskych
prukaza

Odbor socialnich véci

vedouci: Véra Balounova linka 301
¢innost - oddéleni socidlni péce - poskytu-
je jednorazové a opakujici se penézité
a vécné davky pro socidlné potfebné staré,
nezameéstnané a zv1asteé téZce zdravotné po-
stizené obcCany, zajiStuje terénni socialni
péci a peCovatelskou sluzbu, zajiStuje se-
psani Zadosti obcanti o domovy diichodcil
linka 374, 354
e oddéleni péce o rodinu a déti - posky-
tuje poradenskou a vychovnou péci,
zajistuje ndhradni rodinnou péci o déti,
zajistuje ustavni vychovu nad nezleti-
lymi, provadi vykon opatrovnictvi, za-
jistuje terénni socidlni péci, zajiStuje
v plném rozsahu plnéni zikona
€. 359/1999 Sb., o socidlné pravni ochra-
né déti a mladeZe, ktery nabyl u¢innos-
ti ke dni 1. 4. 2000, poskytuje davky so-
cidlni péce rodindm s nezaopatienymi
détmi, vykondva pohotovostni sluzbu
dle nélezu Ustavniho soudu z roku
1997 linka 341

—p—

e oddéleni socidlni prevence a socialné
pravni ochrany mladeze - pecuje o 0so-
by nepfizpusobivé, zabezpecuje péci
o déti a mladeZ obtizn€ vychovatelné, za-
bezpecuje socidln€ pravni ochranu déti
a mladeZe, vykondva opatrovnictvi osob
zbavenych zpusobilosti k pravnim uko-

nim linka 343
Utvar interniho auditu
vedouci Mgr. Eva Koplikova
linka 230

¢innost - zabezpecuje tkoly interniho audi-
tu stanovené zakonem ¢. 320/2001 Sb., o fi-

. oA Fotoateliér (1. patro), na pockani zhotovu-
nancni kontrole ve vefejné spravé

je digitalni fotografie (na obc¢ansky pri-
kaz a cestovni pas), shér pro dig. minilab
vedouci: Jana Tuckova, tel. 225 295 564

PROVOZNI DOBA:

pondéli 8-12a13-17.30 hod.
utery a ¢tvrtek 8 - 12 hod.

stfeda 8-12a13-17.30 hod.

Kancelar tajemnika linka 270, 561

¢innost - oddéleni informacni kancelare
- zajiStuje poskytovani vSech dostupnych
informaci obCaniim méstské Casti, zajistu-
je poskytovani informaci dle zdkona
¢. 106/1999 Sb.

Pracoviste v objektu
Gen. Janouska 844, Cerny Most

¢innost - oddéleni divek stitni socidlni
podpory - zajistuje sbér Zadosti o davku, ové-
fuje spravnost idaji a rozhoduje o vyplaté

Odbor statni socialni podpory
tel. 281 914 105

vedouci: Sonia Mrvova

ef
Al

foto: js (6x)

Goalerie 14

nam. Plk. Vicka 686, Cerny Most

Vicetcelovy sdl MC Praha 14 je vyuZivan k pofadani svatebnich obfadi, vystav,
koncertl a dalsich kulturnich akci, k zasedanim Zastupitelstva MC Praha 14, kaz-
dou nedé€li se v ném slouzi katolickd mSe. V dobé konani vystav je Galerie 14 ote-
vfena ttery, stfeda a ctvrtek od 14 do 18 hod. Oddavacimi dny jsou ctvrtek a patek
od 8 do 15 hod. a sobota od 9 do 13 hod.
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