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1. Uvod a cil

Tato instrukce upravuje pravo svobodného piistupu k informacim a stanovi zakladni podminky,
za nichZ jsou informace poskytovany, v souladu se Zékonem.

V piipadé€ povinnosti poskytovat informace podle zvlastnich pravnich pfedpist (napf. zékon
¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozd&jsich predpisi) se
nepostupuje dle Zakona.

2. Oblast a rozsah pouZziti

Instrukce je zavazné pro viechny zaméstnance MC zatazené do UMC (déle jen ,,zaméstnanci
MC*) a pro uvoln&né ¢leny Rady MC.

3. Pojmy a zkratky

3.1. Definice pojmu
Povinny Meéstska Cast Praha 14, resp. jeji organy.
subjekt

Zverejnéni  Povinny subjekt zvefejfiuje do 15 dnti od poskytnuti informaci na zadost
tyto informace zplsobem umoZilujicim dalkovy piistup (na internetu).
O informacich poskytnutych v jiné nez elektronické podob& nebo
mimofadné rozsahlych elektronicky poskytnutych informaci zvefejiiuje
doprovodnou informaci vyjadtujici jejich obsah.

Informace Obsah nebo jeho €ast zaznamenand na jakémkoliv nosi¢i v listinné,
elektronické, zvukové, obrazové nebo audiovizualni podobé.

Zverejnénd  Informace, kterd miZe byt vZdy znovu vyhledana a ziskana.
informace

Informace Informace, ktera izce souvisi s poZadovanou informaci.
doprovodnd

3.2. Pouzité zkratky

MHMP Magistrat hlavniho mésta Prahy

MC Meéstska ¢ast Praha 14

UMC Utad méstské &asti Praha 14

OPKC Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti Utadu MC

web MC Internetové stranky MC (www.prahal4.cz)

Zdkon Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni

pozdgjsich predpisii

Cesta: https://extranet.praha14.cz
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4. Odpovédnosti a pravomoci

Informace poskytuji zejména starosta, mistostarostové, tajemnice UMC a ostatni zamé&stnanci
MC zatazeni do UMC. Vedouci odbore UMC jsou odpovedni za to, Ze Zadateli bude poskytnuta

informace v rozsahu piisobnosti jejich odboru.
Zamé&stnanci MC jsou povinni poskytovat informace zvefejnénim nebo na zaklade Zadosti.

Dal$i odpovédnost a pravomoci jsou stanoveny v textu kapitoly 5. této instrukce.

5. Popis Cinnosti

5.1. Zverejfiovani informaci

VSechny informace, zvefejiiované v souladu s usta.ngvenim § 5 odst. 3 Zakona, budou umistény
v pisemné formé na Gseku kontroly a stiznosti OPKC, kde bude umoZn&no ptipadné potizovani
kopii listin za dhradu a na webu MC.

Jestlize Zadatel poZaduje informaci, ktera jiZz byla zvefejnéna, budou mu odpovédnym
pracovnikem co nejdfive sdéleny udaje umoZitujici vyhledani a ziskani jiz zverejnéné
informace, nejpozdéji ve lhit& 7 dni. Pokud Zadatel trva na pHmém poskytnuti zvefejnéné
informace, povinny subjekt mu ji poskytne; to neplati, pokud byla Zidost o poskytnuti
informace poddna elektronicky a pokud je poZadovand informace zveifejnéna zplisobem
umoziujicim dalkovy pistup a Zadateli byl sdélen odkaz na web MC, kde se informace nach4zi.

5.2. Omezeni prava na informace

Povinny subjekt poskytne vZdy pozadované informace v plném rozsahu, pokud to neni
v rozporu s pravnimi pfedpisy, které konkrétni informace poskytovat zakazuji. Pak je nutné
podat informaci, kterou pravni ptedpis pfipousti véetn& doprovodnych informaci po vylougeni
t&ch informaci, u nichZ to stanovi pravni pfedpis. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu,
po kterou trva dlivod odepieni. V odiivodnénych piipadech je tfeba ovéfit, zda divod odepfeni

trva.

5.3. Zadost o poskytnuti informace

Z4dost o poskytnuti informace se podava ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sit& nebo

sluzby elektronickych komunikaci (napt. telefon, e-mail, datova schranka).

Neni-li Zadateli na ustné podanou Z4dost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel

informaci poskytnutou na Ustn& podanou Z4dost za dostadujici, je tfeba podat F4dost pisemné.

5.4. Postup pfi podavani a vyfizovani pisemnych i istnich Zadosti o poskytnuti
informace

Ustni Zadosti se rozumi: osobni ustni Zadost o informaci a telefonicka Zadost.

O vyfizeni ustni Zadosti se neprovadi pisemny zdznam.

Cesta: https://extranet.praha14.cz
20.01.2022
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Pisemnou Z4dosti se rozumi: pisemné podani pies podatelnu (popf. odbory UMCQ), postou,
elektronicky prostfednictvim elektronické adresy podatelny povinného subjektu, datovou
schrankou. Pro usnadnéni podani Zadosti miZe byt Zadateli poskytnut formulaf
Zé4dost o poskytnuti informace* (ptiloha &. 3). Formulafe budou k dispozici v informatni
kancela¥i UMC a na webu MC.

Pisemné Z4dosti budou poddvény ptes podatelnu UMC. Pokud Zadatel pteda Z4dost o informaci
na né&kterém z odbortt UMC, je tento odbor povinen neprodlené ji nechat opatfit razitkem
dorudeni v&etné &isla jednaciho v podatelné a predat vZdy k zaevidovéni a vyfizeni OPKC. Za
den doruceni pisemné Zadosti se povaZzuje den doruc¢eni povinnému subjektu.

Podani musi byt adresovano povinnému subjektu a musi v ném byt uvedeno, Ze se Zadatel
doméha poskytnuti informace ve smyslu Zékona. Musi z n€j byt ziejmé, kdo podani Eini.
Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lii-li se
od adresy trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede néazev, identifikaéni &islo,
adresu sidla a adresu pro dorucovéni, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se
rozumi téZ elektronickd adresa. Je-li Zddost u¢ingna elektronicky, musi byt podéna
prostiednictvim elektronické podatelny UMC.

r w s

5.5. Vyfizovani zadosti o informace adresovanych na UMC
OPKC je garantem za vy¥izovani viech pisemnych Zadosti o informace a vede jejich evidenci.

V ptipadé, Ze je Zadost nesrozumitelna a neni z ni ziejmé, jakd informace je poZadovana nebo
je formulovéna piili§ obecng, vyzve OPKC Zadatele ve Thiité do 7 dnti od podani zadosti, aby
Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doru€eni vyzvy, rozhodne
OPKC o odmitnuti Zadosti.

V piipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k piisobnosti povinného subjektu, Zadost
OPKC odloZi a tuto odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnii ode dne doruceni Zadosti Zadateli.

Bréani-li nedostatek tdaji o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti o informaci, OPKC vyzve Zadatele
ve lhiité do 7 dnii ode dne podéni Zadosti, aby Zadost doplnil. Nevyhovi-li Zadatel vyzvé do 30
dni ode dne jejiho doruéeni, OPKC Zadost odloZi.

Pokud Zadost obsahuje vSechny nélezitosti dle Zakona, odpovi OPKC Zadateli po konzultaci
s pfisludnymi odbory UMC.

Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén Zadat Ghradu ve vysi, ktera
nesmi pfesdhnout ndklady spojené s pofizenim kopii, opatienim technickych nosi¢i dat
a odeslanim informaci Zadateli. Povinny subjekt miize poZadovat i tthradu za mimofadné
rozsahlé vyhledani informaci. Tato skutetnost bude oznamena pisemné Zadateli pred
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym
zpisobem byla vySe uvedené uhrady vycislena. Sou€asti ozndmeni musi byt pouceni
0 moznosti podat proti poZadavku tihrady nakladi za poskytnuti informace stiZznost, ze kterého
je patrné, v jaké lhuté lze stiZznost podat, od kterého dne se tato lhita pocita, ktery nad¥izeny
orgén o ni rozhoduje a u kterého povinného subjektu se podava.

Cesta: https://extranet.prahai4.cz
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Poskytnuti informace je podmin&no zaplacenim poZadované uhrady. Pokud Zadatel do 60 dng
ode dne oznédmeni vy3i pozadované tihrady nezaplati, OPKC #4dost odloZi. Po dobu vyfizovéni
stiZnosti proti vy3i pozadované tihrady lhita podle pfedchozi véty neb&Zi.

V pfipad€ zasléni informace na adresu Zadatele bude tato odesldna doporudené na dodejku.

O postupu pii poskytovéni pisemné informace se potidi zaznam.

5.5.1. Postup pfi poskytovani informaci o platech zaméstnanc
Postup dle metodického doporugeni Ministerstva vnitra a Utadu pro ochranu osobnich udaji
k poskytovani informaci o platech zamé&stnanci povinnych subjekti.

Pfi odmitnuti poskytnutf informace se postupuje podle ¢&l. 5.8. této instrukce.

r -

5.6. Lhity pro vyfizeni Zadosti

Lhiita pro vyfizen{ Zadosti je 15 dnti ode dne pijeti Zadosti nebo ode dne Jejiho doplnéni,

Lhitu pro poskytnut{ informace miZe ze zavaznych divodd prodlouzit povinny subjekt,

nejvyse viak o 10 dn.

Zavaznymi divody jsou:

a) vyhleddni a sbér pozadovanych informaci v jinych dradovndch, které Jsou oddélené od
ufadovny vyiizujici Zadost;

b) vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odlisnych informaci poZadovanych
v jedné Zadosti;

¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery mé zavazny z4jem na rozhodnuti o Zadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji zévazny zéjem na
predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZen IThiity i o jeho divodech vzdy prokazatelné pisemng informovén,

a to véas pfed uplynutim lhiity pro poskytnut{ informace.

5.7. Vyrizovani Zadosti o informace adresovanych ostatnim organim MC

Povinny subjekt postupuje pii vyfizovéni Zadosti zplisobem uvedenym v &l. 5.5. a 5.6. této
instrukce. O dorudené Z4dosti informuje OPKC, ktery vede evidenci Z4dosti.

V piipad€ Zadosti uréené Zastupitelstvu MC starosta MC stanovi, kdo pfipravi odpovéd na
Zadost. Navrh odpovédi bude projednan Radou MC a ve Ihiité dle &l. 5.6. této instrukce bude
odpoved’ odesldna Zadateli, ktery bude upozomnén na skutenost, Ze vdané podob& bude
odpovéd’ pfedloZena jesté na nejblizii zasedani Zastupitelstva MC.

Zédosti o informace adresované vyborim Zastupitelstva MC nebo komisim Rady MC, pred4
OPKC po zaevidovani a projednéni starostou MC pfisluinému tajemnikovi vyboru nebo
komise, ktery zabezpedi jejich predani predsediim t&chto orgénu k vyfizeni.

5.8. Rozhodnuti

Pokud povinny subjekt, byt i jen z&4sti, nevyhovi Zadosti, bude ve véci ve 1hiit& pro vyiizeni
Zadosti vydano rozhodnuti nejpozdgji do 15 dni od prijeti podani nebo od upresnéni zadosti.

Cesta: https://extranet.praha14.cz
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Rozhodnuti podepisuje starosta nebo zaméstnanec MC, povéieny Radou MC.
Rozhodnuti musi obsahovat:

a) oznadeni povinného subjektu;

b) ¢&islo jednaci;

¢) datum vydani rozhodnuti;

d) oznaleni ptijemce rozhodnuti;

¢) vyrok s uvedenim pravnich pfedpisi, podle nichZ bylo rozhodovano;

f) odtivodnéni kazdého omezeni prava na informace;

g) pouceni o mistu, dob& a form& podani opravného prostfedku;

h) podpis starosty nebo zaméstnance, povéfeného Radou MC vyfizovanim rozhodnuti
s uvedenim jména, piijmeni a funkce.

Rozhodnuti se doruéuje dle spravniho fadu Dil 4 DoruCovani.

5.9. Odvolani

Zadatel miZe podat odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti ve lhit€ do 15 dnii od
doruéeni rozhodnuti.

Odvolani se podavé u povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal. Odvolani pfedloZi povmny
subjekt ve Thiité 15 dnii ode dne dorudeni odvoléani prostfednictvim OPKC spolu se spisovym
materidlem nadfizenému organu Magistratu hl. m. Prahy.

Odvolaci organ rozhodne o odvoléani do 15 dnii od pfedloZeni odvolani.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

Pfi soudnim pfezkumu rozhodnuti o odvoléni na zakladé Zaloby podle zvlastniho pravniho
predpisu soud pfezkouma, zda jsou dany divody pro odmitnuti Zadosti.

5.10. Stiznost na postup pfi vyfizovani Zadosti o informace

Zadatel miiZe podat stiznost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace v piipadech
stanovenych v § 16a odst. 1 Zakona.

Stiznost lze podat pisemné nebo ustng. Je-li stiznost podéna ustn€ a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepise o ni OPKC pisemny zdznam.

Povinny subjekt predloZi stiZnost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu do 7 dni
ode dne, kdy byla stiznost povinnému subjektu dorucena, pokud v této [hité stiZnosti sém zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo kone¢nou licen¢ni nabidku, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

Nadfizeny organ o stiznosti rozhodne do 15 dnii ode dne, kdy mu byla pfedloZena. Své
rozhodnuti oznami Zadateli a povinnému subjektu.

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
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5.11. Hrazeni naklad

5.11.1. Pofizovani kopii v souvislosti s poskytovanim informaci a pfi
zabezpedovani kopii pro ob&any v souvislosti s vyfizovanim jejich
zalezitosti na UMC

V souvislosti s poskytovanim informaci a p¥i zabezpedovani pofizovani kopii pro ob&any pH

vylizovani jejich zéleZitosti na UMC muZe byt povinnym subjektem poZadovéna thrada

nékladi za zhotoveni kopifi listin, a to:

format A4 K¢ 2,-

formét A4 oboustranng K¢ 3,-

forméat A3 K¢ 3,-

format A3 oboustranné K¢ 4,-

na Zadost ob¢ana barevny vytisk/kopie zvysuje &astky o K& 10,-

tisk jedna stranka _ Ke 3,-

postovné dle skute¢nych naklada
technicky nosi¢ dle skuteénych naklada

Pokud o to Zadatel poz4d4, musi mu byt potvrzena vy3e thrady nakladd.

Mista, kde mohou ob¢ané pozadat o vyhotoveni kopii:

a) objekt Bfi Venclikii 1073 — podatelna, informaéni kancelaf;

b) objekt B Vencliki 1072 — odbor sprévnich agend a prestupk.

Pro pifjem plateb v hotovosti je na uvedenych titvarech urden pracovnik.

Odbor hospodaiské spravy zajistuje pokladni doklady (paragony) pro pifjem finan&nich

prostiedk.

5.11.2. Naklady spojené s mimofadné rozsahlym vyhledanim informaci

Pokud je poskytnuti informace spojeno s mimo#4dné rozsahlym vyhledavanim informace, &inf

néklady za kazdou celou 1 hodinu mimo#4dné rozsahlého vyhledavani 200 K&,

5.11.3. Pofizovani kopii v ramci spravniho fizenia z ufedni spisové dokumentace
vedené podle zviastnich pravnich predpisti na UMG

Zaméstnanci MC se #di timto postupem, budou-li na zékladé poZadavku Glastnikii ¥zeni,
jejich zastupet, popf. jinych osob, které prokéf pravni zajem nebo Jiny vézny divod (nebude-
i tim poruseno pravo nékterého z Gigastnikd, poptipadé dalich dotéenych osob anebo vefejny
zajem), pofizovat kopie spisu nebo jeho &asti.

Timto postupem se také fidi zaméstnanci MC, ktef{ jsou povinni vést podle zvlastnich pravnich
predpisi spisovou dokumentaci a pro stanoveni thrady za pofizen kopie ze spisové
dokumentace plati zékon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozd&jsich predpisi,
a nejedna se o spravni fizeni.

Zaméstnanec MC po¥idf kopie spisu nebo jeho ¢asti za t&chto podminek:

Cesta: hitps://extranet.praha14.cz
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a) je-li poZadovéno pofizeni kopii do poétu 5 listdl, pofidi zamestnanec MC kopie obratem
a Zadatel zaplati spravni poplatek v pokladné UMC (popt. v informaéni kancelafi nebo
v podateln€); na zaklad€ potvrzeni o zaplaceni budou Zadateli vydany zhotovené kopie;

b) pokud Zadatel bude pozadovat vice kopif neZ 5 listd, vyplni pisemnou Zadost, které je
pilohou &, 4 této instrukce; zaméstnanec MC s Zadatelem domluvi termin vyzvednuti kopii,
zpravidla na nésledujici ufedni den (popf. zasléni na adresu) a zaplaceni kopii prob&hne
stejnym zpisobem jako u kopii, vyhotovenych obratem.

Zadatel zaplati 15 K& za prvni stranku a 5 K& za kadou daldi i zapodatou stranku, je-li
pofizovana na kopirovacim stroji nebo tiskarné poéitace.

Pokud Zadatel bude poZadovat kopie sp1su nebo jeho &asti (v pnpadé Ze materialy ve spisu na
UMC budou v elektronické podob&) na pfineseném datovém nosiéi (napf. CD/DVD/USB flash
disk apod.), zaplati spravni poplatek ve vysi 80 K& vpokladné UMC, v informaéni
kancelafi nebo v podatelné; na zdkladé potvrzeni o zaplaceni budou Zadateli pfislusna data
uloZena na jeho datovy nosic.

Ceny za pofizeni kopii jsou v souladu s polozkou €. 3 sazebniku spravnich poplatkli zdkona
¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdgjsich pfedpisi, kde je téZ stanoveno,
kdo je osvobozen od spravniho poplatku a co neni pfedmétem spravniho poplatku podle této
poloZky.

5.12. Vyrocni zprava

OPKC predkladd zpracovanou vyroéni zpravu o ¢innosti povinného subjektu v oblasti
poskytovani informaci dle Zakona za ptedchazejici kalendaini rok ke schvaleni Radé MC. Po
schvaleni je zvefejnéna vzdy v terminu do 1. bfezna. Za zvefejnéni odpovida OPKC.

Vyro¢ni zprdva musi obsahovat udaje dle § 18 Zakona.

UmozZnéni pfistupu k informacim nebo poskytnuti informace za podminek a zpisobem
stanovenym touto instrukci neni poruSenim povinnosti zachovévat mlcenlivost uloZené
zvlaStnimi pravnimi piedpisy.

5.13. Postup pfi zpracovani materiali vyvéSovanych na Gfedni desku a na web

5.13.1. Vyvésovani materiali na Gredni desku

Vyvéovani materiali na ufedni desku UMC v elektronické formé zabezpetuje odbor
hospodaiske spravy — informaéni kancelaf.

5.13.2. Zaméry MG

Ziméry MC prodat, sménit, darovat, pronajmout, propachtovat nebo vyptj&it hmotnou
nemovitou véc nebo pravo stavby anebo je ptenechat jako vyprosu a ziméry MC smluvné ziidit
pravo stavby k pozemku ve vlastnictvi hl. m. Prahy nebo dalsi dokumenty, které MC chee nebo
musi zvefejnit na ufedni desce (zejména ty, které byly projednany Radou MC nebo
Zastupitelstvem MC), jsou zvefejnény na utedni desce UMC a na webu MC.

Cesta: hitps://fextranet.praha14.cz
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Tyto materidly jsou pfedkladany odbory UMC Radé MC a Zastupitelstvu M prostiednictvim
odboru kancelaf ttadu, ktery zajisfuje zpracovani viech ptedklédanych materigli pro jednani
Rady MC a Zastupitelstva MC, pofizuje zapisy z jednani a zpracovava usneseni Rady MC
a Zastupitelstva MC. Na z4kladg pfijatého usneseni vyhotovi odbor, ktery materidl predkl4dal,
piisluSny dokument a pfedloi jej starostovi MC k podpisu. Po podepsani starostou budou
dokumenty pfeddny zp&t pfislusnému odboru a tento odbor prostfednictvim odbory
hospodafské spravy — informaéni kanceléfe zajisti vyvéseni na ifedni desce UMC.

5.13.3. Ostatni materialy

Pokud odbory UMC potiebuji vyvésit na ufedni desku jakykoliv jing dokument, ktery nebyl
vytvofen na UMC (napf. vyzva k odstran&ni vraku auta, dorueni vefejnou vyhlagkou apod.),
pfedaji poZadavek na zvefejnéni odboru hospodatské spravy — informa¢ni kancelai a ta zajisti
vyv&Seni na tfedni desce UMC.

Vyjimku z tohoto postupu mé Zivnostensky odbor, ve véci zruseni Zivnostenského opravnéni
ve smyslu § 58 odst. 7 zdkona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikéni, ve zn&ni pozdgjsich
predpisii (,,Zivnostensky zékon“). Na doporudeni Ministerstva primyslu a obchodu ma
Zivnostensky tufad zvefejilovat tuto informaci pouze ve form& uvedené v Zivnostenském
zékong, tedy na ufedni desce. Zvefejnénim téchto informaci v elektronické podobé by se
jednalo o duplicitni zvefejnéni nad rémec Zivnostenského zikona a tento postup nema

v sou¢asné dobé pravni oporu.
5.13.4. VyvéSeni materialii v listinné podobé, zasilanych UMC od jinych subjekty

Web MC slouzi ke zvetejiiovani informaci MC, UMC, spolecnosti Sprava majetku Praha 14,
a.s., Magistratu hl. m. Prahy, finanénich uifad, soudi a dal$ich Gfadd a instituci. Pokud material
pfijde pouze v listinné form¢, pfedd odbor zabezpedujici zvetejnéni materialu, materi4l odboru
hospodéfské spravy - informadni kanceldfi, kterd zabezpedi naskenovéani tohoto materidlu
a nasledn€ zajisti vyvéseni na tfedni desku, v p¥ipadé zvefejnéni na webu M(* je material
pfedén odpovédnému pracovnikovi odboru kancel4f starosty.

5.13.5. Podminky pro pfedani materiala

V obsahu zasilky bude vZdy uvedeno:

a) seznam pfiloZenych dokumentt;

b) od kdy do kdy ma byt material vyvé3en (nebo podet dni);

¢) pfisludny odbor je odpovédny za obsah a formu vyvésovaného dokumentu.

VyvéSované materialy budou do zasilky pfiloZeny jako ptiloha a to jako textové soubory ve
formatu docx, RTF, WPD nebo xlsx.
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6. Zaznamy

Zéaznamy, které vyplyvaji z éinnosti uvedenych v této instrukci, jsou pro pfehlednost uvedeny
v nasledujici tabulce.

Identifikace | Nazev dokumentu | Odpovédnost UloZeni dokumentu
dokumentu za zpracovani Misto Doba
Nézev, rok | Vyroéni zpréva Vedouci Usek 5 let
OPKC kontroly a
stiZnosti
OPKC Usek
Nazev, rok Evidence podanych kontroly a 5 let
Zadosti o0 informaci stiZnosti

7. Souvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QI 42-02-02 Zpracovani a ochrana osobnich udajt
QI 42-02-03 Ochrana utajovanych informaci

7.2 Ostatni zdvazné dokumenty (v platném znéni)

Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zn€ni pozdéjsich piedpisi
Zékon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpist

Zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpist

Zékon ¢&. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi

Ustavni zékon &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisi

Ustavni zakon ¢&. 23/1991 Sb., kterym se uvozuje Listina zdkladnich prav a svobod jako tstavni
zakon Federalniho shromaZdéni Ceské a Slovenské Federativni Republiky, ve znéni pozdéjsich
predpisi

8. Zavérefna ustanoveni

Tato instrukce nabyva ucinnosti dne 25. 1. 2022.

Pokud si uzivatel pofidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznafena vodotiskem "Pouze
pro informaci", oznaéi vytisk timto napisem, pfip. thlopfi¢nym pfeskrtnutim titulniho listu.
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Takto znacené kopie jsou povaZovéany za netizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt védom,
Ze tento dokument byl aktualni pouze v dobé potizeni kopie.

9. Seznam p¥iloh

Pfiloha €. 1 - Revizni/zménovy list
Pfiloha &. 2 - Z4dost o poskytnuti informace (fyzicka osoba)
Ptiloha &. 3 - Zadost o poskytnutf informace (préavnicka osoba)

Piloha &. 4 - Zadost o poskytnuti kopii spisového materiglu

Cesta: hitps://extranet.praha14.cz
20.01.2022



U¥ad méstské &4sti Praha 14

List &islo: 14 /17

) QI 42-02-04 VO2R08
Uprava podminek prava svobodného pfistupu k informacim

Vydéni: 3.

Revizni / zménovy list

Priloha ¢. 1

List | Revize | Zména Pois revize / zmén Datum Provedl Bodsi
Cislo | Cislo | ¢&islo Ops & ey revize/zmény OvE 0dpis
QF 42-02-02
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Priloha €. 2

Zadost o poskytnuti informace dle zédkona &. 106/1999 Sb., 0 svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisti

(fyzicka osoba)

Jméno a piijmeni Zadatele: ..............ccooeeeiiiiiiiiniiiie e
Datum Narozeni: .............oooiiiiiiiiiiic e
Adresa trvalého pobytu nebo adresa pro dorudovani: ...............coeeevverennneoi oo
BB o corv s weconmssar ssmus ceninssds 53 viain ssa mmmmmas smsascnmns s s e s s s 6 S5 e
REIG i v sm s wassomerces s e 58 R S RS AR 8 o e 3 B S5

Z4d4: méstskou &ast Praha 14 /pFipadné konkrémi orgdn MC/ (povinny subj ekt), se sidlem
Bfi Vencliki 1073, 190 21 Praha 9, o poskytnuti informace

................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
................................................................................................................

.................................................................................................................

Datum: Podpis:

Pozn.: Je-li Zddost uéingna elektronicky, musf byt podina prostiednictvim elektronické adresy podatelny povinného
subjektu.

V pfipadé, Ze je Zidost nesrozumitelns, neni zfejmé, jaks informace je poZadovéna, nebo je %idost formulovana pfilis
obecné, bude Zadatel ve Ihiité 7 dnii vyzvin, aby ji upFesnil. V pkipady, Ze ji neupFesni do 30 dng ode dne dorudeni
vyzvy, Zddost bude odloZena,

QF 42-02-04-01
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Piiloha €. 3

Zadost o poskytnuti informace dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist

(pravnicka osoba)

SNEIEEIEIER omseessossnc o e A A VB USRS
IdentTICACHT CTSIE BRODN G cnsuiissiihim i, soo s s DR o G R 13 S50 D s st
Adresa sidla a adresa pro doru¢ovani, lii-li se od adresy sidla: ...............cccoieiiiiiin.
Brmaili. .o e ettt a e
TIISsiswons vmmmmensons v wns s en s s SR (s S S O O 05 8 5 5 S0 P 0 (R 5 8 A AR 5 ¥ A ne

Zada: méstskou &ast Praha 14 /pfipadné konkrétni orgdn MC/ (povinny subjekt), se sidlem Bii
Venclikt 1073, 190 21 Praha 9, o poskytnuti informace

................................................................................................................
................................................................................................................
.................................................................................................................
................................................................................................................

................................................................................................................

Datum: Podpis:

Pozn.: Je-li Zidost ufinéna elektronicky, musi byt podina prostfednictvim elektronické adresy podatelny povinného
subjektu.

V piipadé, Ze je Zidost nesrozumitelnd, neni zFejmé, jakd informace je poZadovina, nebo je Zidost formulovdna p#ili§
obecné, bude Zadatel ve lhiité 7 dnii vyzvin, aby ji upfesnil. V pFipadg, Ze ji neupfesni do 30 dnii ode dne dorudeni
vyzvy, Z4dost bude odloZena.

QF 42-02-04-02
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Zadost o poskytnuti kopii spisového materialu

Jméno a p¥{jmeni Zadatele:

Specifikace poZadovaného materialy (¢isla stranek):

...........................

.....................................

podpis Zadatele

QF 42-02-04-03
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Ptiloha &. 4
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