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1. Uvod a cil

Organizacni fad byl vypracovan na zakladé ustanoveni zékona ¢. 131/2000 Sb., o HMP, ve znéni pozdéjsich
predpist, obecné zavazné vyhlasky HMP ¢. 55/2000 Sh., kterou se vydava Statut a se zietelem k dalsim obecné
zédvaznym pravnim piedpisim, upravujicim zejména kompetence v pienesené ptisobnosti, jakoz i k zak. ¢.
500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném znéni (spravni ¥ad).

2. Oblast a rozsah pouziti

Tento Organizaéni fad upravuje organizaéni strukturu UMC Praha 14 a vech jeho utvard, jejich vztahy, jakoz
i zakladni vztahy téchto utvard k ostatnim organam MC Praha 14. Jeho vydanim, popt. schvalenim dodatka,
realizuje RMC Praha 14 svoji pravomoc rozhodovat o organizaéni struktufe ufadu a o ptisobnosti jednotlivych
organiza¢nich utvari. Organiza¢ni tad upravuje vnitini délbu prace, vzdjemné kompetence a rozclenéni
zamg&stnancu do utvaru (odbory, oddé€leni, useky apod.).

Organizacni fad je rozdélen na ¢ast obecnou, ktera upravuje problematiku vztahujici se na vSechny organizacni
utvary a ¢ast zvlastni, ktera stanovuje pravomoc a pusobnost konkrétnich utvart.

Vnitini poméry ZMC Praha 14 a jim ziizenych vybori, RMC Praha 14 a ji ziizenych komisi, event. dalich
poradnich organi, fesi jednaci fady pfijaté témito organy.

3. Pojmy a zkratky

3.1 Definice pojmu

Organizacni je obecny nazev pro organizacni celek bez ohledu na rozsah a ptedmét

utvar ¢innosti

Odbor organiza¢ni utvar, ktery se zfizuje pro snaz$i fizeni nékolika oddé€leni
s fadou souvisejicich skupin ¢innosti nebo pro vykon takovych ¢innosti, které
vyzaduji soustavnd odborna jednani jménem ufadu. Vedoucim pracovnikem
tohoto organiza¢niho Utvaru je vedouci odboru jmenovany radou.

Oddéleni je organizacni utvar, ktery zajiSt'uje urcitou ucelenou agendu zameétenou
Kk jednomu pfedmétu nebo druhu ¢innosti, zahrnuje vice funkénich mist, ptip.
pracovnich skupin. Vedoucim pracovnikem tohoto organizacniho
utvaru je vedouci oddé€leni.

Usek Je organizacni utvar, tvofeny jednim nebo né€kolika funkénimi misty, jimz je
pridélena ¢innost souvisejici s jednim nebo nékolika stejnorodymi
(navazujicimi) pfedméty, nebo zabezpecuje vykon né€kolika navazujicich
¢innosti

Pracoviste  je organizacni misto, kde se vykonéava jeden druh pracovni ¢innosti nebo
soubor pracovnich ¢innosti souvisejicich s plnénim ptidélenych ukolt.

Funkéni je pracovni mist v Utvaru, zahrnujici soubor ¢innosti a jinych opravnéni, které

misto vykonava jeden pracovnik (jsou pro n¢ ureny kvalifika¢ni pozadavky -
vzdélani, praxe).

Organizacni je vyjadieni uspofadani Gfadu do trovné jednotlivych utvart vyjadiujici

struktura vztahy jejich vzajemné nadiizenosti a podiizenosti
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Funkcéni
schema
Cinnost
Piisobnost
utvaru
Popis
pracovniho
mista

Opradvnénd

uredni osoba

je grafické vyjadieni uspotradani ufadu do urovné jednotlivych funkcnich mist
vyjadiujici vztahy jejich vzajemné nadfizenosti a podtizenosti
je zékladni aktivita v systému fizeni

je oblast v niz utvar vykonava svou ¢innost

je pisemny dokument zahrnujici:

- informace 0 pracovnim misté

- informace o osobé¢ obsazujici pracovni misto

- pusobnost pracovniho mista

- volitelné téz prehled podpisovych prav.
zameéstnanec m.¢. provadéjici ukony spravniho orgénu v fizeni podle zak. €.
500/2004 Sb., o spravni fizeni, v platném znéni, ktery je k provadéni tikonli
zmocnén na zakladé jeho popisu pracovni ¢innosti

3.2 Pouzité zkratky

CNP
CD
CSU
CSI

CR

DS

DZ
DPPO
DPH
HMP
HZS
HOPKS
HIK
JPD
KU
OSRK
LSPP
MC
MS
MHD
MZV
MTZ
MHMP
MPOCR
MCSSP
MSMT
MZP
NBU

Civilni nouzové planovani

Cestovni doklad

Cesky statisticky urad

Ceska $kolni inspekce

Ceska republika

Datové schranka

Den zdravi

Dan z ptfijmu pravnickych osob

Dan z pfidané hodnoty

Hlavni mésto Praha

Hasi¢sky zachranny sbor

Hospodatské opatteni pro krizové stavy
Hlavni inventariza¢ni komise

Jednotny program dokumentti

Kancelar tradu

Odbor strategického fizeni a komunikace
Lékatska sluzba prvni pomoci

Me¢stska cast Praha 14

Mateiska Skola

Meéstska hromadna doprava

Ministerstvo zahrani¢nich véci

Materialné technické zabezpeceni

Magistrat hlavniho mésta Prahy

Ministerstvo pramyslu a obchodu Ceské republiky
Meéstské centrum socialnich sluZzeb a prevenci
Ministerstvo Skolstvi, mladeze a té¢lovychovy
Ministerstvo zivotniho prostredi

Nérodni bezpec¢nostni urad
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OoP

OSAP
OSCCK
OZP

OHS

ol

oV

OSM
0oSsVvz
OPKC
ORES
oD

OIKT
PHM

PIO

QMS
RMC
Statut HMP
SMP 14
SPOM
SR

UMC P14
ZS

zC

ZMC
ZMP
ZBS
Zaméstnanci

Obcansky pritkkaz

Odbor spravnich agend a prestupkl

Obvodni sdruzeni Ceského ¢erveného kiize

Odbor zivotniho prostiedi

Odbor hospodaiské spravy

Odbor investi¢ni

Odbor vystavby

Odbor spravy majetku

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti

Odbor fizeni ekonomiky a Skolstvi

Odbor dopravy

Odbor informacnich a komunikac¢nich technologii

Pohonné hmoty

Prostfedky individudlni ochrany

Systém managementu kvality dle CSN EN ISO 9001:2016

Rada méstské ¢asti Praha 14

Obecné zavazna vyhlaSka hl.m.Prahy ¢.55/2000, ve znéni pozdé&jSich predpist
Sprava majetku Praha 14, a.s.

Socialn¢ pravni ochrana mladeze

Statni rozpocet

Utad méstské ¢asti Praha 14

Zakladni skola

Zdanovana ¢innost

Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 14

Zakon ¢€.131/2000 Sb., o hl.m.Praze, ve znéni pozd¢jsich predpist
Zachranny bezpecnostni systém

Zamé&stnanci méstské &asti Praha 14 zafazeni do Utadu méstské &asti Praha 14

4. Odpovédnosti a pravomoci

Organizacni fad je zavazny pro vSechny zaméstnance. PoruSeni ustanoveni Organiza¢niho fadu mize byt na
zéklad¢ rozhodnuti tajemnice kvalifikovano jako poruseni pracovni kdzné¢ zvlast hrubym zpiisobem.
Vedouci pracovnici jsou povinni promitnout stanovenou délbu prace z Organiza¢niho fadu do popist
pracovnich funkci.

4.1. Pravomoci a pusobnosti organizac¢nich utvart

4.1.1. Pravomoc a pusobnost organizac¢nich utvarl na iseku samostatné plsobnosti

Vedouci odborti se podileji na pfipravé a zpracovani rozpo€tu a v rozsahu svych kompetenci provadéji
pravidelnou kontrolu ucelnosti a hospodarnosti vynalozenych prostredkd.
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- Odbor strategického fizeni a komunikace ptsobi pifi zajiStovani nematri¢nich obfadu, registrace a

udrzby pamatek. Zabezpecuje ¢innosti na tiseku rozpoctli, dotaci a komunitniho planovani a ¢innosti
na useku komunikace S vefejnosti. Zabezpecuje pripravu podklada pro zpracovani programui rozvoje
tizemi, piipravy planovaci &innosti v obdanské a technické infrastruktute MC Praha 14 v navaznosti
na plan financnich prostfedki a postupujici rozvoj uzemi, zpracovani stanovisek k projednani izemné
planovaci dokumentace, ptiprava a spoluprace pii realizaci projektd spolufinancovanych z fonda EU,
V oblasti komunitniho planovéani i grantech. Odbor strategického fizeni a komunikace koordinuje prace
na udrzeni a zlepSovani zavedeného systému fizeni kvality.
V ramci finan¢ni kontroly provadi zejména finan¢ni audity, audity systémii, audity vykonu, na zaklad¢
svych zjisténi predkladd starostovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitintho kontrolniho
systému, k pfedchézeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatieni k napravé zjisténych nedostatkd.
Dale provadi vetejnospravni kontroly u ptispévkovych organizaci. O kontrolnich zjisténich predklada
starostovi doporuceni k pfijeti odpovidajicich opatieni na vylouceni nebo zmirnéni zjisténych rizik.

- Odbor spravy majetku pusobi na useku spravy majetku, spravy nemovitosti, evidence nemovitého
majetku, kde sleduje jeho efektivni vyuziti a dale zajist'uje ptipravu a uzavirani majetkovych smluv.

- Odbor investi¢ni zajiStuje pfipravu a realizaci vlastni investi¢ni vystavby méstské ¢asti (plni ukoly
investora a technického dozoru). Zajistuje Cinnost energetického managementu — optimalizace
spotfeby energii a médii pii respektovani pozadavku na ochranu zivotniho prostiedi. Odbor
zabezpecuje pripravu a spolupracuje s odbory pii zadavani a realizaci projektd spolufinancovanych
z fondd EU

- Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti plisobi na useku zabezpecovani vykonu pravni agendy pro
potieby UMC Praha 14

- Odbor hospodarské spravy, oddéleni podatelny a informacni kancelare odpovida za podavani
informaci souvisejicich s vykonem statni spravy i samospravy MC Praha 14 i HMP, ziskava,
zpracovava a rozSifuje dal$i informace nad vySe uvedeny ramec. Informace poskytuje obcantim
prostiednictvim dostupnych informacnich prostredk.

- Zivnostensky odbor ptisobi na tiseku mapovani obchodni ¢innosti, obchodu a sluzeb na MC Praha 14.

- Odbor Zivotniho prostedi plisobi na useku piipravy podkladl pro zpracovani programi tvorby a
ochrany Zivotniho prostiedi na tzemi MC; udrzby vefejné zeleng, &istoty uzemi, odvozu a likvidace
komunalnich odpadii, ukladani blokovych pokut pfi nedodrZeni Cistoty a pofadku a znecisténi
vetfejného prostranstvi.

- Odbor ftizeni ekonomiky a Skolstvi plsobi na tseku rozpoCtu, ucetni evidence
(s vyjimkou operativni evidence), vykaznictvi (zejména sestavovani navrhi rozpoéti méstské casti,
vysledkt jejiho hospodafeni), finan¢nich vztahli ke statnimu rozpoctu a rozpoctu HMP, spravy
docasnych ucelovych fondd, mistnich poplatki (nejsou-li v kompetenci jiného odboru) a dani; u dani
a poplatkii provadi supervizi jejich spravy i ve vztahu k ostatnim spravciim; zabezpecovani podkladi
pro rozhodovani, pokud se dotykaji finanéniho hospodaieni MC, sestavovani predepsanych vykazi,
hlageni apod.; provadéni finanénich revizi u organizaci ziizenych MC Praha 14, revizi zdafiované
¢innosti 1 revizi vlastniho hospodateni s finan¢nimi prostfedky v jednotlivych kapitolach rozpoctu;
vymahani, popf. exeku¢ni fizeni u rozhodnuti, vydanych v samostatné plisobnosti, ve kterych byla
uloZena povinnost penézniho plnéni. Podili se na zpracovani koncepce vzdélavaci politiky méstské
casti, predklada navrhy na vyuziti Skolskych zatizeni; zajist'uje hospodarné vyuziti majetku méstské
Casti v oblasti $kolstvi, podili se na spravé tohoto majetku.

- Odbor socialnich véci a zdravotnictvi piisobi na tiseku: podili se na zpracovani koncepce zdravotnictvi
na uzemi meéstské cCasti. Pripravuje podklady pro tvorbu lokalni zdravotni politiky, navrhuje,
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koordinuje a interpretuje akce v oblasti podpory a ochrany zdravi obyvatel, v€etné aktivit na Gseku
zdravotni vychovy, piipravuje podklady pro rozhodnuti organtt MC Praha 14 v oblasti zdravotnictvi,
podili se na koncepci rozvoje socidlnich sluzeb a socidlni prevence na uzemi méstské casti.

- Odbor vystavby zpracovava odborné stanoviska pro rozhodovani RMC a ZMC a pfipravuje podklady
pro zpracovani koncepénich rozvojovych materialt MC Praha 14.

- Odbor dopravy piisobi na useku: ptipravy podklada pro zpracovani programi rozvoje iizemi v oblasti
dopravy, silni¢niho hospodafstvi, zpracovani stanovisek k zdmérim organu ¢i organizaci, tykajicich
se méstské Casti, predklada podnéty ke zménam v oblasti dopravy a MHD.

4.1.2. Pravomoc a pusobnost organiza¢nich utvari na Useku prenesené pusobnosti

- Ustavi-li RMC komisi dle kapitoly 5.7. Organizaéniho ¥adu, ptisobi tato komise pro danou véc jako
poradni organ.

- Odbor strategického tizeni a komunikace ptsobi na useku ochrany kulturnich pamatek.

- Kancelat ufadu plni povinnosti stanovené MC Praha 14 zvlastnimi pfedpisy na iseku obrany stétu.

- Zivnostensky odbor ptisobi na tuseku: Zivnostenského podnikéni, ochrany spotiebitele, kontroly
oznaceni tabakovych vyrobkil véetné projednavani poruseni ptislusnych zakona a ukladéani sankci dle
ptisluSnych zakonii. Provadi autorizované konverze dokumentli, z moci ufedni (pro interni potiebu),
pomoci systému Czech Point@office, podle platnych pravnich piedpisi, vede evidenci provedenych
konverzi.

- Odbor hospodaiské spravy eviduje datové zpravy dorucené prosttednictvim datové schranky méstské
Casti a predava je piisluSnym odboriim, odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim
datové schranky meéstské Casti. ZajiStuje ¢innosti Czech Pointu, provadi autorizované konverze
dokumentii podle platnych pravnich ptedpisti, vede evidenci provedenych konverzi, provadi
autorizované konverze dokumentl, z moci Gfedni (pro interni potfebu), pomoci systému Czech
Point@office, podle platnych pravnich piedpisi, vede evidenci provedenych konverzi.

- Odbor zivotniho prostiedi pisobi na usecich: ochrany ptirody a krajiny, ochrany ovzdusi, rybafstvi,
myslivosti, ochrany zvitat proti tyrani, ochrany zemédélského ptidniho fondu, nakladani s odpady,
ochrany lest, rostlinstva a zivocCiSstva, spravy mistniho poplatku za zabor vetejného prostranstvi
v zeleni.

- Odbor vystavby ptlisobi na useku tizemniho pldnovani a stavebniho fadu (vykon funkce stavebniho
ufadu svéfené statutem), dale na iseku zdkona o hmotné nouzi a zékona o kontrole, provadi zapisy do
zékladniho registru izemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN).

- Odbor spravnich agend a piestupkll plisobi na tseku ovétovani listin a podpist, prihlasovani trvalého
pobytu a evidence obyvatelstva, vydavani osobnich dokladi (OP a CD), dozoru nad vykonem
shromazd’ovaciho prava a dodrZovani pfedpisi o uzivani statnich symbold, tzemniho ¢lenéni méstské
casti véetné nazvu ulic, organizacné technického zabezpeceni voleb, zajiSténi vefejnych sbirek a
provadéni ptisluSnych spravnich fizeni. Zabezpefuje matricni Cinnosti v€. uzavirdni manzelstvi,
statniho obcCanstvi atd. Zabezpecuje projednavani ptrestupktli, vyjma piestupkli v plisobnosti odboru
vystavby a Zivnostenského odboru.

- Odbor socidlnich véci a zdravotnictvi pisobi na iseku: socidlni péce, péce o staré¢ a zdravotné postizené
obCany, péce o rodinu a déti a na useku socialni prevence. Odbor plsobi na useku: projednavani
prestupkii; kontroluje plnéni zavazkli v kupnich smlouvich o prodeji zdravotnickych zafizeni,
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zajistuje ukoly spojené se zdravotnim zajisténim krizovych situaci v regionu a brannou pohotovosti
statu, provadi autorizované konverze dokumentti, Z moci tfedni (pro interni potfebu), pomoci systému
Czek Point@office, podle platnych pravnich ptedpisu, vede evidenci provedenych konverzi.

Odbor tizeni ekonomiky a Skolstvi ptisobi na Gseku: vymahani, popt. vedeni exekucénich fizeni u
rozhodnuti, vydanych v pienesené pusobnosti, ve kterych byla ulozena povinnost penézniho plnéni.
Zpracovava navrhy rozpocti finan¢nich prostiedkil statniho rozpoctu v oblasti Skolstvi v souladu se
zdsadami stanovenymi MSMT a metodikou rozpisu piimych vydaji MHMP a zajistuje jejich
predavani MHMP.

Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti zabezpecuje poskytovani informaci dle zékona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsSich predpist, podili se na agendé voleb, stietu
zajmu a evidence agend.

Odbor dopravy pusobi na useku spravy mistniho poplatku za zvlastni uzivani komunikace (vykon
funkce silni¢niho spravniho Gfadu svétené statutem),

Pravomoc a pusobnost organizacnich uatvart pfi vykonu ¢innosti provozniho
charakteru

Odbor informac¢nich a komunikac¢nich technologii: odpovida za instalaci, udrzbu a vyuzivani vypocetni
techniky v ufadu a za aplikaci automatizovanych informacnich systému v podminkach uradu.
Kancelar ufadu zajistuje ¢innost tajemnice Gfadu zejména v pfipravé vnitroorganizacnich piedpist
vydavanych starostou a tajemnice ufadu a jejich evidenci. Psobi na Giseku zabezpeceni personalniho
obsazeni ufadu, useku prace a mezd, Gseku vzdélavani a useku mzdové Uctarny, zajistuje ¢innosti a
ptipravu podkladl pro praci starosty a mistostarostli a provoz jejich sekretariatli, zajiStuje ¢innost
organti MC Praha 14, Rady a ZMC.

Odbor hospodaiské spravy pusobi na Gseku zabezpeceni provoznich potieb pro Cinnost Gfadu, S
vyjimkou ¢innosti vyslovné svéfenych platnym organiza¢nim fddem jinému odboru.

Odbor fizeni ekonomiky a $kolstvi piisobi na tiseku: spravy fondt vytvaienych MC podle zvlastnich
predpisti.

5. Popis €innosti

5.1. Nazev a sidlo
Méstska ¢ast Praha 14, se sidlem Bratii Venclika 1073, 198 21 Praha 9

5.2. Organy méstské casti

Organy méstské ¢asti tvori:

a) Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 14
b) Rada méstské ¢asti Praha 14

C) starosta méstské Casti Praha 14

d) vybory ZM(V;
e) komise RMC
f) Urad méstské ¢asti Praha 14
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Jednotlivé organy méstské ¢asti plni v souladu s platnymi predpisy tkoly:
a) v samostatné pusobnosti:
b) v pfenesené ptisobnosti:
€) provozniho charakteru (zajist'ujici vlastni chod uradu).

5.3. Sprava a rizeni méstské ¢asti Praha 14

Postaveni MC je uréeno ZMP. MC plni tikoly v samospravné ptisobnosti v rozsahu stanoveném timto
zakonem a Statutem a zabezpecuje svétené tkoly v oblasti vykonu statni spravy v pienesené ptisobnosti na
urovni spravniho obvodu (obr.1, 2 v pfiloze ¢. 3,4).

Zékladni dokumenty samospravy jsou uzemni plan (ZMC se vyjadiuje k navrhu uzemné& planovaci
dokumentace), strategicky plan, akéni plan a rozpoget MC Praha 14. Finanéni hospodafeni méstské Gasti se
fidi rozpoctem a rozpoctovym vyhledem. Organizacni struktura afadu musi zabezpecit dostatecné
mechanizmy kontroly, dostate¢nou miru informovanosti k ovéfeni spravnosti ptijatych rozhodnuti na trovni
vedeni méstské casti. Musi umoznit, aby vedeni mélo vcas k dispozici dostatek podkladi k pfijimani
klicovych rozhodnuti a ptipadné i naslednych opatfeni v procesu fizeni.

Model obecného rozhodovaciho procesu ukazuje obr. 3 v pfiloze €. 5. Pro konkrétni pfipad - sestaveni
rozpoctu, kdy je tfeba zajistit soucinnost nejen orgdnd samospravy a uradu, ale i ob¢anskych iniciativ a
jednotlivych ob¢ant, je tento postup zobrazen na obr. 4 v piiloze ¢.6.

5.4. Charakteristika zakladnich dokumenti samospravy

5.4.1. Rozpocet

Je zékladnim nastrojem ekonomického tizeni. Tvorbu, postaveni, obsah a funkce rozpoctu upravuje zékon
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti, ve znéni pozdé&jsich predpisi. HMP
upravuje Statutem obsah a strukturu rozpoctii méstskych ¢asti. Z hlediska planovaciho procesu je rozpocet
specificky planovaci dokument, v némz jsou stanoveny cile a prostiedky k jejich plnéni v ¢asovém useku
jednoho roku - tedy kratkodoby plan.

5.4.2. Strednédoby vyhled rozpoctu

Je nastroj slouzici pro sttednédobe financni planovani rozvoje hospodarstvi méstské Casti Praha 14.
Sestavuje se na obdobi péti let nasledujicich po roce, na ktery se sestavuje rozpocet.

5.4.3. Strategicky plan a akéni plan

Strategicky plan rozvoje méstské ¢asti Praha 14 vytycuje zékladni sméry budouciho vyvoje této méstské ¢asti
Vv obdobi 2018 — 2025. Jedna se o strategicky dokument, pomoci n¢hoz je ve stanoveném ¢asovém horizontu
zabezpedovana samosprava MC koordinaci strategickych aktivit, které vyznamnych zptisobem ovliviiuji Zivot
obyvatel méstské Casti.

Akeni plan je strategicky dokument stanovujici konkrétni priority realizace dlouhodobé strategie rozvoje
meéstské ¢asti. Je zpracovavan na dvouleté obdobi, vychazi z klicovych oblasti a cili

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
01.02.2022


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 12/ 125

QS 55-01 V16R00

Organizac¢ni fad Vydani: 16.

5.4.4. Uzemni plan

Je dlouhodoby plén jehoz cilem je vytvoreni pfedpokladl pro zabezpeceni trvalého souladu vsech ptirodnich,
civilizacnich a kulturnich hodnot v daném uzemi, pfedevsim se zfetelem na péci o zivotni prostiedi. Spociva
vV komplexnim feSeni funkéniho vyuziti uzemi, vécné a ¢asoveé koordinuje vystavbu a ostatni ¢innosti, které
ovliviiuji rozvoj uzemi.

5.5. Pusobnost organt méstské casti

Pii vykonu samostatné piisobnosti se organy MC fidi platnym pravnim fadem, Statutem a usnesenimi
ZMC, popt. RMC.

Pfi vykonu pfenesené plusobnosti se organy méstské casti idi platnym pravnim tfadem, usnesenimi
vlady a smérnicemi ustfednich organti, vydanymi v jeho mezich, a obecné zdvaznymi vyhlaskami,
vydanymi organy HMP. Jde-li o rozhodovani ve spravnim fizeni, rozhoduje piisluSny organizacni
utvar povéieny pravomoci spravniho organu zcela samostatné a je vazan toliko pravnim ndzorem
organu instan¢né nadiazeného, vydanym v odvolacim fizeni.

Pii vykonu ¢innosti provozniho charakteru se organy MC #idi pravnim fadem, pokyny tajemnice a
ttadu, popi. RMC.

5.6. Zastupitelstvo méstské ¢asti Praha 14 a jim vytvorené vybory

v I3 4

ZMC je nejvyssim organem méstské ¢asti. V oblasti samostatné pasobnosti je jeho kompetence
stanovena v prislusnych ustanovenich ZMP a Statutu.

ZMC rozhoduje v otazkach prenesené piisobnosti, jen stanovi-li tak zvlastni zakon.

ZMC stanovuje vysi odmén neuvolnénym ¢lentim zastupitelstva méstské ¢asti.

Postaveni ¢lentt ZMC a jejich vztah k ostatnim organiim méstské ¢asti fesi hlava VIIT a IX ZMP.
ZMC zfizuje jako své poradni organy vybory. ZMC ziizuje vzdy vybor kontrolni a vybor finanéni.
ZMC na navrh RMC voli pedsedu vyboru z fad ¢lentt ZMC, &leny vyboru z fad &lenit ZMC a ob&ant
a tajemnice a vyboru z fad zaméstnanc.

Cleny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta, mistostarostové, uvolnéni &lenové rady,
tajemnice ani osoby, zabezpecujici rozpoétové a uéetni prace MC.

Ke dni schvaleni tohoto Organiza&niho fadu byly ZMC Praha 14 ziizeny tyto vybory:
a) vybor finan¢ni

b) vybor kontrolni

c) vybor pro Skolstvi, kulturu, sport a volny ¢as

5.7. Rada méstské ¢asti Praha 14 a ji vytvorené komise

RMC je vykonnym organem méstské asti v oblasti samostatné plisobnosti a ze své &innosti je
odpovédna ZMC. RMC ziizuje jako své iniciativni a poradni organy komise. V ramci samostatné
ptsobnosti prezkoumava RMC opatieni pfijata komisemi, popf. odbory nebo ttvary ufadu a je
opravnéna fidit ¢innost komisi, Gifadu a ukladat jim tkoly.

RMC rozhoduje v oblasti pfenesené piisobnosti, jen stanovi-li tak zvlastni zakon. Komise je ze své
¢innosti odpovédna RMC.

Ke dni schvaleni tohoto Organizaéniho ¥adu ustavila RMC tyto komise:
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a) Komise bezpeénostni a prevence patologickych jevu

b) Komise bytova

¢) Komise dopravni

d) Komise kultury a aktivit volného Casu

e) Komise pro mistni Agendu 21 a zapojovani vefejnosti

f) Komise pro socialni véci, zdravotnictvi a komunitni planovani socialnich sluzeb
g) Komise pro vychovu a vzdélavani

h) Komise tzemniho rozvoje a zivotniho prostiedi

i) Komise letopisecka

J) Komise majetkova

RMC je opravnéna ustavit ptipadné dalsi komise ¢&i existujici komise zrusit.

RMC jmenuje a odvolava ¢leny komise z fad ¢lenti zastupitelstva méstské &asti, ¢i dalsich ob&anti a
jmenuje a odvolava piedsedu komise.

Tajemniky komisi RMC jmenuje a odvolava tajemnice tfadu z fad zaméstnanci MC zatazenych do
UMC Praha 14, tajemnikem bytové komise je zamé&stnanec SMP-14, a.s.

RMC ziizuje v ptipadé potieby odborné pracovni skupiny (zpravidla ad hoc).

RMC na navrh tajemnice a tfadu jmenuje a odvolava vedouci odbori tiadu.

RMC stanovi poradi mistostarostll pro zastupovani starosty & mistostarostd v dobé jejich
nepfitomnosti.

RMC kontroluje ¢innost organii, které zfidila.

Dalsi ptisobnost a pravomoci RMC jsou stanoveny v § 68 a nasl. a 94 a nasl. ZMP, popf. ve zvlastnich
predpisech.

5.8. Specializované komise

RMC zfizuje tyto specializované komise a jmenuje a odvolava slozeni téchto komisi:

e povodiiovou komisi ve smyslu zakona CNR &.254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakont
(vodni zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist

Na zékladé zakona €. 240/2000 Sb., krizového zédkona a natfizeni vlady ¢. 462/2000 Sb., o krizovém

fizeni, vSe v platném znéni, zfizuje za Gcelem fesSeni krizovych situaci starosta:

e Dbezpecnostni radu méstské Casti Praha 14

UMC Praha 14 ziizuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy tyto specializované komise:

e komise Skodni (k feSeni Skod a ztrat, véetné odSkodiovani pracovnich trazl)

e komise likvida¢ni

Cleny téchto komisi jmenuje a odvolava tajemnice uiadu.

Komise pro socialné pravni ochranu déti.

Resitelské tymy jsou sestaveny idelové tajemnici ufadu k feseni specifickych ukoli, které vyzaduji

uzkou spolupraci pracovnikti riznych odbord. Vedouciho fesitelského tymu uréuje tajemnice.

Kompetence vyse jmenovanych komisi jsou ur€eny vyse citovanymi zdkony, dalsimi obecné platnymi

pravnimi pfedpisy a internimi organizaénimi normami Ufadu.

5.9. Starosta

Postaveni a pravomoc starosty upravuji §§ 72, § 92/2, § 97 a souvisejici ustanoveni ZMP.

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
01.02.2022


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 14/ 125

QS 55-01 V16R00

Organizac¢ni fad Vydani: 16.

Je opravnén pii zabezpe¢ovani mistnich zaleZitosti vefejného poradku MC pozadat o sou¢innost Policii
CR nebo Méstkou policii HMP.

Ma pravo pouzivat zavésny znak.

Krom¢e povinnosti ur¢enych zakony zabezpecuje v samostatné ptisobnosti problematiku bytové
politiky a spravu majetku, spravu nemovitého majetku dle mandatni smlouvy SMP 14, tisek
interniho auditu.

Jmenuje a odvolava tajemnice a tfadu po predchozim souhlasu feditele MHMP, stanovi jeho odménu
podle zvlastnich pravnich predpist, kontroluje a hodnoti jeho ¢innost.

PIni povinnosti ulozené vedoucimu organu vefejné spravy zakonem ¢.320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisti. V souladu
S ustanovenim § 29 odst. 2, pism. 1) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zméné nekterych
zakontl, ve znéni pozd¢jsich zakont, navrhuje radé ke jmenovani a odvolani vedouciho useku interniho
auditu.

Jmenuje zvlastni organy obce: ¢leny komise pro socidlné pravni ochranu déti.

Ve smyslu zédkona 300/2008 Sb., je vedoucim organu vetejné moci a opravnénou osobou k ptistupu
do DS MC Praha 14. Stanovuje a odvolava administratora datové schranky MC Praha 14.

Jmenuje hlavni inventarizaéni komisi (HIK) ve smyslu zdkona CNR ¢&.563/1991 Sb., o i¢etnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpist

5.10. Mistostarostové a uvolnéni €lenové rady

Mistostarostové a uvolnéni ¢lenové rady plni tkoly, které jim ulozila RMC a k jejich plnéni jsou
opravnéni zadavat ukoly ptislusnym vedoucim odbort. Nejsou vsak opravnéni zasahovat do ¢innosti
odborti v oblasti rozhodovani ve spravnim fizeni.
Mistostarostové zastupuji starostu po dobu jeho nepfitomnosti vV nezbytném rozsahu.
Maji pravo pouzivat zavésny znak.
Podileji se na vykonu funkce starosty ve vymezené oblasti.
V samostatné plsobnosti zabezpecuji problematiku:
e 1. mistostarostka — kultura, skolstvi, Skolské investice, sport a volny ¢as, komunikace s vetejnosti
e mistostarosta — bezpecnost, prevence kriminality a rizikového chovani, informatika
e mistostarostka — rozpocet a ekonomika, investice, zajist'ovani informacénich prostiedkd
Z dotacnich programu
e (Clenrady — socidlni péce a zdravotnictvi, komunitni planovani, socidlnich sluzeb
e c¢lenrady — doprava a vetejny prostor

5.11.UMC Praha 14 tvori:

4

starosta, ktery je v ¢ele uradu mestské ¢asti

mistostarostové

tajemnice uradu méstské ¢asti

zameéstnanci méstské Casti zarazeni do ifadu méstské ¢asti

Pravomoc ufadu v oblasti samostatné pasobnosti upravuje zejména § 81 a 103 a nasl. ZMP. Uiad
vykonava pienesenou ptisobnost MC.
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5.12. Tajemnice ufadu

Pravomoc a pasobnost tajemnice a Gfadu je upravena § § 81, 103 a nasl. ZMP.

Tajemnice je nadfizeny vSem zaméstnancum méstské Casti zafazenym do ufadu a fidi ¢innost ufadu
prostiednictvim vedoucich odbord. Tajemnice ma pravo ulozit konkrétni tkol kterémukoli
pracovnikovi Gfadu piimo. V tomto ptipad€ o uloZeni ukolu informuje ptislusného vedouciho odboru
dodatecné.

Ma pravo pouzivat zavésny znak

Za plnéni ulozenych tkolu je tajemnice ufadu odpoveédny starostovi (§ 104 odst.2, ZMP)

Ve smyslu zakona ¢.300/2008 Sb., plni roli administratora datové schranky MC Praha 14, stanovuje a
odvolava svého zastupce, uréuje povéiené osoby k DS MC Praha 14.

Tajemnice kontroluje proces aplikace zakladnich registri a metodicky fidi ¢innost e-governmentu,
koordinuje aplikaci zakona ¢.111/2009 Sb., do pracovnépravnich a dalsich predpistt UMC Praha 14.
Je piedstavitelem managementu pro zavedeni systému fizeni kvality dle CSN EN ISO 9001:2016,
ktery:

specifikuje pravidla vnitini komunikace zajist€énim dokumentace a zaznamt pro QMS

podili se na stanoveni koncepce kvality a cili kvality

zajistuje vytvoreni nutnych zdroji pro realizaci QMS

zajistuje plnéni zakonnych pozadavki a jejich shodu s vybudovanym QMS

odpovida za u¢innou a efektivni implementaci QMS

odpovida za trvalé zlepSovani QMS

informuje RMC o implementaci, prib&hu feseni a fungovani QMS

jmenuje manazera pro zavedeni systému fizeni kvality dle CSN EN ISO 9001:2016 (dale jen
manazera kvality) a ¢leny projektového tymu

5.13. Vedouci odbortli a zaméstnanci uradu

V Cele odboru stoji jeho vedouci, ktery je ptimym nadfizenym vSech pracovniki ptislusného odboru.
Vedouci odboru odpovida za veskerou ¢innost odboru, jakoZ i za tikoly, ulozené mu ZMC, RMC,
starostou, pfisluSnym mistostarostou, uvolnénym ¢lenem rady a tajemnici.

Odpoveédni vedouci zaméstnanci zajist'uji v ramci svych pracovnich povinnosti fidici kontrolu, jako
souc¢ast vnitiniho kontrolniho systému, v souladu se znénim zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a 0 zmé&né nékterych zdkond, ve znéni pozd&jSich predpisi.

Vedouci odboru odpovida za formalni stranku a Gplnost a vécnou spravnost podkladl pro materidly,
pfipravované jim fizenym odborem pro starostu, mistostarosty, uvolnéné €leny rady, ostatni ¢leny
zastupitelstva a tajemnice a k piedlozeni do rady a zastupitelstva. Odpovida za provéteni nezbytnosti
uskuteénéni piipravovanych finanénich a majetkovych operaci pro plnéni kol MC, za provéfeni
skutecnosti rozhodnych pro vynakladani finan¢nich prostfedkd, za provéfeni souladu operace
S pravnimi predpisy a s jiz uzavienymi smlouvami, za provéieni dodrzeni kritérii hospodarnosti,
efektivnosti, ucelnosti, za provétfeni rizik, které se v prubéhu uskute¢iiovani operace mohou
vyskytnout, a za stanoveni pfipadnych opatfeni k jejich odstranéni nebo zmirnéni (pfedbézna
kontrola).

Pti plnéni tkoll v oblasti samostatné piisobnosti ¢i v oblasti ¢innosti provozniho charakteru je vedouci
odboru povinen se fidit pokyny starosty, ptislusného mistostarosty, uvolnéného ¢lena rady ¢i tajemnice
a odpovida za uplné splnéni zadaného tkolu. Pokud zadany ukol ptfesahuje kompetenci jim vedeného
odboru, je vedouci povinen zabezpecit soucinnost dalSich kompetentnich odborii; ptipadné rozpory
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fesi tajemnice. To plati i pro ukoly vyplyvajici z ptipravy materialti pro zasedani ZMC, RMC, popt-
pro podklady potiebné pro ¢innost komisi a dalsich poradnich organti ZMC a RMC.

Vedouci odboru je povinen piedavat informacéni kancelafi Gfadu Gplné materidly a udaje urcené
k informovani vetejnosti v¢etné jejich bezprostiedni aktualizace.

V potfebném rozsahu piedava potiebné informace ke zvefejnéni na www strankach méstské casti
Praha 14 i Odbor informac¢nich a komunikac¢nich technologii.

- Pokud zvlastni piedpis stanovi i pravomoc projednavat piestupky obcanti, popt. pravnickych osob ¢i
podnikatelti, rozhoduje o této véci odbor, jehoz ptislusnost je ddna timto organizacnim fadem.

Pro piipad, Ze feSeni prestupku je v kompetenci jiného odboru ¢i jiného organu, je vedouci povinen
zajistit neprodlené postoupeni véci pfislusnému orgéanu.

Vedouci odboru v oblasti ptisobnosti odboru odpovida za dodrzovani platného pravniho tadu, a to
pokud upravuje pravomoc, pasobnost, popi. procesni postup. Je povinen upozornit tajemnici a na
zmény pravniho fadu majici vliv na zménu ptisobnosti jim vedeného odboru, popfi. vliv na nezbytnou
soucinnost jiného organu MC.

Vedouci odboru je opravnén fesit pracovné pravni zaleZzitosti pracovnikt svych odbord, v rozsahu
daném zdkonikem prace a internimi ptedpisy.

- Vedouci odboru odpovida za dodrzovani ptedpisti na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci,
protipozarnich piedpisit apod. na pracovistich odboru. Je povinen zajistit neprodlené odstranéni
zjisténych zavad. Pokud odstranéni zavad piesahuje moznosti odboru, je povinen véc neprodlené
ohlasit vedoucimu odboru hospodaiské spravy a informovat tajemnici.

Na zakladé¢ piedchoziho souhlasu tajemnice uréuje vedouci odboru svého zastupce, ktery jej zastupuje
po dobu nepfitomnosti v plném rozsahu.

- Vedouci odboru se povinné zicastiiuje celého pribéhu zasedani ZMC, neni-li tajemnice stanoveno
v konkrétnim p¥ipadé jinak, na vyzvani se i¢astni téz zasedani RMC, jednani komisi a vyborii a dalsich
poradnich organti ZMC a RMC.

- Vedouci odboru parafuje & podepisuje navrh uréitého pravniho tikonu MC (napt. smlouvy) & navrh
uréitého usneseni RMC. Tim stvrzuje vécnou spravnost dokumentu.

- Vedouci odboru odpovida za véasné a fadné poskytnuti informaci ¢lenim ZMC, radnim, &lentim
komisi a vybort a dalsich poradnich organi ZMC a RMC. Vypracovava podklady pro odpovédi na
interpelace ¢lentt ZMC.

-V souladu s ustanovenim spravniho fadu zabezpeCuje vedouci odboru podani névrhu na vykon
rozhodnuti, vydaného jim fizenym odborem ve spravnim fizeni, popf. je-li tak stanoveno ve zvlastni
¢asti - tento vykon rozhodnuti v ramci jim fizeného odboru provadi.

- Vedouci odboru odpovidé za zabezpeceni fadného vyvéSeni Gifednich listin na Gfedni desce utadu, je-
li tato povinnost stanovena zvlastnim piedpisem a spada-li véc do pisobnosti jim vedeného odboru.

- Vedouci odboru odpovidd za seznamovani zaméstnancli jim fizeného odboru s vnitinimi piedpisy
tifadu, usnesenimi ZMC a RMC a technickymi normami vztahujicimi se k vykonu jejich ¢innosti. O
seznameni pracovnikt s témito dokumenty vede prukaznou evidenci.

- Vedouci odboru zodpovida za urceni konkrétnich osob, které budou vykonavat jednotlivé role na
zakladé¢ zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

- Vedouci odbort zodpovidaji za neprodlené nahlaSeni vSech zmén v ptidélenych rolich metodikovi a
prokazatelné seznameni vSech pracovnikli svého odboru s existenci, vyznamem a dopadem zakladnich
registrll, a to minimalné v ptipad¢, kdy zajistuji vykon agendy, pracujici s referencnimi udaji.

Vedouci zaméstnanci a ostatni pracovnici méstské ¢asti Praha 14 spolupracuji na realizaci projektu
Zdravé mésto a mistni Agendy 21.
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- Vedouci odd¢leni a vedouci useku je pfimo podiizen vedoucimu odboru. Odpovidéa za plnéni ukola
vyplyvajicich ze zamétfeni napln€ Cinnosti oddéleni a tseku. V piipadé€, Ze je zaméstnanec zatfazen
v ramci odboru do oddéleni, je pfimo podiizen vedoucimu oddéleni. V nepfitomnosti piimého
nadfizeného nebo jeho zéstupce je zaméstnanec povinen splnit pfikaz vydany vy$$im nadfizenym,
musi vSak o tom nasledné informovat svého pifimého nadiizeného.

Zameéstnanec ufadu plni pracovni povinnosti vyplyvajici zejména:

ze zakoniku prace

ze ZMP a ze Statutu

ze zakona o ufednicich izemnich samospravnych celki

Z Pracovniho fadu

z Organizac¢niho tadu a dalsich vnitinich predpist

z funk¢niho zarazeni a popisu pracovni funkce

z piikazu tajemnice a vedouciho odboru ¢i svého bezprostiedné nadiizeného

- Prava o povinnosti zaméstnance jsou upraveny Vv pravnich predpisech, predevsim
Vv zédkoniku prace. V ramci Gfadu jsou rozvedeny v Organiza¢nim faddu, Pracovnim fadu, Podpisovém
fadu, Spisovém a skartaénim fadu a navazujicich vnitinich pfedpisech.

- Zékladni povinnosti kazdého zamé&stnance je znalost pravnich piedpist, které se vztahuji k praci kterou
vykonéava. Vedouci odboru je povinen zajistit kazdému zaméstnanci pfistup k pravnim piedpistim,
které se vztahuji k préci jim vykonavané.

- Zaméstnanec je povinen zejména vykonavat vSechny prace, které piislusi do jeho ptisobnosti s plnou
odpovédnosti v rozsahu stanoveném popisem pracovniho mista.

Zamgéstnanec je opravnén jednat jménem ufadu jen v rozsahu, ktery vyplyva z jejich povinnosti, které
souviseji s pracovnim zafazenim nebo na zéklad€ plné moci.

Kazdy zaméstnanec je povinen zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech, s nimiz pii praci piijde do
styku a respektovat pravidla ochrany osobnich udaji, se kterymi pfichazi v pribéhu plnéni pracovnich
povinnosti do styku a ziskané informace nesmi vyuZzivat pro vlastni potiebu.

Zameéstnanec ufadu je povinen:

dbat o to, aby byl vzdy fadn¢ upraven

dbat o poradek a Cistotu na pracovisti

S obCanskou verejnosti jednat vzdy sluSn¢ a s maximalni mirou pochopeni

prispivat svym podilem k rozvoji dobrych mezilidskych vztahli v ramci aradu

dodrzovat eticky kodex zaméstnance Gfadu

vyuzivat pii své Cinnosti referen¢ni udaje obsazené v piislusném zakladnim registru v rozsahu,
Vv jakém je opravnén tyto udaje vyuzivat podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve
znéni pozdéjsich predpisii, nebo jinych pravnich pfedpisi. Zaméstnanec povéieny editaci
referenCnich udaji v zakladnich registrech je povinen: zapsat referen¢ni tidaj do zakladniho
registru nebo provést jeho zménu bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnli
ode dne kdy se 0 vzniku nebo zmén¢ skutecnosti, kterou referencni udaj popisuje dozvédeél.
V piipad€ pochybnosti o spravnosti referencniho tdaje oznacit referen¢ni udaj jako nespravny a
neprodlené ovéfit spravnost Udaji a provadét Cisténi referenénich tidaji v souladu s pokyny
spravcl zékladnich registrt
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5.14

5.15

5.16

5.17

Tajemnice ufadu, vedouci odbort, vedouci oddéleni, vedouci useku a zaméstnanci, kterym je svéfen
vykon spravnich ¢innosti, jsou pfijimani do pracovniho poméru na zaklad¢ vybérového tizeni dle
zékona €. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, o tfednicich uzemnich samospravnych celki a
o zmén¢ nékterych zakont. Vedouci odborti jmenuje na zékladé navrhu tajemnice rada méstské casti.
Vyjimkou je usek interniho auditu, jehoz vedouci je jmenovan RMC na navrh starosty. Vedouci
oddéleni a Giseku jmenuje tajemnice.

Zaméstnanec, ktery je tajemnici jmenovan manazerem kvality:

e organizuje $koleni a vycvik zaméstnancti UMC v oblasti fizeni kvality

e vede prace na zpracovani potfebné dokumentace

e podili se na a¢inné a efektivni implementaci QMS

koordinuje pfipravu a provadéni internich auditt

spolupracuje na ptipravé certifikaéniho (recertifikaéniho) procesu

organizuje trvalé zlepSovani QMS

vede harmonogram prace projektového tymu a koordinuje jeho ¢innost

podava zpravy predstaviteli managementu pro zavedeni systému fizeni kvality

. Zastupovani pracovniku

Neni-li vedouci pracovnik pritomen na pracovisti, zastupuje ho v plném rozsahu prav a povinnosti
urceny zastupce.

Na pocatku zastupovani jsou zastupce 1 zastupovany povinni (pokud je to mozné)
informovat se navzdjem o pribéhu a stavu hlavnich nedokonfenych praci a dalSich
dilezitych okolnostech.

Rozhodnuti o zvlast’ dalezitych otdzkach si mize zastupovany vyhradit k feSeni po svém navratu na
pracovisté, piicemz zodpovida za to, Ze nedojde k ¢asovému prodleni.

. Predavani funkci

Pti pfedavani funkce je stavajici zaméstnanec povinen informovat nové zafazeného zaméstnance o
struktufe odboru a jeho pracovnikli, o prib&hu a stavu hlavnich nedokoncenych praci, svéfeném
majetku a dalsich dilezitych okolnostech.

Pro pfedavani a pfejimani funkce se zpracovava piedavaci protokol v ptipadé, Ze jde bud’ o funkci
vedouciho pracovnika nebo o funkei, u které pisemnou formu natidil nadfizeny na zéklad¢ dilezitosti
funkce nebo rozsahu hmotné odpovédnosti.

. Vyjime€na opatieni

Bezpe€nostni a poZzarni technik a vedouci pracovnici zakdzou okamZité takovou praci, kde hrozi
bezprostiedni nebezpeci poskozeni zdravi nebo vznik Skody uradu.

V piipad¢ vyuziti vyjimecného opravnéni je ten, kdo opravnéni pouzil, povinen neprodlen¢ informovat
tajemnici a podle povahy véci dalsi vedouci pracovniky, ktefi zajisti potiebna opatieni.

. Hlavni formy fizeni

Hlavnimi formami fizeni UMC Praha 14 jsou:
e porada vedeni (porada starosty)
e porada vedoucich odbort
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e porady v ramci odbort

5.18.1. Porada vedeni (porada starosty)

Poradu tidi starosta, v jeho nepiitomnosti ¢i z jeho povéfeni jiny ¢len porady vedeni kromé tajemnice.

Z0Casthuji se ji: starosta, mistostarostové, uvolnéni ¢lenové rady, tajemnice, piipadné povéieni

pracovnici kancelafe ufadu. Porady se konaji minimalné 2x meésicné, dle potieby vicekrat. VSichni

ucastnici jsou povinni piedklddat zisadni materidly z oblasti své puasobnosti k zabezpeceni

informovanosti ostatnich.

Cinnost porady vedeni

e jednotlivi ¢lenové porady vedeni informuji o své ¢innosti od minulého jednani a piedkladaji navrhy
pro jednani RMC k posouzeni

e jednotlivi ¢lenové porady vedeni predkladaji vzdy k projednani materialy, které vyzaduji
koordinovat postup s ostatnimi ¢leny porady vedeni

e Ukoly z porady vedeni pro jednotlivé ¢leny jsou doporucujici, pokud s nimi adresat nesouhlasi,
predlozi informaci na jednani RMC

5.18.2. Porada vedoucich odbort

Poradu vedoucich odbort fidi tajemnice, pfipadné povéteny zastupce. Zucastiiuji se ji tajemnice,
vedouci odborti a pfizvani pracovnici. Porady se konaji dle potieby. SlouZzi ke koordinaci ¢innosti
v ramci ufadu a k vzajemné informovanosti vedoucich odbort. Tajemnice uklada na této poradé
vedoucim odborti tikoly. Ukoly z porady jsou zavazné. Vedouci odborti jsou na vyzvéani tajemnice a
povinni na porad¢ stru¢né informovat o ¢innosti svého odboru za obdobi od posledni porady a o plnéni
ulozenych ukoli. Vedouci odbort jsou opravnéni predkladat navrhy na feSeni problémui z oblasti jejich
plsobnosti a mohou Zadat o jejich posouzeni na porad¢ vedeni.

5.18.3. Porady v ramci odboru

Vedouci odborti organizuji porady vramci odborti dle potieby. Ukoly zajistované niz§imi
organiza¢nimi Utvary (oddéleni, useky) projednavaji s vedoucimi téchto organizacnich jednotek.
Zapisy z porad odbori se predkladaji vedeni uradu pouze v ptipadech, kdy se jedna o stanoviska nebo
navrhy pracovnikt k feSeni tikolii odbort, ptipadné Gradu.

Dal$imi nastroji fizeni jsou vnitini organizaéné fidici normy a pfijata usneseni RMC a ZMC.

5.19. Obecné vymezeni pravomoci a pusobnosti odboru

Obecné vymezeni pravomoci a pusobnosti odbort vychazi z kompetenci, svéfenych méstské casti ZMP a
Statutem, popt. dalS§imi predpisy hmotné pravniho nebo procesniho charakteru. Piikladny vycet ¢innosti
jednotlivych odbort je uveden v kapitole 5.21. Organiza¢niho fadu.

5.20. Vnitini predpisy

Vnitini predpisy - organizacné fidici normy - upravuji vnitini chod ufadu a specifikuji, v ramci souvisejici
platné pravni Upravy, podminky, zdkladni funkce a cile Gradu.

Zakladni vnitini predpisy souvisejici s Organizaénim fadem jsou Pracovni fad QS 55-02, Podpisovy fad QS
55-03, Spisovy a skartaéni fad QS 42-04, Hospodateni s majetkem MC Praha 14 QI 61-01 a Vnitini platovy
predpis QI 61-01-05.
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5.21. Hlavni naplné ¢innosti odboru
5.21.1. Odbor strategického Fizeni a komunikace (OSRK)

Organizacni ¢lenéni

vedouci odboru

oddéleni strategického planovani
usek komunikace

usek interniho auditu

manaZer kvality MC

5.21.1.1. Cinnost oddéleni strategického planovani (OSP)
Agenda strategického planovani a MA21

- koordinuje ¢innosti spojené s tvorbou, pfipadné s aktualizaci strategickych dokumentii MC
(Strategicky plan rozvoje, Ak¢ni plan rozvoje, aj.)

- zabezpecuje analytické podklady a informace pro rozhodovéani samospravy MC,

- vyhodnocuje plnéni rozvojovych planli/zdméri,

- koordinuje ¢innosti spjaté s realizaci MA21, véetné komunikace s vedenim MC, odbory tiadu, partnery
MC a vetejnosti,

- zajiStuje administrativni a organizacni ¢innosti spjaté s realizaci MA21,

- koordinuje procesy komunitniho planovéni, tvorby dil¢ich koncepci, zapojovani vefejnosti, realizaci
vefejnych projednani, osvétovych akci a kampani,

- vypracovava dokumenty/vystupy vznikajici v ramci realizace MA21,

- zajiSt'uje administrativni a organizacni ¢innosti spjaté s aktivitami STRR.

Agenda zajiStovani kulturnich, spolecenskych a sportovnich akei

- zajiStuje potfadani kulturnich, spolecenskych a sportovnich akei, napf. organizuje kulturni programy,
spoleCenska setkani a besedy s diichodci, divadelni predstaveni pro zakladni i matef'ské Skoly atd.,

- zajiStuje vybrané (které nejsou v kompetenci pfispévkové organizace Praha 14 kulturni) vystavy,
vernisaze a koncerty,

- provadi registraci a zajiStuje udrzbu pamatek na izemi méstské ¢asti,

- vyhledavéa a navrhuje zarazeni objektd a staveb do seznamu nemovitych kulturnich pamatek,

- zajiStuje oslavy zlatych a diamantovych svateb formou svatebnich obfadd,

- zajistuje vitani obcankt méstské casti Praha 14,

- zajistuje vzpominkova setkani pii vyznamnych vyrocich,

- zajiStuje setkani obCant, kteii se dozili vyznamnych zivotnich jubilei 80 let a vyse

- zajist'uje spolupraci s neziskovymi organizacemi

Agenda dotacnich vztahi a dota¢niho Fizeni
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piipravuje navrhy dotacnich programti vyhlasovanych méstskou casti Praha 14 v ramci danych
kompetenci (oblast sportu, kultury, volného ¢asu, MA21 apod.) a zpracovava podminky piislusné dotacni
podpory,

zajiStuje ¢innosti spojené s vyhodnocenim zadosti o dotaci v oblasti sportu, kultury a volného ¢asu,
podili se na ptipravé smluv o ucelovém poskytnuti veiejnych financ¢nich prostiedkii s Zadateli o poskytnuti
dotace,

podili se na zabezpeceni vetejnopravnich kontrol hospodaieni s finan¢nimi prostiedky poskytnutymi
v ramci dotac¢nich programii méstské Casti,

5.21.1.2. Cinnost tseku komunikace (UK)

zabezpecuje informovani vefejnosti o aktivitach méstské ¢asti Praha 14 a zajistuje propagaci téchto aktivit
prostiednictvim vSech dostupnych komunikac¢nich prostiedkd,

zajist'uje poradani tiskovych konferenci a styk s masmédii,

zajistuje vydavani tiskovych zprav MC Praha 14,

koordinuje obsah webovych stranek MC Praha 14 a FB profilu MC Praha 14,

vyhodnocuje diskusni piispévky a navrhuje zpracovatele dotazu, ptipadné zpracovava navrh odpovédi pro
starostu a vedeni MC Praha 14,

koordinuje ¢innosti spjaté s vydavanim radni¢niho ¢asopisu,

zajist'uje a vyhodnocuje ankety vyhlasované méstskou casti Praha 14

5.21.1.3 Cinnost Gseku interniho auditu (UIA)

Interni auditor je pfimo podfizen starostovi MC, ktery zajistuje jeho funkéni nezavislost
a organizacni oddéleni od fidicich vykonnych struktur.

— zabezpecuje plnéni ukoll interniho auditu, stanovenych zakonem ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole

ve vefejné sprave a o zméné nekterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist,

—  zajidtuje vykon nasledné vefejnospravni kontroly u piispévkovych organizaci zfizenych MC Praha 14

(v souladu s planem kontrolni ¢innosti MC)

—  zajidtuje vykon dalsi kontrolni &innosti MC dle potieby a zadani (napi. Kontrola u SMP 14, a.s. v souladu

s planem kontrolni ¢innosti MC)

Predpis § Predmét piisobnosti
zdkon &.| §28 |zjistuje, zda jsou v &innosti MC Praha 14 dodrzovany platné pravni
320/2001 | odst. 2 | ptedpisy a vnitini organiza¢ni normy, pfijata opatieni a stanovené postupy
Sh. pism. a
§ 28 |zjistuje, zda jsou rizika vztahujici se k &innosti MC Praha 14 véas
odst. 2 |rozpoznavana a zda jsou piijimana opatieni Kk jejich minimalizaci nebo
pism. b | iplnému odstranéni
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§ 28 | zjistuje, zda fidici kontroly poskytuji starostovi spolehlivé a v€asné
odst. 2 | provozni, ekonomické, pravni a jiné informace
pism. ¢

§ 28 |zjistuje, zda vnitini kontrolni systém je dostatecné ucinny a poskytuje
odst. 2 | zaruky hospodarného a efektivniho hospodateni
pism. e

§ 28 |zjistuje, zda dosazené vysledky pii plnéni rozhodujicich tkoltt MC
odst. 2 | poskytuji dostate¢né ujisténi, ze schvalené zameéry a cile budou splnény
pism. f

§ 28 |ptredklada starostovi doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitfniho
odst. 3 | kontrolniho systému a k napravé zjisténych nedostatka

§ 30 |sestavuje sttednédoby plan interniho auditu a roéni plany ¢innosti UIA,
odst. 1 | které predklada ke schvaleni starostovi. Na zakladé poZzadavki starosty a
svych poznatkl provadi rovnéz operativni audity

§ 31 |predklada zpravy o svych zjisténich z provedenych auditli starostovi
odst. 1 |s doporucenim K piijeti opatieni

§ 31 |zpracovava rocni zprdvu o vysledcich interniho auditu a ptedklada ji
odst. 3 | starostovi

§ 22 | zpracovéva ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol a ptedklada ji MF
odst. 2

§ 22 |V ptipadé zdvaznych zjisténi z finan¢nich kontrol informuje nejpozdeji do
odst. 6 | 1 mésice od ukonéeni kontroly Ministerstvo financi a MHMP

§ 28 | poskytuje odborim a samostatnym utvarim konzultace v oblasti finan¢ni
odst. 3 | kontroly

Samostatnd piisobnost je upravend zdikonem ¢ 320/2001 Sb., o finanéni kontrole a o zméné nékterych
zdkonii, ve znéni pozdéjSich predpisi.

5.21.1.4 Cinnost manazera kvality MC

koordinuje prace na udrzovani a zlepSovani zavedeného systému Fizeni kvality dle pozadavkii CSN EN
ISO 9001,

fidi a organizuje provadéni internich auditl kvality a jejich vyhodnocovani a plni dalsi pozadavky dané
CSN EN ISO 9001 Vv oblasti ¥izeni kvality, véetné koordinace a vytvaieni podpory vedoucim odbort pii
zpracovani Rocnich zprav o fungovani QMS u odbori v souladu s dokumenty QMS,

systematicky a metodicky vede proces fizeni rizik UMC P14 a koordinuje postupy pii provadéni analyzy
rizik v&etné zpracovani vystupii pro potieby vedeni MC P14,

na zékladé¢ podnéth garantli jednotlivych dokumentli vklad4d aktualizované revize/vydani smérnic,
instrukci, map procesti, pfehledll procest a formuldit do elektronické Evidence dokumentl a zajiStuje
prostiednictvim elektronické posty seznamovani zaméstnancu s t¢émi dokumenty, u nichz doslo ke zméné
oproti minulému znéni. Je odpovédny za kontrolu véasné aktualizace internich dokumentti UMC.
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5.21.2. Odbor pravnich a kontrolnich éinnosti (OPKC)

Organizacni ¢lenéni:

odd¢leni pravni a vefejnych zakéazek
usek kontroly a stiznosti

5.21.2.1 Vedouci odboru

je odpovédny za vyhotoveni vyro¢ni zpravy o poskytnutych informacich dle zékona ¢.106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpist a predklada ji RMC,

podili se na metodice a implementaci zdkladnich registri dle zdkona ¢.111/2009 Sb., o zakladnich
registrech v ramci UMC Praha 14,

zajist'uje tkoly povétfence pro ochranu osobnich tidaji v souladu s ust. ¢l. 39 nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto tidajti a o zruseni smérnice 95/46/ES. Povéienec
pro ochranu osobnich tdajii je pii vykonu této agendy piimo podiizen starostovi MC, ktery zajistuje
jeho funkéni nezavislost a organizaci oddéleni od fidicich vykonnych struktur.

zajist'uje pravni pomoc pro vSechny druhy voleb a referend.

5.21.2.2 Cinnost oddéleni pravniho a vefejnych zakazek

zajidtuje komplexni pravni ¢innost souvisejici s ptisobnosti MC,

na zakladé povéfeni zastupuje MC pfi soudnich jednanich a p¥i jednanich s ostatnimi organy vefejné moci,
zabezpeduje pravni agendu pro organy MC,

z pravniho hlediska posuzuje smlouvy, jez jsou navrzeny k akceptaci MC,

podili se na piipravé smluv uzaviranych MC,

zabezpeCuje proces zadavani vefejnych zakazek vrozsahu a vsouladu splatnou interni smérnici
0 zadavani vefejnych zakazek,

archivuje dokumenty tykajici se vefejnych zakizek zadanych MC, poskytuje konzultace a odbornou
pomoc odboram UMC P14,

podili se na zpracovani podkladli dozadanych soudy ¢i jinymi orgény vefejné moci,

vyjadiuje se ke zpracovanym internim smérnicim a predpistim,

vede evidenci doslé a odeslané posty odboru,

zajistuje uverejnéni dokumentl dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvidstnich podminkach ucinnosti nékterych
smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdeéjsich predpisii, prostrednictvim
registru smluv,

vede centralni evidenci smluv uzavienych MC, véetné zajistovani podpisii ¢lentt ZMC P14 u dolozek ke
smlouvam,

zpracovava stanoviska k namitkdm podjatosti vii¢i vedoucim odborit UMC P14,

vede evidenci sbirek zakont,

odpovida za vyfizovani petic a vede jejich evidenci v souladu s peti¢nim zdkonem,
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21.2.2.3 Cinnost Useku kontroly a stiznosti

provadi namatkovou kontrolu vyuctovani vetrejné financni podpory a dodrzovani smluvnich podminek
pii poskytovani vetejné finan¢ni podpory fyzickym a pravnickym osobam meéstskou casti Praha 14,
kontroluje dodrzovani zékont, obecné zavaznych predpisi a zavaznych smérnic vydanych MHMP
vnitroorganiza¢nich ptedpisti vydanych starostou a tajemnici,

vykonéava funkci podpiirného organu vetejnych funkcionatrti podle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu
z4jmu,

zabezpecuje metodiku a implementaci zakladnich registri dle zakona ¢.111/2009 Sb., o zakladnich
registrech v ramci UMC Praha 14,

podle pokynu tajemnice uradu zabezpecuje vnitini kontrolu ¢innosti odborti a ostatnich organizacnich
slozek ufadu,

podili se na kontrolni ¢innosti viici spole¢nosti SMP 14, a. s.,

Vv piipad¢ kontrolou zjisténych zdvaznych skute¢nosti mé oznamovaci povinnost prislusnym organtim
statni spravy, a to po projednani s vedenim utadu,

odpovida za vytizovani stiznosti, oznameni a podnéti a vede jejich centralni evidenci,

vypracovava pro tajemnice a ufadu zpravu o doslych, vyfizenych a nevyftizenych stiZznostech
s rozborem jejich obsahu, pfi¢in zjisténych zavad a uvedenim opatieni provedenych k naprave,
zajist'uje soucinnost s organy vnéjsi kontroly,

spolupracuje s usekem interniho auditu,

spolupracuje s ostatnimi odbory UMC Praha 14, od kterych je opravnéno si vyzadat podklady k plnéni
svych ukolt,

zabezpecuje agendu spojenou s realizaci zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu K informacim,
ve znéni pozdéjsich ptedpist a pfipravuje pro vedouciho odboru navrhy odpovédi na zadosti a
rozhodnuti o neposkytnuti informace ¢i odmitnuti,

pfipravuje podklady pro vedouciho odboru pro vypracovani vyro¢ni zpravy dle zakona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpisu,

piipravuje podklady pro tajemnici Gfadu pro vypracovani vyro¢ni zpravy dle zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni ad),

spolupracuje na ptiprave a zajiSténi voleb a referend

zajiStuje agendu ochrany osob oznamujicich protipravni jednani

5.21.3. Kancelar aradu (KU)

Organizac¢ni ¢lenéni:

vedouci odboru

oddéleni sekretaridtu ¢lenti rady
odd¢leni personalni

tisek RMC a ZMC

usek krizového fizeni

5.21.3.1. Vedouci odboru

fidi ¢innost odboru a zajist'uje koordinaci mezi vSemi useky odboru,
zajiSt'uje organizaci a systematizaci organiza¢nich vztah,
zpracovava navrh poctu zaméstnanct a jejich rozpis do odborti podle funkéniho zatazeni,
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zabezpecuje vzdélavani vedoucich uiednikt,

predklada pozadavek na finan¢ni prostfedky v rozpoctu Gfadu na vzdélavani zaméstnancu a sleduje
cerpani téchto prostiedk,

zpracovava vnitroorganizac¢ni predpisy vydavané starostou a tajemnici uradu,

piipravuje a vyhotovuje materialy pro rozhodnuti RMC a ZMC Praha 14.

5.21.3.2 ¢innost oddéleni sekretariatu ¢lent rady

zajistuje administrativni agendu pro tajemnici afadu a vedouciho odboru, véetné rozpoctové agendy
odboru,

vede spisovou agendu, zajistuje archivaci dokumentti odboru v souladu se Spisovym a skartatnim
fadem,

fidi ¢innost sekretariati uvolnénych &lent RMC,

zajistuje prijeti navstév, uskute¢néni dalsich jednani u tajemnice a vykonava dalsi tikoly vyplyvajici
z pisemného a osobniho styku tajemnice s hosty, ob¢any a z postaveni a funkce tajemnice ufadu,
ptipravuje podklady pro materialy na jednani RMC a ZMC Praha 14,

sleduje plan RMC a ZMC Praha 14 a jeho plnéni z piisobnosti tajemnice tfadu,

zpracovava vnitroorganizacni predpisy vydavané starostou, tajemnici afadu a vedoucim odboru a vede
jejich evidenci,

vede evidenci vSech piedpist vydanych starostou a tajemnici Gradu,

zabezpecuje aktualizaci predpist podle normy ISO ve spolupraci s managerem kvality,

vede evidenci repre-fondu tajemnice, jeho ¢erpani a provadi kontrolu vécné spravnosti dokladu a jeho
cerpani,

eviduje usneseni RMC a ZMC Praha 14 v oblasti ¢innosti tajemnice ufadu a sleduje jejich realizaci,
zabezpeCuje piipravu porad vedoucich odbort, kontroluje dodrZzovani termini plnéni ukold
stanovenych odboriim,

vede evidenci v tkolech a jejich plnéni, které se tykaji tajemnice Gfadu,

komplexné zajistuje odbornou agendu souvisejici s ¢innosti ¢lent rady,

vykonéavani veskeré administrativni prace souvisejici s postavenim a funkci starosty, mistostarostil a
uvolnénych ¢lend rady,

organizuje a zajiStuje prijeti navstév oficidlnich hostil u starosty, mistostarostli a uvolnénych ¢lent
rady,

zajiStuje ptipravu materialll pro jednani starosty, mistostarosti a uvolnénych clenti rady,

dle potieby organizaéné zajist'uje jednani RMC a ZMC.

5.21.3.3. Cinnost personalniho oddéleni

zajistuje vykon samospravné &innosti provozniho charakteru na tseku personalniho obsazeni UMC
Praha 14,

provadi ¢innosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych celkli a 0 zméné
nekterych zdkonl a zabezpecuje ¢innosti ve smyslu ZMP, vSe ve znéni pozdéjsich predpist,
piipravuje pracovni a jiné obdobné smlouvy, provadi zmény v obsahu téchto smluv, pfipravuje
rozvazani pracovniho poméru, vystavuje potvrzeni o zaméstnani pii skonceni pracovniho poméru,
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vede osobni evidenci a spisy zaméstnanci a dba, aby vedouci pracovnici seznamili nové piijaté
zameéstnance s povinnostmi plynoucimi z pracovniho poméru,

rozhoduje otazky z oblasti pracovniho prava v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a pracovnim
fadem tradu,

zabezpecuje ukony spojené s konanim vybérovych fizeni na ufedniky ufadu dle zakona o ufednicich
uzemnich samospravnych celktll a ostatni zaméstnance,

feSi pracovnépravni agendu souvisejici s obsazenim mist jmenovanych fediteld ptispeévkovych
organizaci,

vymezuje naroky na fadnou dovolenou a kontroluje jeji Cerpani,

eviduje zadosti o upravu pracovni doby a poskytovani neplaceného volna dle navrhi vedoucich
odbort,

zpracovava piehledy dochazky do zaméstnani,

vydava a vede evidenci sluzebnich prikazi,

projednéva a ptipravuje dohody o provedeni prace a o pracovni ¢innosti ve vnitini sprave ufadu a vede
jejich evidenci

sleduje, kteti zaméstnanci spliuji podminky naroku na diichod, vyhotovuje ptilohy k zadosti o diichod,
sleduje pracovni a zivotni vyro¢i zaméstnancu, vyhotovuje podklady pro poskytnuti mimofadnych
odmén pii prvnim odchodu do diichodu,

sepisuje na zaklad¢é pozadavkt vedoucich odbori dohody o hmotné odpovédnosti,

vede evidenci platnych uzavienych dohod o hmotné odpovédnosti,

zpracovava navrh rozpo¢tu mzdovych prostredki, véetné ostatnich osobnich nékladt, provadi kontrolu
cerpani mzdového fondu a rozbory plnéni mzdovych prostiedkd,

poskytuje metodickou pomoc vedoucim odborti a samostatnych tvara pti navrhovani pracovniho a
platového zafazeni zaméstnanci, zpracovava platové navrhy, vypracovava platové vyméry
zaméstnancd,

zajistuje hmotné zabezpeéeni ¢lentt ZMC Praha 14, uvolnénych pro vykon funkce a poskytovéni
odmén za vykon funkce neuvolnénym ¢leniim ZMC, piedsediim komisi a vybort, V navaznosti na
platné natizeni vlady o odménéch ¢leniim zastupitelstev v obcich,

navrhuje objem mzdovych prostfedkli na mimotfadné odmény zaméstnanciim, navrhy vedoucich
odbori na mimotadné odmény zpracovava, eviduje a poukazuje k vyplatam, sleduje ¢erpani fondu
odmeén,

vede evidenci platového zatazeni zaméstnancu a jednotlivych slozek jejich plat podle odbort Gitadu
a na jejim podkladé€ vypracovava vSechny statistické vykazy a komentare za mzdovou oblast vnitini
spravy véetné Gtvrtletnich vykazi pro Cesky statisticky tifad,

provadi vyklad platovych piedpist platnych pro zaméstnance uradu,

organizuje Skoleni k udrZeni kvalifikace Ufednikt povéfenym provadénim autorizované konverze a
elektronickym podepisovanim,

provadi ziétovani plati a odmén zamé&stnanci a ¢lentt ZMC,

vypocitava castky odvodu pojistného na socidlni a zdravotni pojiSténi a zakonné pojiSténi
odpovédnosti organizace za Skody zplisobené pracovnimi Urazy a nemocemi z povolani,

provadi vyplaty davek plynoucich z téchto pojisténi,

eviduje vykazy vyplacenych nahrad mezd,

provadi logické a vécné kontroly zpracovanych mzdovych sestav, spravnost vSech srazek a na zakladé
toho sestavuje podklady pro Sek na vybér penéz na vyplatu mezd a nahrad mezd,

sestavuje vykazy o pracovni neschopnosti pro PSSZ,
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- vyuctovava dan z piijmi ze zavislé Cinnosti, sleduje podklady k tlevam na dani, provadi rocni
vyuctovani dang z piijmu ze zavislé ¢innosti, sestavuje vykazy dang,

- vyhotovuje pro banku pievodni ptikazy odvodu, dani a pojistného, ptjcek, spofeni apod.,

- vyhotovuje vykaz o ¢erpani mzdovych prostredkii podle jednotlivych kapitol a tisekil ¢innosti Gfadu,

- vyhotovuje evidencni listy dichodového pojisténi, zajistuje kazdorocni doplnovani udaji o vydélku a
o dobé zaméstnani pro dichodové zabezpeceni, po vystupu zaméstnancii odesila evidenéni listy
diichodového pojisténi na Ceskou spravu socialniho zabezpeéeni,

- zajistuje potvrzeni vyse piijmi k zddostem o davky statni socidlni podpory,

- vyhotovuje potvrzeni o vysi pfijmi zaméstnanctim, pokud to vyplyva z obecné zavaznych piedpist,

- provadi pfihlasky a odhlasky zaméstnanct u zdravotnich pojistoven,

- sleduje splaceni ptijcek ze zaméstnaneckého fondu,

- sleduje Cerpani pres¢asovych hodin a hodin pracovni pohotovosti v ndvaznosti na stanovené limity

- archivuje veskerou mzdovou dokumentaci véetné vyplat ndhrad mezd,

- zajiStuje na zdklad¢ pozadavki jednotlivych organizaénich Gtvart prohlubovani kvalifikace, tj. vstupni
vzdélavani zaméstnancu, piipravu a ovéfovani zvlastni odborné zpusobilosti k vykonu funkce
ufednika a prubézné vzdélavani zaméstnancii,

- sleduje plany vzdélavani a jeho plnéni,

- vyjadiuje se ke studiu zamé&stnancii za ucelem zvyseni kvalifikace formou studia pfi zaméstnani,
zpracovava dohody o zvySovani kvalifikace, vymezuje narok a eviduje poskytovani studijniho volna,

- eviduje exekuce na mzdy zaméstnanct a provadi srazky na zédkladé exekucnich vyméri,

- provadi kontroly zaméstnancii v dob& pracovni neschopnosti po dobu pobirani ndhrady mzdy,,

5.21.3.4. Cinnost useku RMC a ZMC

- sleduje plan RMC a ZMC a jeho plnéni z piisobnosti starosty,

- pfipravuje a organizaéné zabezpecuje jednani RMC a ZMC dle jednacich #adtt RMC a ZMC,

- vede evidenci usneseni RMC a ZMC v oblasti ¢innosti starosty a sleduje jejich realizaci,

- vyhotovuje a archivuje originaly zapist a usneseni z jednani RMC a ZMC,

- kontroluje dodrzovani termini a plnéni tikoli stanovenych RMC a ZMC,

- organizaéné zajistuje jednani vybortt ZMC a komisi RMC,

- archivuje zapisy z jednani komisi a vede evidenci ¢lenti komisi RMC,

- archivuje zapisy z jednani vyborii a vede evidenci ¢leni vyborii ZMC,

- zpracovava naméty a navrhy jednotlivych komisi k projednani RMC Praha 14,

- zpracovava naméty a navrhy vybortt ZMC k projednani ZMC,

- vede evidenci ¢lent ZMC Praha 14,

- zabezpetuje informace pro &leny ZMC ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce,

- zucastiyje se jednani vedenych starostou, mistostarosty, uvolnénymi ¢leny rady a vyhotovuje z nich
Zapisy,

- vede evidenci narozenych déti na uzemi m.¢. Praha 14 a zasila blahopfani rodiciim k jejich narozeni,

- vede evidenci ob¢ant starSich 70 let na tzemi m.¢. Praha 14, podle Zivotniho jubilea zasild t€émto
ob¢antim blahoptani nebo je navstévuje, piedava blahoptani a balicky,

- vede evidenci repre-fondu pro uvolnéné ¢leny rady, vybory a komise, jeho ¢erpani a provadi kontrolu
vécné spravnosti dokladii a jeho Cerpani.
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5.21.3.5. Cinnost useku krizového fizeni (UKR)

Usek je organizacné Clenén na:

a) agendu vedouciho tseku — bezpecnostniho feditele

b) agendu krizového planovani, civilniho nouzového planovani (CNP) a hospodatska opatieni pro
krizové stavy (HOPKS)

¢) agendu ochrany obyvatelstva MC, Povodiiového planu a administrativni ¢innosti

d) agendu pojistovnictvi

Usek krizového Fizeni v samostatné piisobnosti zabezpe&uje ¢innosti souvisejici s pojisténim majetku
a odpoveédnosti méstské ¢asti.

Usek krizového fizeni V pfenesené piisobnosti vykonava statni spravu ve vécech obrany a ochrany
teritoria a obyvatelstva MC, zabezpe&uje zpracovani plant pro feseni krizovych a havarijnich situaci.
Vede agendu ochrany utajovanych informaci.

Agenda vedouciho useku — bezpecnostniho feditele

Pfenesena plisobnost:

zabezpeluje zpracovani Povodiiového planu MC Praha 14 véetng jeho

aktualizace a navrhuje ¢leny povodiiové komise, kterou starosta MC dle zakona

¢.254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdé¢jsich predpist, § 79 odst.2, ziizuje

zodpovida za vykon statni spravy a samospravy ve vécech obrany a ochrany uzemi MC Praha 14
fidi tisek v souladu s platnymi zakony, vyhlaskami, Statutem, usnesenim RMC a ZMC Praha 14 a
ukoly starosty a tajemnice ufadu

zajistuje po strance odborné a organizaéni jednani krizového §tabu MC a bezpeénostni rady MC

Na useku ochrany utajovanych informaci:

osobn¢ vykonavéa ukoly bezpecnostniho feditele a zodpovida za realizaci zakona ¢.412/2005 Sb.,
o ochrang utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich ptedpisi,
S vyjimkou téch, které provadi sam

vykonava a zajiStuje ochranu utajovanych informaci a provadi pro statutarni organ opatieni
bezpe&nostni provérky stupné VYHRAZENE

zpracovava piehled mist nebo funkci, u kterych je nezbytné seznamovat se s utajovanymi
skute¢nostmi

zajiStuje vedeni evidence urcenych osob, u kterych doslo k zaniku urceni

vede k navrhovanym osobam spisy, které nejsou soucasti personalniho spisu

oznamuje pisemné NBU vsechny zmény, které mohou mit vliv na vydani osvéd&eni, potvrzeni
nebo certifikatu

navrhované osoby seznamuje s podminkami a zplisobem provedeni bezpecnostni provérky
informuje navrhované osoby o zasadidch ochrany utajovanych informaci, jejich pravech,
povinnostech a nasledcich poruseni ochrany utajovanych informaci

oznamuje pisemné bez zbyteéného odkladu cestou statutirniho organu NBU piipady
neopravnéného nakladani s utajovanou informaci a pfijata opatieni

eviduje piipady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi
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sleduje, zda uré¢ené osoby spliiuji podminky stanovené zdkonem ¢.412/2005 Sb.,

o ochrané utajovanych informaci a bezpecnostni zpusobilosti, v platném znéni,

po celou dobu uréeni

zajistuje odbornou piipravu uréenych osob

spolupracuje s NBU na metodickém vedeni a personalni praci s uréenymi osobami

plni tkoly v oblasti ochrany utajovanych informaci, které vyplyvaji z mezinarodnich smluv
zajistuje stanoveni a oznaceni piislusného stupng utajeni a vyhotovuje Zadost o vydani osvédéeni
NBU

Prenesend pusobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha ¢.2)

Piedpis § Predm¢ét plisobnosti

zakon 17 oznamovani vetejnosti na tfedni desce a zpiisobem v mist¢

¢.224/2015 | odst.2 |obvyklym do 15 dnii ode dne doru¢eni navrhu bezpe¢nostni
Sh. dokumentace, kdy a kde 1ze do nédvrhu bezpecnostni

dokumentace nahlizet, Cinit si z néj vypisy, opisy
nebo kopie;

umoznéni vefejného nahlizeni do navrhu bezpecnostni
dokumentace po dobu 30 dni ode dne jejich ozndmeni

17 zaslani svého vyjadieni a ptipominek vefejnosti k ndvrhu
0dst.3 | bezpecnostni dokumentace Magistratu hlavniho mésta
Prahy do 15 dni ode dne uplynuti lhity stanovené
pro nahliZzeni vetejnosti do navrhu bezpecnostni
dokumentace podle § 17 odst. 2

Agenda useku krizového planovani, civilniho nouzového planovani (CNP) a hospodaiskych opatfeni pro

krizové stavy (HOPKS):

Usek V pfenesené plisobnosti vykondva statni spravu v téchto ¢innostech:

plni tkoly k zabezpeceni zdkona ¢.241/2000 Sb., o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy
(HOPKYS)

zpracovava a pfipravuje realizaci opatfeni Krizového a havarijniho planu MC

pripravuje a realizuje jednotliva opatieni MHMP na tizemi MC v dob& mimotadnych udélosti
ziizuje mistni komisi piidélového hospodaistvi a realizuje opatieni organt HMP k regulaci prodeje
potravin a spotiebniho zboZi za mimotadné situace

zpracovava pozadavky na finan¢ni prostfedky z dotaci statu

ve spolupréci s odbory ufadu a podle potfeby i dalSimi planuje nouzové zasobovani vodou,
potravinami, energiemi a PHM

zabezpecuje aktivaci stalych a do¢asnych prvkid ZBS (Zachranny bezpecnostni systém) v souladu
S plany na feSeni krizovych a havarijnich situaci

ve spolupraci s isekem ochrany obyvatel zpracovava opatieni CNP

Pienesend puisobnost upravenda Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢.3)
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Predpis § Ptedmét piisobnosti
zékon 8 pism. |plnéni ukold a poskytovani udaji pro zabezpeceni obrany statu
¢.222/1999 a) podle pozadavkl uradu méstské ¢asti nebo Magistratu hlavniho
Sh. mésta Prahy
8 pism. |zabezpecovani vybéru a povolavani fyzickych osob k pracovnim
b) vypomocim nebo k pracovnim povinnostem pro potieby
zajiStovani obrany statu podle rozhodnuti ufadu méstské casti
8 pism. |podileni se na zabezpeceni dodani uréenych vécnych prostredkii
C) pro potieby zajiStovani obrany stiatu podle rozhodnuti Gfadu
meéstské casti
8 pism. |plnéni tkold spojenych s proveéfovanim opatieni pro zabezpeceni
d) obrany statu podle rozhodnuti ministerstva, Magistratu hlavniho
mésta Prahy nebo Gfadu méstské ¢asti
8 pism. |poskytovani pottebné soucinnosti v ptipadé vycviku ozbrojenych
e) sil mimo Gzemi vojenskych jezdl; sepisovani skod zptisobenych
pravnickym a fyzickym osobam a Skod zptsobenych na majetku
obce, doslo-li ke skod¢ v piimé souvislosti s vycvikem
ozbrojenych sil nebo s provéfenim opatieni pro zabezpeceni
obrany statu
8 pism. |uplatilovani poZadavkii na pfipravu obCanii k obrané stitu u
f) Magistratu hlavniho mésta Prahy cestou ufadu méstské Casti a
organizovani jejich ptipravy
8 pism. |plnéni ukolli spojenych s evakuaci obyvatel podle rozhodnuti
9) Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo ufadu méstské casti a
poskytovani potiebné soucinnosti pifi ochrané¢ majetku
evakuovanych osob
52 odst. | soucinnost s ob¢anskymi sdruzenimi, cirkvemi, nabozenskymi
5 spole¢nostmi a dal§imi pravnickymi osobami pfi jejich podilu na
pfipravé obc¢anti k obrané statu
52 odst. |odpoveédnost za piipravu obCani k obrané statu podle tohoto
6 zakona a podle zvlastnich pravnich predpist
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zékon 15 zajistovani pripravenosti méstské ¢asti na mimotradné udalosti a
¢.239/2000 | odst.1 |podileni se na provadéni zachrannych a likvida¢nich praci a na
Sh. ochran¢ obyvatelstva
15 organizovani piipravy mestské ¢asti na mimotradné udalosti
odst.2
pism.a)
15 podileni se na provadéni zachrannych a likvida¢nich praci
odst.2 |s integrovanym zachrannym systémem
pism.b)
15 zajiStovani varovani, evakuace a ukryti osob pied hrozicim
odst.2 |nebezpetim
pism.c)
15 poskytovani hlavnimu méstu Praze podkladi a informaci
odst.2 |potiebnych ke zpracovani hlavniho havarijniho planu
pism.e)
15 podileni se na zajiStovani nouzového preziti obyvatel méstské
odst.2 | casti
pism.f)
15 seznamovani pravnickych a fyzickych osob v méstské casti
odst.4 |s charakterem mozného ohrozeni, s pfipravenymi zachrannymi a
likvidacnimi pracemi a ochranou obyvatelstva, za timto ucelem
organizovani jejich skoleni
16 zajiStovani varovani osob nachdzejicich se na izemi méstské
pism.a) |casti pfed hrozicim nebezpecim pii provadéni zachrannych a
likvida¢nich praci
16 organizovani v dohodé¢ s velitelem zasahu nebo s primatorem
pism.b) |hlavniho mésta Prahy evakuace osob zohroZen¢ho uzemi
meéstské Casti pfi provadéni zachrannych a likvidacnich praci
16 organizovani Cinnosti meéstské ¢asti v podminkach nouzového
pism.c) |pfeziti obyvatel méstské casti pii provadéni zachrannych a
likvida¢nich praci
16 opravnéni vyzvat pravnické a fyzické osoby k poskytnuti osobni
pism.d) |nebo vécné pomoci pii provadéni zachrannych a likvida¢nich
praci
zakon 21 zajiStovani pfipravenosti méstské ¢asti na feSeni krizovych
¢.240/2000 | odst.1 |situaci
Sh.
21 moznost ziizeni krizového Stdbu méstské ¢asti jako svého
odst.2 |pracovniho organu za tcelem piipravy na krizové situace
pism.a) |a jejich feSeni
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21 za krizové situace zajiStovani provedeni stanovenych krizovych
odst.2 |opatieni v podminkach spravniho obvodu méstské ¢asti
21 plnéni ukoll stanovenych starostou obce s rozsifenou
odst.2 | piasobnosti a organy krizového tizeni pfi ptipravé na krizové
pism.c) |situace a pfi jejich feseni a tikolli a opatieni uvedenych v
krizovém planu obce s rozsifenou plisobnosti
21 odpovédnost za vyuzivani informacnich a komunikacnich
odst.2 |prostfedkd a pomuicek krizového tizeni uréenych Ministerstvem
pism.d) |vnitra
21 zabezpecovani varovani a informovani osob nachazejicich
0dst.3 |se na tizemi méstské ¢asti pied hrozicim nebezpe¢im a
pism.a) | vyrozuméni organt krizového fizeni, pokud tak jiz neucinil
hasi¢sky zadchranny sbor kraje v dobé€ krizového stavu
21 nafizovani a organizovani evakuace osob z ohrozené¢ho uzemi
odst.3 | méstské ¢asti v dobé krizového stavu
pism.b)
21 organizace ¢innosti méstské ¢asti v podminkach nouzového
0dst.3 | preziti obyvatelstva v dob¢ krizového stavu
pism.c)
21 zajisStovani organizace dalSich opatieni nezbytnych
0dst.3 | pro feseni krizové situace v dob¢ krizového stavu
pism.d)
2la | organizace piipravy meéstské casti na krizové situace
odst.1
pism.a)
2la | poskytovani obecnimu uradu obce s rozsifenou ptisobnosti
odst.1 |podkladii a informaci potfebnych ke zpracovani krizového planu
pism.b) |spravniho obvodu obce s rozsifenou plisobnosti
2la  |vedeni evidence udaji o prechodnych zménach pobytu osob
odst.1 |(§ 39d), pro kterou shromazd'uje udaje, a piedavani tidajti v ni
pism.c) | vedenych obecnimu ufadu obce s rozsifenou pisobnosti, v
jejimz spravnim obvodu se nachazi
2la  |vedeni evidence udaji o prechodnych zménach pobytu osob
odst.1 |za stavu nebezpeci (§ 39e), pro kterou shromazd'uje udaje,
pism.d) |a pfedavani adaji v ni vedenych obecnimu tfadu obce
s rozSifenou plsobnosti, v jejimz spravnim obvodu se nachdzi
2la  |podileni se na zajisténi vefejného poradku
odst.1
pism.e)
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2la | plnéni tkoll stanovenych krizovym planem obce
odst.1 |srozsifenou ptisobnosti pii piiprave na krizové situace
pism.f) |a jejich feSeni

2la | seznamovani pravnickych a fyzickych osob zpiisobem
odst.2 |v misté obvyklym s charakterem mozného ohroZeni,
s piipravenymi krizovymi opatfenimi a se zptisobem jejich

provedeni
22 odst. | uhrazovani nakladl vynalozenych na provedeni krizovych
2 opatfeni stanovenych obci

Agenda useku ochrany obyvatel a administrativni ¢innosti

Pfenesena ptisobnost:

zabezpetuje zpracovani a aktualizaci Povodiiového planu MC

pfipravuje a analyzuje podklady pro ukryti obyvatelstva MC, vydej prostiedkd individualni
ochrany (PIO), evakuaci a humanitarni pomoc

vede ptehled o Skodlivinach s moznym vyronem a zdravi Skodlivych latkach

ve spolupraci s MHMP plni ukoly ochrany obyvatelstva vcetné materidlné¢ technického
zabezpeceni (MTZ)

planuje a organizuje vydejni stfediska PIO a zpracovava vydej

vyuziva poskytnutych informaci u odbort tfadu pti zpracovani a upfesiiovani Povodiového planu
a dal§ich dopliki dokumenti k ochrané obyvatel MC (Krizovy a havarijni plan)

zodpovida za zpracovani opatieni CNP ochrany obyvatelstva v ramci ZBS

podili se na upfesnovani havarijniho planu jako celku

vykonava pro usek krizového fizeni (UKR) administrativni ¢innosti (sekretaiské) spojené s jeho
agendami

Pienesend piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢.4 Cdst A)

Ptedpis § Predmét ptsobnosti
zakon 13 koordinovani zachrannych a likvidacnich praci pfi feSeni
¢.239/2000 | pism. a) | mimotfadné udalosti vzniklé ve spravnim obvodu méstské ¢asti,
Sb. pokud velitel zasahu o koordinaci pozéadal, moznost pouzit pro

koordinaci zadchrannych a likvida¢nich praci krizovy $tab
méstské Casti

14 pfedavani zprav o pribehu zachrannych a likvidaénich

praci pii jejich koordinaci Ministerstvu vnitra prostiednictvim
operacnich a informacnich stfedisek integrované¢ho zachranného
systému
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zakon
¢.240/2000
Sh.

18 zajiStovani pfipravenosti méstské ¢asti na feSeni krizovych situaci
odst.1

18 fizeni a kontrola pfipravnych opatieni, ¢innosti k feSeni
odst.2 |krizovych situaci a ¢innosti ke zmirnéni jejich nasledkt
provadéné uzemnimi spravnimi urady s ptisobnosti ve spravnim
obvodu méstské ¢asti, orgdny méstskych ¢asti, pravnickymi
osobami a fyzickymi osobami ve spravnim obvodu méstské ¢asti

18 ziizovani a fizeni bezpecnostni rady méstské ¢asti pro izemi
odst.2 |spravniho obvodu méstské ¢asti
pism.a)

18 organizace piipravy spravniho obvodu méstské ¢asti na krizové
odst.2 |situace a podileni se na jejich feSeni
pism.b)

18 schvalovani krizového planu méstské ¢ésti po projednani v
odst.2 |bezpe€nostni radé méstské asti
pism.c)

18 vyzadovani daji od hasi¢ského zachranného sboru kraje
odst.2 |podle § 15 odst. 3
pism.d)

18 zfizovani a fizeni krizového §tabu méstské ¢asti pro uzemi
odst.3 |spravniho obvodu méstské Casti, ktery je soucasné krizovym
pism.a) |Stdbem pro Gzemi méstskeé Casti

18 za krizové situace zajiStovani provedeni stanovenych krizovych
odst.3 |opatieni v podminkach spravniho obvodu méstské ¢asti
pism.b)

18 plnéni ukoll stanovenych primatorem hlavniho mésta Prahy a
odst.3 | organy krizového fizeni pii pfipravé na krizové situace a pfi
pism.c) |jejich feSeni

18 odpovédnost za vyuzivani informacnich a komunikac¢nich
odst.3 | prostifedkt a pomucek krizového fizeni uréenych Ministerstvem
pism.d) |vnitra

19 poskytovani sou¢innosti hasi¢skému zdchrannému sboru
odst.1 |kraje pii zpracovani krizového planu hlavniho mésta Prahy
pism.a) |a pfi zpracovani krizového planu méstské ¢asti

19 plnéni ukolt podle krizového planu méstské Casti
odst.1
pism.b)

19 vedeni evidence udaji o prechodnych zménach pobytu
odst.1 |osob (§ 39d) a predavani idaji v ni vedenych hasi¢skému
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pism.c) |zachrannému sboru kraje
19 vedeni evidence udaji o prechodnych zménach pobytu
odst.1 |osob za stavu nebezpeci (§ 39¢) a predavani daji v ni
pism.d) |vedenych hasi¢skému zachrannému sboru kraje
19 vedeni piehledu moznych zdroju rizik a v rdmeci prevence
odst.1 |podle zvlastnich pravnich pfedpisti odstranovani
pism.e) |nedostatkdl, které by mohly vést ke vzniku krizové situace
19 ziizovani pracovisté krizového tizeni
odst.2
24  |jmenovani ¢lenl bezpecnostni rady méstské casti
odst. 3
24b | jmenovani ¢lent krizového §tabu méstské ¢asti
odst. 3
zakon 8 zajiStovani ptipravenosti spravniho obvodu méstské ¢asti v systému
¢.241/2000 | odst. 1 | hospodaiskych opatieni pro krizové stavy
Sh.
8 zpracovavani planu nezbytnych dodavek spravniho obvodu
odst.2 | méstské casti
pism.
a)
8  |plnéni tikold uloZenych Magistratem hlavniho mésta Prahy
odst. 2
pism.
b)
8 zajiStovani ¢innosti umoziujicich pfijeti regulacnich opatieni
odst. 2
pism.
c)
12 |rozhodovani o pfidéleni zasob pro humanitarni pomoc fyzickym
odst. 2 | osobam vazné postizenym krizovou situaci
21 |ukladani za stavu nebezpeci pravnické osob¢ nebo podnikajici
odst. 1 | fyzické osobé majici misto podnikani nebo sidlo podnik nebo
organiza¢ni slozky v ptislusném uzemnim obvodu povinnosti
dodavat vyrobky, prace nebo sluzby, které jsou predmétem jejich
¢innosti nebo podnikéni, a to v pfiméfeném mnoZzstvi, skladovat ve
svych prostorach material ureny pro piekonani stavu nebezpeci a
odstranéni jeho nasledkl nebo toto skladovani strpét, premistit
dopravni a mechanizac¢ni prostfedky, jakoZ i vyrobni nebo
provozni prostfedky movité povahy a zasoby na uréené misto
24 | kontrolovani ptipravy a t¢innosti hospodaiskych opatieni pro
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odst. 1

krizové stavy v okruhu své ptsobnosti, a to i v dob¢ pied
vyhlasenim krizovych stavi

zakon
¢.222/1999
Sh.

7a
pism.a)

podileni se, v rozsahu stanoveném Magistratem hlavniho mésta
Prahy, na vyhodnocovani objekti, které za stavu ohrozeni statu
nebo za valecného stavu mohou byt napadeny, a navrhovani
zpusobu jejich ochrany

Ta
pism.b)

plénovani, v rozsahu stanoveném Magistratem hlavniho mésta
Prahy, opatfeni k vytvoieni nezbytnych podminek pro zajisténi
Zivotnich potfeb obyvatel, fungovani statni spravy a samospravy
a zabezpeceni mobilizace ozbrojenych sil za stavu ohrozeni statu
nebo valecného stavu

Ta
pism.c)

vedeni evidence 0 vhodnych vécnych prostiedcich, které lze
vyuZzit pro potieby zajiStovani obrany stitu za stavu ohrozeni
staitu nebo za valeéného stavu a v nezbytném rozsahu vedeni
osobnich udaji o jejich vlastnicich

7a
pism.d)

vedeni evidence nezbytnych osobnich udajii o fyzickych osobach,
které lze urcit pro potieby zajiStovani obrany stitu za stavu
ohrozeni statu nebo za vale¢ného stavu k pracovni povinnosti
nebo pracovni vypomoci, zvlast vedeni evidence osobnich udajii
zdravotnickych pracovnic, v rozsahu stanoveném zvlastnim
pravnim predpisem pro doplnéni ozbrojenych sil za valecného
stavu

7a
pism.e)

provadéni vybéru vhodnych vécnych prostiedki a kontroly
uréenych vécnych prostfedkii, moznost vydanim plné moci
povétit  vybérem vhodnych vécnych prostiedkit  urcené
pracovniky ustfednich spravnich ufadd, jinych spravnich Grada
nebo subjektt hospodarské mobilizace, pokud o vécné prostiredky
pozadaly, moznost vydanim plné moci povéfit jejich naslednou
kontrolou uréené pracovniky ustfednich spravnich Gradl a jinych
spravnich tradt

7a
pism.f)

rozhodovani o urc¢eni vécnych prostredkd pro ucely zajistovani
obrany statu podle druhu a mnozstvi v souladu s pozadavkem
vyplyvajicim ze schvélenych planti obrany statu, k tomuto tcelu
provadéni rozpisu vécnych prostiedkli podle druhu a mnozstvi na
dalsi méstske Casti

7a
pism.g)

rozhodovani o povolavani fyzickych osob, které maji trvaly pobyt
a v jejich spravnim obvodu, v souladu s pozadavkem
vyplyvajicim ze schvalenych planti obrany statu, k pracovnim
vypomocim a k pracovnim povinnostem pro potieby zajist'ovani
obrany statu za stavu ohroZeni stitu a za vale¢ného stavu,
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koordinovani jejich vybéru a spoluprace s dalSimi méstskymi
¢astmi, urady prace a dalSimi spravnimi ufady

Ta podileni se na evakuaci obyvatel a zabezpeceni jejich nezbytnych
pism.h) |zivotnich potfeb podle rozhodnuti Magistratu hlavniho meésta

Prahy
7a pism. | plnéni ukoll spojenych s provéfenim opatfeni pro zabezpeceni
i) obrany statu podle rozhodnuti Ministerstva obrany nebo

Magistratu hlavniho mésta Prahy

7a pism. | podileni se na organizaci pfipravy ob¢ani k obrané statu

)]

7a pism. | plnéni dalSich ukolti a poskytovani udajii pro zajistovani obrany
k) statu podle pokyntli ministerstev, jinych spravnich Gfadd a orgént
hlavniho mésta Prahy

7a pism. | ukladani sankci za nesplnéni povinnosti

7a pism. | provadéni vykonu rozhodnuti za podminek stanovenych v § 69 az
m) 72

7a pism. | rozhodovani o vyvlastnéni ve zkraceném fizeni za stavu ohrozeni
n) statu nebo za vale¢ného stavu

7a pism. | zpracovavani dil¢iho planu obrany, ktery po projedndni v
0) bezpecnostni rad¢ schvaluje starosta

14 nepostacuji-li vécné prostiedky statu, moznost pravnické nebo
odst.1 |fyzické osob€, ktera vlastni vécné prostiedky potiebné
k zajistovani obrany statu, uloZit povinnost tyto prostiedky pro
obranu statu poskytnout

16 rozhodovani o povinnosti poskytnout vécné prostiedky ve
prospéch zajistovani obrany statu v souladu s navrhem piislusné
vojenské spravy dodavacim piikazem

18 prevzeti vécnych prostiedki
odst.1

19 moznost zprostit fyzické osoby povinnosti poskytnout vécné
odst.3 |prostiedky, byla-li ohrozena vyziva vlastnika vécného prostfedku
nebo bylo-1i by ohrozeno plnéni vyzivovaci povinnosti vlastnika
vécného prostiedku

20 vraceni vécnych prostiedki
odst.1
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23 rozhodovani o povolani kplnéni pracovni povinnosti
odst.1 |povolavacim ptikazem
25 rozhodovani o povolani k pracovni vypomoci povolavacim
odst.1 |ptikazem
25 zabezpecovani vybéru fyzickych osob pro urceni k pracovni
odst.2 |vypomoci ve prospéch ozbrojenych sil podle pozadavku uzemni
vojenské spravy
26 zprostovani fyzickych osob od pracovni povinnosti nebo
odst.5 |pracovni vypomoci
27 rozhodovani o propusténi z pracovni povinnosti nebo pracovni
odst.1 |vypomoci na zakladé oznameni zaméstnavajiciho bezodkladné
po zaniku jejich potieby
57 vyplaceni nahrad podle tohoto zakona
odst.1
63 odskodnovani pracovnich urazi, nemoci Z povolani a umrti dle §
odst.2 |63 odst.1
68a |projednavani ptestupkll podle tohoto zdkona
70 nafizovani a provadéni vykonu rozhodnuti
zakon 20 zajiStovani mistnosti k provadéni odvodniho fizeni na
¢.585/2004 | odst. 3 |pozadavek feditele krajského vojenského velitelstvi, jejich
Sh. vybaveni, udrzby a technického provozu
20 zajisStovani mistnosti k provadéni odvodniho fizeni na
odst. 4 |pozadavek feditele krajského vojenského velitelstvi, jejich
vybaveni, udrzby a technického provozu
36 propléaceni nakladl spojenych se zajisStovanim mistnosti,
odst. 2 |jejich vybavenim a technickym provozem po dobu
odvodniho fizeni
zakon 77 vykon pisobnosti povoditového organu v obdobi mimo povoden
¢.254/2001 | odst. 2
Sh. pism. b)
77 vykon ptlisobnosti povoditového organu po dobu povodné
odst. 3
pism. b)

Cinnost useku pojisténi:

- spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii HMP a Hasi¢skym sborem HMP
- ptipravuje podklady pro jednani se smluvnim pojiStovacim partnerem
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zastupuje MC Praha 14 pfi zji§tovani $kod na majetku ji zptisobené
spolupracuje s odbory UMC, pfi zjistovani $kod Gfadu zptisobenych
uplatiiuje nahradu $kody na majetku MC Praha 14

spolupracuje se SMP 14, a.s. v ptipadech poskozeni bytového fondu,
pozari, kradezi apod.

zajisStuje podklady a diikazy pro spravni a soudni fizeni o ndhradu skody

koordinuje svoji ¢innost s isekem pravni sluzby

5.21.4. Odbor hospodarské spravy (OHS)

Organizacni ¢lenéni:

odd¢leni ekonomicko provozni
oddéleni technické
oddéleni podatelny a informacni kancelaie

Odbor hospodarské spravy V pienesené pusobnosti zajistuje ¢innosti Czech Pointu, provadi autorizované
konverze dokumentli podle platnych pravnich ptedpist, vede evidenci provedenych konverzi, provadi
autorizované konverze dokumentd, z moci ufedni (pro interni potiebu), pomoci systému Czech Point@office,
podle platnych pravnich piedpist, vede evidenci provedenych konverzi.

5.21.4.1. Cinnost oddéleni ekonomicko provozniho

spolupracuje s odborem ekonomiky pfi sestavé ro¢nich rozpocta a plani a s odborem spravy majetku
a investic pii sestavé planu investic

provadi ptislusné financni disposice, zajistuje jejich plnéni a zpracovavd pozadovand statisticka
hlaseni, ¢tvrtletni a ro¢ni rozbory hospodateni

sleduje ¢erpani z jednotlivych uctl rozpoctu a na zaklad¢ toho spolupracuje se vSemi odbory a ttvary
ufadu v zajmu vyrovnaného a hospodarného vyuzivani rozpoc€tovych prostredka

kontroluje vyuctovani cestovnich piikazii zaméstnancii tfadu a dava piikaz k jejich proplaceni
sjednava limity a odbérové diagramy u odbérii elektrické energie, plynu, tepla a teplé vody, kontroluje
jejich Cerpani u objektl ve spravé méstské casti Praha 14

vede operativn¢ technickou evidenci movitého a nemovitého majetku, provadi periodickou i
namatkovou inventuru, kterou sesouhlasuje s ucetni evidenci odboru tizeni ekonomiky a skolstvi
zajiStuje kontrolu odectli jednotlivych méfidel a jejich piipadné vymény u objektl ve spravé méstské
¢asti Praha 14

zabezpecCuje materidlni potfeby Ufadu spotfebnim materidlem a vede evidenci piedepsanou pro
skladové hospodarstvi

5.21.4.2. Cinnost oddéleni technického

zajiStuje dispecink, provoz a udrzbu vozidel ufadu (v¢. PHM) a vede veSkerou dokumentaci
piedepsanou pro tuto oblast

zajist'uje spravu a provoz Galerie UMC Praha 14

zabezpecuje fadny stav objektli zajistovanim oprav a udrzby, otopu, uklidu apod.

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
01.02.2022


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 40/ 125

QS 55-01 V16R00
Organizacni fad

Vydéni: 16.

- zajiStuje agendu bezpecCnosti a ochrany zdravi pfi praci véetné vybaveni pracovnikii ochrannymi
pomuckami a zajiStuje piisluSna skoleni

- zajistuje ochranu objekti

- zajist'yje archivaci a jednotnou skartaci v souladu s platnymi piedpisy

- zaji§tuje provoz a spravu hibitova Ufadu méstské ¢asti Praha 14

- provadi registraci a zajistuje udrzbu valecnych hrobii a valeénych pomnikl na izemi méstské Casti
Praha 14

- zabezpecuje odbornou literaturu, tiskopisy atd.

- zajiStovani udrzby a béznych oprav, revizi, prohlidek a provérek technické zptisobilosti

- zajistovani fadného stavu vyuzivani hospodatskych prostiedki svétenych za tcelem obnovy a udrzby

- zajiStovani drobnych udrzbatskych praci

- zajistovani uklidovych praci v budovach UMC

- zpracovava stavebni programy pro vlastni investi¢ni akce a rekonstrukce, provadi dozor, kontroluje
mnozstvi a jakost dodavek

- zajistuje provoz a vyuzivani viceucelového stroje (Multikar)

5.21.4.3. Cinnost oddéleni podatelny a informaéni kancelare

- zajistuje metodiku systému spisové sluzby

- komplexni zajisStovani spisové sluzby a piedarchivni péce o pisemnosti zahrnujici udaje chranéné dle
ptislusnych pravnich ptedpist na svéfeném tseku v souladu s QS 42-04 Spisovym a skartaénim fadem

- zajiStovani doru¢ovani a provadéni tkont prostfednictvim datovych schranek

- QM OHS-02 Prijem, rozdélovani, obéh dokumentt a jejich odeslani

- vedeni pfedepsané prehledné evidence pisemnosti

- dorudovani pisemnosti osobam s trvalym pobytem na adrese ohlasovny MC Praha 14

- zajitovani reklamacniho fizeni s Ceskou postou, s. p.

- Podava informace obCaniim pii vyfizovani jejich zaleZitosti o vécné, mistni a funkéni piislusnosti
vsech tzemnich spravnich Gradt a organt obci.

- Samostatné zajistuje ¢innosti informacniho centra, které¢ vytvati informacni databazi o turistickych
cilech, sluzbach cestovniho ruchu, rekreacni, volnocasové a kulturni nabidce v izemi svého piisobeni
a poskytuje tyto informace a dal$i sluzby a produkty souvisejici s cestovnim ruchem ziskava a
zpracovava dalsi informace, tykajici se déni na MC Praha 14, vyhodnocuje informace a zpracovava
pravidelné ptehledy o ¢innosti informacni kancelare

- spolupracuje s vedoucimi odborti tifadu, s ostatnimi utady HMP, s MHMP i jinymi organizacemi pfi
ziskavani dalSich informaci a pisemnych materialli prospéSnych a potiebnych pro obcany méstské
casti

- aktualizuje informace uvedené na ufedni desce a vyvéskach patiicich UMC Praha 14

- vydava ovéfené vystupy z informacniho systému vetejné spravy — Czech POINT dle zadkona 365/2000
Sb., o informacnich systémech vetejné spravy a o zmeéné nekterych dalsich zakond,

- provadi autorizované konverze dokumentii podle platnych pravnich ptedpist, vede evidenci
provedenych konverzi.

- zajistuje piijem zadosti o vypis udajli ze zékladnich registri
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- zajistuje prodej drobnych propagacnich materiali (turistické znamky, turistické nalepky, pohledy,
turistické vizitky, knihy apod.)

5.21.5. Zivnhostensky odbor (ZO)

Organizac¢ni ¢lenéni:

- odd¢leni registrace podnikatelil
- oddéleni kontroly
- pracovnik povéieny plnénim funkce sekretariatu

Zivnostensky odbor v pfenesené puisobnosti realizuje vykon statni spravy vyplyvajici ze zakona ¢. 570/1991
Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdé&jsich piedpisi, zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani, ve znéni pozd&jsich predpist, zakona ¢. 353/2003 Sb., 0 spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich
prepisi, zakona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich piepist, zakona ¢. zakona ¢.
634/1992 Sbh., 0 ochran¢ spotiebitele, ve znéni pozd&jsich piedpist, zakona €. 252/1997 Sb., o zeméd¢lstvi,
ve znéni pozd¢jSich predpisti, vybrana ustanoveni zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pied skodlivymi
u¢inky navykovych latek, zakona ¢&.247/2006 Sb., 0 omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych
provozoven v no¢ni dob¢, natizeni ¢. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy, kterym se vydava trzni ad, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, zdkona €. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu.
Provadi autorizované konverze dokumenti, z moci Ufedni (pro interni potiebu), pomoci systému
CzechPoint@office, podle platnych pravnich ptedpisi, vede evidenci provedenych konverzi.

Prienesend puisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha ¢. 4 Cdst A)

Predpis § Predmét plisobnosti
zakon €. 2 odst. 1 vykon ¢innosti obecnich Zivnostenskych ufadl
570/1991 Sbh.

Oddéleni registrace podnikatelt

Vykon statni spravy na zakladé primého povéreni zakonem

Pienesend puisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha C. 4 Cdast A)

Ptedpis § Predmét plisobnosti
zéakon €. 6 vyZadovani vypisu z evidence Rejstiiku trestli; vyzadovani
455/1991 Sh. |odst. 3,4 | opisu pravomocného rozhodnuti od soudu
8 zapisovani piekazky provozovani Zivnosti
10 rozhodovani o tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik
odst. 5 zivnostenského opravnéni
11 schvalovani odpovédného zastupce pro Zivnost koncesovanou;
odst. 7, 10 |zapisovani odpovédného zastupce do Zivnostenského rejstiiku
13 vyZadovani informaci o skonCeni fizeni o poziistalosti
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odst. 7

17 zapisovani udajii o provozovné do zivnostenského rejstiiku;

odst. 6 informovani podnikatele

27 stanoveni nebo ménéni podminek provozovani koncesované

odst. 3 Zivnosti

31 vyzadovani prokazani pravniho divodu pro uzivani prostor,

odst. 2 V nichz mé umisténo sidlo, lisi-1li se od bydlisté, nebo je-li
bydlisté na adrese sidla ohlaSovny, zvlastni matriky nebo na
adrese sidla sprdvniho orgénu

31 zapisovani udajii o pferuSeni provozovani zivnosti a

odst. 13 pokracovani v provozovani zZivnosti do zivnostenského rejstiiku;
informovani podnikatele

45a pfijimani a predavani ozndmeni zmén 0daji od podnikateld pro
organy socialniho zabezpeceni, spravce dané, Gifadu prace a
zdravotni pojistovnu v rdmci Centrélniho registratniho mista

47 vydavani vypisu ze Zivnostenského rejstiiku podnikateli

odst. 1

47 vyzyvani podnikatele k odstranéni zavad ohlaseni

odst. 4

47 rozhodovani o tom, Ze zivnostenské opravnéni ohlaSenim

odst. 5 nevzniklo nebo rozhodovéani o tom, Ze ohlasovatel nesplnil
podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni, neodstrani-li
zavady ohléaseni ve stanoven¢ lhlté

47 rozhodovani o tom, Ze zivnostenské opravnéni ohlasenim

odst. 6 nevzniklo nebo rozhodovani o tom, Ze ohlaSovatel nesplnil
podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni, nespliuje-li
ohlaSovatel podminky stanovené Zivnostenskym zdkonem
(beztthonnost)

47 vydavani vypisu s udaji dle § 47 odst. 2, popt. rozhodovani o

odst. 7,8  |tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik zivnostenského
opravnéni

47 pozadani nadtizeného organu o prodlouzeni lhiity k provedeni

odst. 9 zapisu do zivnostenského rejstiiku a vydani vypisu; informovani
ohlasovatele o prodlouzeni lhiity a diivodech prodlouZeni

47 zahajovani fizeni o zruSeni Zivnostenského opravnéni, pokud byl

odst. 10 zapis do ZR proveden v rozporu se zakonem; ukonéeni fizeni
novym zapisem v RZP a vydanim nového vypisu nebo vydanim
rozhodnuti o zruSeni Zivnostenského oprdvnéni

47 vydavani vypisu z diivodu opravy chyb v psani a jinych

odst. 11 zifejmych nepravnosti v zapisu v Zivnostenském rejstiiku

48 zasilani vypisu ze zivnostenského rejstiiku, véetné zmén,

odst. 1 ptisluinému spravci dané z piijmu, Ceskému statistickému

ufadu, rejstiitkovému soudu, piisluSné spravé socialniho
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zabezpeceni, zdravotni pojistovné a orgdnu nebo organizaci,
ktera podle zvlastniho zdkona vede registr vSech pojisténcii
vSeobecného zdravotniho pojisténi

48 oznamovani MVCR vydani vypisu zahraniéni fyzické osobg,

odst. 2 vznik zivnostenského opravnéni, pozastaveni a zruseni
zivnostenského opravnéni a rozhodnuti o tom, ze Zivnostenské
opravnéni nevzniklo, pieruseni provozovani Zivnosti,
skutecnost, ze ohlasovatel nebo zadatel o koncesi nesplnil
podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni, rozhodnuti o
zastaveni fizeni o ud¢leni koncese a rozhodnuti o zamitnuti
zadosti o udéleni koncese.

49 a 56 zapisovani udaji ziskanych ze zékladnich registri do

odst. 1 Zivnostenského rejstiiku

49 zapisovani zmén do zivnostenského rejstiiku, vydavani vypisi

odst. 3 nebo informovani podnikatele o provedeném zapisu, vyzivani
podnikatele k doloZeni dokladi, rozhodovani o tom, ze
zivnostenské opravnéni v rozsahu ozndmené zmény rozsahu
predmétu podnikani ohlaSenim nevzniklo

49 provadéni zapisu zmény odpoveédného zastupce

odst. 4 do zivnostenského rejstiiku; informovani podnikatele
0 proveden¢ zménég. Provadéni tkontl pfedchéazejici zahajovani
fizeni o pozastaveni provozovani zivnosti, nespliuje-li
podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce podminky
provozovani zivnosti nebo nema-li podnikatel ustanoveného
odpovédného zastupce.

49 zahajovani fizeni o zrusSeni Zivnostenského opravnéni, pokud byl

odst. 6 zapis zmeny nebo doplnéni do Zivnostenského rejstiiku
proveden Vv rozporu se zakonem. Ukoncovani fizeni novym
zapisem v zivnostenském rejstiiku a vydanim nového vypisu
nebo vydanim rozhodnuti o zruseni Zivnostenského opravnéni.

49 vydavani vypisu pii naprave chyb v psani a jinych ziejmych

odst. 7 nespravnosti v zapisu zmény nebo doplnéni v Zivnostenském
rejstiiku

52 predkladani zadosti o koncesi organu statni spravy ke stanovisku

odst. 1 nebo schvaleni ustanoveni odpoveédného zastupce

53 zjistovani, zda jsou splnény vSeobecné a zvlastni podminky pro

odst. 1 provozovani zZivnosti a zda netrva prekazka provozovani
Zivnosti

53 zamitani zadosti o koncesi

odst. 2
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53 odst. 3 |rozhodovani o ustanoveni odpovédného zastupce v rozhodnuti
0 udéleni koncese

53 rozhodovani o koncesi

odst. 4, 5

54 provadeéni zapisu do zivnostenského rejstiiku a vydavani vypisu

odst. 1

54 zapisovani udaje do zivnostenského rejstiiku, o tom, ze

odst. 3 ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského
opravnéni

54 opravovani udaju v Zivnostenském rejsttiku, popt. vydavani

odst. 4 vypisu ze zivnostenského rejstiiku

55 zasilani stejnopisu rozhodnuti o udéleni koncese a vypisu ze

odst. 1 zivnostenského rejsttiku obdobné dle § 48

55 zasilani stejnopisu pravomocného rozhodnuti o udé€leni koncese,

odst. 2 0 jeji zméné nebo o jejim zruseni, idaje o preruseni nebo
pozastaveni provozovani Zivnosti, vypis; poptipad¢ sdélovani
jinym dohodnutym zptsobem tidaje o koncesované zivnosti a
0 podnikateli téz organu, ktery je piislusny k vydani stanoviska

56 rozhodovani o udéleni koncese, provadeéni zapisu zmén do

odst. 3 zivnostenského rejstiiku a vydavani vypisu se zménénymi udaji;
informovani podnikatele o provedené zmén¢

56 rozhodovani o udéleni koncese pi1 zmeéné rozsahu predmétu

odst. 4 podnikéani a podminek provozovani Zivnosti; v pfipadé zmény
rozsahu pfedmétu podnikani vydavani vypisu se zménénymi
udaji

56 rozhodovani o udéleni koncese pi1 zmeéné rozsahu predmétu

odst. 5 podnikani a podminek provozovani Zivnosti z vlastniho podnétu
Vv piipad¢ zmény rozsahu pfedmétu podnikani

56 opravovani chybného zapisu zmény nebo doplnéni udaji do

odst. 7 zivnostenského rejstiku, poptipad€ vydani vypisu
ze zivnostenského rejstiiku

57 vyzyvani ZFO k dolozeni dokladu o povoleni k pobytu nebyl-li

odst. 2 doklad k ozndmené zméné dolozen

o7 oznamovani zaniku zZivnostenského opravnéni organtim

odst. 3 uvedenym v § 48 a § 55 odst. 2

58 zruSovani Zivnostenského opravnéni, jestlize podnikatel jiz

odst. 1a) |nespliiuje podminky podle § 6 odst. 1 pism. a) nebo b)

58 zruSovani Zivnostenského opravnéni, jestlize nastanou piekazky

odst. 1 podle § 8

pism. b)
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58 zrusovani zivnostenského opravnéni, jestlize o to podnikatel
odst. 1 pozada
pism. ¢)
58 zruSovani zivnostenského opravnéni, jestlize podnikatel
odst. 1 neprokaze pravni divod uzivani prostor podle § 31 odst. 2
pism. d)
60 ukladani dokumentti prokazujicich splnéni podminek do
odst. 1 zivnostenského rejstiiku, prevadéni do elektronické podoby § 46
odst. 7
60 zapisovani udaju do zivnostenského rejstiiku
odst. 2 (napf. servis dat, opravy dat)
60 vydavani vypisu, tplného vypisu, ¢astecného vypisu, potvrzeni
odst. 5 o ur¢itém zapisu ze Zivnostenského rejstiiku, poptipadé
potvrzeni o tom, Ze v rejstiiku ur€ity zapis neni, pro statni
organy, policii, soudy a exekutory
71 provadéni zapist do zivnostenského rejstiiku na zakladé
odst. 3,4 |informaci soudi a jinych organt
zakon ¢. 73 oznamovani jinym spravnim organiim o podezieni ze spachani
250/2016 Sbh. prestupku
zakon €. 2f evidovani zeméd¢lského podnikatele
252/1997 Sb.  |odst. 2
2f zapisovani do evidence zeméd¢€lského podnikatele, vydavani
odst. 5 osvédceni
2fa ptidélovani identifikacnich ¢isel zemédelskému podnikateli,
odst. 3
2fa provadéni zapisu zmén do evidence zemédélského podnikatele a
odst. 5 vydavani zménového osveédceni
2fa zapisovani preruSeni zemédélské vyroby do evidence
odst. 6 zemédélského podnikatele, informovani zeméd¢€lského
podnikatele o provedeném zapisu
2fb vydavani vypisu z evidence zemédé€lskych podnikateld,
odst. 2 potvrzeni o uréitém zapisu, potvrzeni o tom, ze v rejstiiku urcity
zapis neni
29 vyfazovani zemédélského podnikatele z evidence zemédélského
odst. 1 podnikatele

5.21.5.2 Oddéleni kontroly

Pienesend puisobnost upravenda Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢. 4 Cast A)

Ptedpis § Predmét plisobnosti
zakon €. 6 vyzadovani vypisu z evidence Rejstiiku trestil; vyzadovani opisu
455/1991 Sh. |odst. 3, 4 | pravomocného rozhodnuti od soudu

8 moznost prominout prekédzku uvedenou v § 8 odst. 2
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odst. 2

17 vyzadovani prokazéani pravniho divodu pro uzivani provozovny

odst. 3

31 vyzadovani prokazani pravniho diivodu pro uzivani prostor,

odst. 2 |V nichz ma umisténo sidlo, lisi-li se od bydlisté, nebo je-li
bydlisté na adrese sidla ohlasovny, zvlaStni matriky nebo na
adrese sidla spravniho organu

31 vyzadovani dokladl prokazujici zptisob nabyti prodavaného

odst. 3 zbozi nebo materialu pouzivaného k poskytovani sluzeb

31 vyzadovani sdéleni, zda podnikatel zivnost provozuje a doloZeni

odst. 15 | dokladi o tom

49 zahajovani fizeni o pozastaveni provozovani zivnosti, nespliiuje-

odst. 4 li podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce podminky
provozovani zivnosti nebo nema-li podnikatel ustanoveného
odpovédného zastupce

56 rozhodovani o pozastaveni provozovani zivnosti nebo zruSeni

odst. 3 | zivnostenského opravnéni

58 zruSovani zivnostenského opravnéni, jestlize podnikatel jiz

odst. 1 @) |nespliuje podminky podle § 6 odst. 1 pism. a) nebo b)

58 zruSovani zivnostenského opravnéni, jestlize nastanou prekazky

odst. 1 podle § 8

pism. b)

58 zruSovani zivnostenského opravnéni, jestlize podnikatel

odst. 1 neprokaze pravni diivod uzivani prostor podle § 31 odst. 2

pism. d)

58 zruSovani Zivnostenského opravnéni nebo pozastavovani

odst. 2 provozovani zZivnosti na ndvrh organu statni spravy, vydavajiciho
stanovisko podle § 52 odst. 1; obdobny postup u zahrani¢ni
fyzické osoby, pokud nespliiuje podminku povoleného pobytu na
tizemi Ceské republiky dle § 5 odst. 5

58 ruseni Zivnostenského opravnéni nebo pozastavovani

odst. provozovani zivnosti v odpovidajicim rozsahu, jestlize

3,45 podnikatel zavaznym zplsobem porusil nebo poruSuje podminky
stanovené rozhodnutim o udéleni koncese, timto zakonem nebo
zvIa$tnimi pravnimi pfedpisy; mozZnost zrusit Zivnostenské
opravnéni na navrh ptislusné spravy socidlniho zabezpeceni
nebo, jestlize podnikatel neprovozuje zivnost po dobu delsi nez 4
roky

58 pozastavovani provozovani Zivnosti v provozovné, jsou-li pii

odst. 6 provozovani Zivnosti v dané provozovné zavaznym zplsobem
poruseny nebo jSou-li porusovany povinnosti stanovené timto
zakonem nebo zvIlaStnimi pravnimi predpisy

59 ukladani zadkazu protipravniho jednéani podnikatelim uvedenym

v§59
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60 zapisovani udaji do zivnostenského rejstiiku
odst. 2
60a kontrolovani plnéni ulozenych povinnosti
odst. 1,2
60d ukladani rozhodnutim ulozit odstranéni nedostatkti zjisténych pii
odst. 1 |provozovani zivnosti
61 ukladani pokut podle § 61 odst. 1,2,3
odst. 4
61 projednani piikazem na misté piestupek podle § 61 odst. 1
odst. 5
62 ukladani pokut za prestupky uvedené v § 62 odst. 1,2,3
odst. 4
63 ukladani pokut za prestupky uvedené v § 63 odst. 1
odst. 2
68 informovani jednotlivych specializovanych organii o porusovani

odst. 2 ptislusSnych zvlastnich ptedpisti osobami provozujicimi ¢innost,
ktera je pfedmétem Zivnosti

69a kontrolovani opravnénosti poskytovani sluzeb osob statii
Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru a Svycarské
konfederace
zakon €. projednéni piikazem na misté€ pfestupky uvedené v § 62 odst.
250 /2016 Sb. 1,2,3 Zivnostenského zakona, uloZeni dalSich spravnich trestt
zakon ¢. 23 provadéni dozoru nad dodrzovanim povinnosti stanovenych v § 9
634/1992 Sh. |23a az 13, § 14aaz 16 a § 18 v oblasti obchodu a sluzeb a ukladani
24 pokut za jejich nedodrzeni (§ 24), popt. jinych opatieni (§ 23a)
zékon €. 5 ukladani pokut za prestupky uvedené v § 5 odst. 1 pism. a, b
252/1997 Sb.
5a ukladani pokut za spravni delikty uvedené v § Sa odst. 1 pism. a,
b, c

ZialeZitosti, které se svéruji do pirenesené puisobnosti vSech méstskych Casti nad rozsah
stanoveny zdkonem § 3 odst. 1 (piiloha 3) Statutu hl. m. Prahy

Predpis § Predmét piisobnosti

Zakon €. kontrola dodrzovani povinnosti stanovenych v § 3 odst. 1 a

65/2017 Sb. 3,§50dst. 1a2,§11 odst. 1, § 11 odst. 2 pism. e), § 11 odst.
4 a §13 odst. 1 a ukladani pokut za poruseni uvedenych
povinnosti

9/2011 Sb. provadéni kontroly

Trzni tad

Vykon statni spravy na zakladé primého povéieni zakonem

\ Ptedpis \ § \ Predmét plisobnosti
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353/2003 Sbh. provadéni kontroly a ukladani sankci
247/2006 Sh. | 2 dozor a ukladani pokut
307/2013 Sbh. provadéni kontroly a ukladani sankci

5.21.5.3 Pracovnik povéreny plnénim funkce sekretariatu

Pienesend piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (pFiloha ¢. 4 East A)

Predpis § Predmét plisobnosti
zakon ¢. 48 zasilani vypisu ze Zivnostenského rejstiiku, véetné zmeén,
455/1991 Sh. |odst. 1 | ptislusnému spravci dané z piijmu, Ceskému statistickému
ufadu, rejstiikovému soudu, ptislusné spraveé socidlniho
zabezpeceni, zdravotni pojistovné a organu nebo organizaci,
ktera podle zvlastniho zdkona vede registr vSech pojisténcii
vSeobecného zdravotniho pojisténi
48 oznamovani MVCR vydani vypisu zahraniéni fyzické osobg,
odst. 2 | vznik zivnostenského opravnéni, pozastaveni a zruseni
zivnostenského opravnéni a rozhodnuti o tom, ze Zivnostenské
opravnéni nevzniklo, pferuSeni provozovani zivnosti, skute¢nost,
ze ohlaSovatel nebo zadatel o koncesi nesplnil podminky pro
vznik zivnostenského opravnéni, rozhodnuti o zastaveni fizeni o
udéleni koncese a rozhodnuti o zamitnuti zadosti o udéleni
koncese
58 zruSovani Zivnostenského opravnéni, jestlize podnikatel
odst. 1 neprokaze pravni diivod uzivani prostor podle § 31 odst. 2
pism. d)
60 zapisovani udaji do Zivnostenského rejstiiku
odst. 2
55 zasilani stejnopisu rozhodnuti o udéleni koncese a vypisu ze
odst. 1 zivnostenského rejstiiku obdobné dle § 48
55 zasilani stejnopisu pravomocného rozhodnuti o udéleni koncese,
odst. 2 0 jeji zmeéné nebo o jejim zruseni, idaje o preruSeni nebo
pozastaveni provozovani Zivnosti, vypis; popiipad¢ sd€lovani
jinym dohodnutym zptsobem udaje o koncesované zivnosti a
0 podnikateli téZ organu, ktery je pfisluSny k vydani stanoviska
68 pfijimani opisi rozhodnuti o zdvazném poruseni zvlastnich
odst. 1  |pfedpist

5.21.6. Odbor zivotniho prostiedi (OZP)

Organizac¢ni ¢lenéni:
- vedouci odboru

- referentka-sekretaika odboru

- odde¢leni ochrany prostiedi
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- odd¢leni vetejného potradku

Odbor zivotniho prostfedi V samostatné pusobnosti piisobi na useku piipravy podkladi pro zpracovani
programt tvorby a ochrany zivotniho prostfedi na izemi méstské ¢asti; udrzby vetejné zelené, Cistoty izemi,
odvozu a likvidace komunalniho odpadu, zajistuje vykon alternativnich tresti. Podili se na procesu
poskytovani finanénich prostiedkil z rozpoétu MC Praha 14 v rAmci grantového fizeni, zejména zajistuje
uzavirani smluv o ucelovém poskytnuti vefejnych financ¢nich prostfedka s zadateli o poskytnuti grantu
Vv oblastech tykajicich se zivotniho prostfedi. Odpovida za uplnost grantové dokumentace, véetn¢ dolozeni
veskerych nalezitosti zadosti.

Odbor v pienesené pusobnosti vykonava statni spravu na tiseku ochrany ptirody a krajiny, lest, zemédélského
pudniho fondu, odpadového hospodaistvi, ochrany ovzdusi, myslivosti, rybaistvi, ochrany rostlinstva a
zivocCisstva a mistniho poplatku za zabor vetejného prostranstvi v zeleni.

Vydava koordinované stanovisko, nebo koordinované zavazné stanovisko, zahrnujici pozadavky na ochranu
vSech dotéenych vetejnych zajma, které haji Urad méstské ¢asti Praha 14, v souladu s ust. § 4 odst. 6 zék. ¢.
183/2006 (stavebni zakon).

5.21.6.1. Vedouci odboru

- Ridi ¢innost odboru a zajistuje koordinaci mezi jednotlivymi oddé&lenimi. Provadi vefejnospravni
kontrolu u Zadatelll o vefejnou finan¢ni podporu a u piijemct vetfejné finan¢ni podpory dle zak.c.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist a vydava
rozhodnuti, po konzultaci s OPKC, o uloZeni pokuty podle tohoto zdkona a zikona ¢.255/2012 Sb., 0
kontrole, ve znéni pozdéjSich predpist.

- Podili se na ptipravé a fizeni vefejnych zakazek v plisobnosti odboru.

5.21.6.2. Referentka odboru

- Zajistuje chod veskerych pisemnosti odboru, zabezpecuje chod faktur a ptipravuje podklady pro
kontrolu ¢erpani rozpoctu.

5.21.6.3. Oddéleni ochrany prostredi

Samostatna piisobnost

Zajistuje FeSeni problematiky odpadii a likvidaci &ernych sklddek na izemi MC, odpovida za zpracovani
programu ochrany a tvorby Zivotniho prostfedi na izemi MC a pInéni tikold z ného vyplyvajicich,
zpracovava stanoviska k investi¢nim zamérum z hlediska ochrany a tvorby Zivotniho prostiedi, spolupracuje
s provozovateli technické vybavenosti vytvafenim podminek pro rekonstrukci a modernizaci této sité

V ndvaznosti na koncepci rozvoje jednotlivych sektord s dirazem na vytéstiovani protiekologickych zdrojt,

- spolupracuje s odborem spravy majetku a investic pfi sestaveé planu investic.

Pusobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha ¢.3, cast A)

| Predpis \ § \ Ptredmét plisobnosti
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zakon €. 22 odst. 2 |ucastenstvi v fizeni o vydani povoleni provozu zafizeni
541/2020 Sb., urcenych pro nakladani s odpady, s vyjimkou mobilnich
0 odpadech zatizeni
147 Kontrola, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuzivaji
pism.a) obecni systém pouze na zakladé pisemné smlouvy s obci a v
souladu s ni, a zda nepodnikajici fyzické osoby nakladaji s
komunalnim odpadem v souladu se zdkonem o odpadech
147 kontrola, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby maji
pism.b) zajisténo prevzeti odpadu, ktery samy nezpracuji v souladu se
zakonem o odpadech, osobou opravnénou k ptevzeti daného
druhu a kategorie podle zdkona o odpadech
105 odst. vyzyvani vlastnika odstaveného vozidla k jeho odstranéni
1) a soucasné zvefejiovani této vyzvy na ufedni desce
zakon €. 11 vydavani zavazného stanoviska k izemnimu a stavebnimu
201/2012 Sh. odst. 3 fizeni a k fizeni o vydani kolaudaéniho souhlasu z hlediska
o ochran¢ ochrany ovzdusi u stacionarnich zdroji neuvedenych v piiloze
ovzdusi ¢. 2 k tomuto zdkonu
22 opravnéni ulozit provozovateli provést v piiméfené lhuté
odst. 1 opatieni ke zjednani népravy v ptipadé€, Ze provozovatel
stacionarniho zdroje neuvedeného v piiloze ¢. 2 k tomuto
zakonu neplni povinnosti stanovené timto zakonem a opravnéni
vydat rozhodnuti o zastaveni provozu stacionarniho zdroje
neuvedeného v pfiloze €. 2 k tomuto zakonu, pokud
provozovatel opatieni ke zjednani napravy ve stanovené lhuté
neproved|
22 ukladé podle potieby opravnéni k napravé pravnimu nastupci
odst. 4 provozovatele stacionarniho zdroje neuvedeného v ptiloze ¢. 2
K tomuto zakonu
24 projednani pirestupcti podle § 23 odst. 1 pism. a) a projednavani
odst. 1 prestupkti podle § 23 odst. 1 pism. b), ¢), d), e), ), g), h),
kterych se dopusti fyzicka osoba jako provozovatel
stacionarniho zdroje neuvedeného v piiloze ¢. 2 k tomuto
zakonu
26 projednani spravnich deliktd pravnickych a podnikajicich
odst. 4 fyzickych osob podle § 25 odst. 1 pism. d), g), j), k), 1), n), 0) a
§ 25 odst. 4 pism. a) jsou-li spachany v souvislosti s provozem
staciondrnich zdroji, které nejsou uvedeny v piiloze €. 2
Kk tomuto zakonu nebo jsou spachany v souvislosti s provozem
stacionarnich zdrojt
27 dozor nad dodrzovanim povinnosti podle § 16 odst. 4 a dozor
odst. 5 nad dodrzovanim povinnosti podle § 17 odst. 1 pism. a), b), ¢),
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d), g) a § 17 odst. 5 u provozovatelii stacionarnich zdroji
neuvedenych v ptiloze ¢. 2 k tomuto zdkonu

30 aktivni zpiistupnovani srozumitelnych informaci vetejnosti bez
odst. 1 zbyte¢ného odkladu

Piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha &4, ¢dast A) OZP zajist'uje i pro m.¢. Praha -Dolni

PocCernice
Ptedpis § Predm¢ét plisobnosti
Zakon €. 15 udé€luje podle § 9 odst.6 souhlas k odnéti pidy ze ZPF, ma-li
334/1992 Sb., pism. f) |byt dotéena zemé&d&lska piida a plida docasné neobdé&lavana
o ochran¢ ZPF (§lodst.2) o vyméie do 1 ha, pfitom stanovuje podminky

k zajisténi ochrany ZPF, schvaluje plan rekultivace, popfipadé
stanovuje zvlastni rezim jeho provadéni a vymezuje, zda a
V jaké vysi budou piedepsany odvody za odnéti ptidy ze ZPF

zékon ¢. § 14 odst. prijimani ozndmeni o vyskytu nezdkonn¢ soustiedéného
541/2020 Sb., 2 odpadu
0 odpadech

§ 14 odst. zjistovani vlastnika nezdkonné soustfedéného odpadu

3

§ 14 odst. vyzyvani vlastnika pozemku k odklizeni nezakonné

4 soustfedéného odpadu a jeho ptedani do zafizeni

uré¢eného pro nakladani s odpady

§ 14 odst. ukladani povinnosti vlastniku pozemku, aby na vlastni
5 pism. a) naklady zabezpecil misto, kde se nachazi nezdkonné
soustiedény odpad, proti dalSimu nadvozu odpadu § 14
odst. 5 pism. b) zabezpe€ovani odpadu, ktery ohrozuje
zivotni prostiedi, pfed unikem Skodlivin do okolniho

prostiedi

§ 14 odst. odklizeni nezakonnég soustfedéné¢ho odpadu a jeho

5 pism. ¢) predavani do zatizeni ur¢eného pro nakladani s odpady

§ 15 odst. vyzyvani vlastnika nemovité véci, kterd byla

4 provozovnou ptivodce, k pfedani odpadu soustfedéného v
této nemovitosti do zafizeni ur¢eného pro nakladani
s odpady

§ 17 odst. vyzyvani vlastnika nemovité véci, kterd byla zatizenim

3 ur¢enym pro nakladédni s odpady, k ptedéni odpadu
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soustiedéného v této nemovitosti do zafizeni uréeného
pro nakladani s odpady

§ 34 odst. ukladani povinnosti provést vyuziti odpadu v zafizeni k

4 vyuziti odpadu a uklddani povinnosti ndhrady
vynalozZenych nakladl osob¢, kterd nakladanim s
odpadem zptisobila nezbytnost postupu dle tohoto
ustanoveni

§ 36 odst. ukladani povinnosti provést odstranéni odpadu v zatfizeni

2 k odstranéni odpadu a ukladani povinnosti nahrady
vynalozenych nakladi osobé, ktera nakladdnim s
odpadem zpusobila nezbytnost postupu dle tohoto
ustanoveni

§ 66 odst. kontrola hlaseni provozovatele komunitni kompostarny a

3 hlavniho mésta Prahy podavanych podle § 66 odst. 1 a2

§ 77 odst. ptistup k zdznamlm o provedenych hodnocenich

3 nebezpecnych vlastnosti odpadu vedenych v
integrovaném systému plnéni ohlaSovacich povinnosti v
oblasti zivotniho prostiedi

§ 96 odst. kontrola a zpracovavani hlaseni ptivodcii odpad,

2 provozovatelll zatizeni, obchodnikii s odpady a hlavniho
meésta Prahy podanych podle § 95 odst. 3 az 5

§ 96 odst. zasilani informaci Ministerstvu Zivotniho prostfedi o

3 rozhodnutich vydanych dle zdkona o odpadech § § 123
projednavani prestupkii podle zékona o odpadech v
rozsahu ptisobnosti svéfené obecnim tifadiim a obecnim
ufadiim obci s rozSifenou plisobnosti, s vyjimkou
ptestupki obce dle § 122

§ 146 vedeni a zpracovavani evidence rozhodnuti vydanych dle

odst. 1 zakona 6 o odpadech

pism. a)

§ 146 kontrola, jak jsou dodrZovana ustanoveni pravnich

odst. 1 piedpist a rozhodnuti spravnich organti ve vSech

pism. b) oblastech ptisobnosti tohoto zakona, s vyjimkou oblasti, v

nichz jsou podle § 147 odst. 1 pism. a) ke kontrole
ptislusné obecni uiady, a zda povéfené osoby dodrzuji
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stanoveny zplusob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti
odpadt

§ 146 moznost zabezpecit odpad, ktery ohrozuje nebo
odst. 1 poskozuje zdravi lidi nebo zivotni prostiedi, pred unikem
pism. c) Skodlivin do okolniho prostiedi nebo zajistit odklizeni
takového odpadu vcetné jeho piedani do zafizeni
urceného pro nakladani s odpady, a to na naklady
odpovédné osoby
§ 146 moznost zakazat ptivodci odpadii Cinnost, ktera zptisobuje
odst. 1 vznik odpadt, pokud piivodce odpadu nema zajisténo
pism. d) prevzeti odpadu, které produkuje, osobou opravnénou k
ptevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by
odpady vznikl¢ v disledku pokracovéni této ¢innosti
mohly zptsobit Skodu na Zivotnim prostfedi nebo zdravi
lidi
§ 146 vydavani zavazného stanoviska k terénnim upravam a k
odst. 3 odstranéni stavby podléhajici ohlaSeni nebo povoleni
pism. a) podle stavebniho zdkona
§ 146 vydavani vyjadieni z hlediska nakladani s odpady ke
odst. 3 zméné dokonCené¢ stavby podléhajici ohlaSeni nebo
pism. b) povoleni podle stavebniho zdkona
§ 146 vydavani vyjadieni ke zfizeni zafizeni uréeného pro
odst. 3 nakladéani s odpady a k zavedeni nebo rozsifeni vyroby
pism. ¢) oxidu titanicitého
Zékon ¢. [§126 projednéavani prestupkt dle § 121
542/2020 |odst. 1
Sh., 0 pism. a)
vyrobcich
s ukoncen
ou
Zivotnosti
§ 134 kontrola, jak jsou fyzickymi osobami dodrzovana
pism. a) ustanoveni pravnich ptedpisti a rozhodnuti spravnich

organu ve vSech oblastech ptisobnosti zakona o vyrobcich
s ukoncenou zivotnosti
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§ 134
pism. b)

ukladani opatfeni k néprave a lhlty pro zjednani napravy

Piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha &4, édst B) OZP zajist'uje i pro m.& Praha - Dolni

Pocernice
Predpis § Ptedmét plisobnosti
zakon €. 14 uklada podle § 2 odst.3 zmény kultury zemédélské piidy na
334/1992 Sbh. pism. a) | pozemcich o vyméfe do 1 ha
o0 ochrané¢ ZPF
14 uklada podle § 3 odst.3 odstranéni zavad zjisténych pii
pism. b) |dozorové a kontrolni ¢innosti
14 vydava podle § 11 odst.2 rozhodnuti o odvodech za odnéti pidy
pism. c¢) |ze ZPF a povoluje podle § 12 odst.1 odklad lhiity k thradé
téchto odvodi
14 uklada pokuty podle § 20
pism. d)

Agenda méstské zelené:

Samostatna ptisobnost

Zajistuje ochranu a udrzbu vetejné zelené, vede pasport veiejné zelen€, Vramci projednavani
uzemniho planu a rozvoje MC Prahy 14 tizemniho planu prosazuje feSeni ukol v oblasti tvorby a

ochrany méstské krajiny.

Piisobnost ze zakona

Predpis § Predmét piisobnosti
zakon ¢. 76/1 povoluje s vyjimkou narodnich parkt kaceni dievin a je opravnén
114/1992 Sb. |pism. a) k pozastaveni, omezeni nebo zakazu kaceni dfevin podle § 8,
o ochrané ukladéa nahradni vysadbu podle § 9 s vyjimkou narodnich parki a
ptirody a vede prehled pozemkt vhodnych k ndhradni vysadbé podle § 9/2
Krajiny
76/1 vede piehled o vetejné pristupnych ucelovych komunikacich,
pism.b) stezkach a péSinach v obvodu své uizemni plisobnosti podle § 63/1
76/4 vydava souhlas ke zfizovani ¢i ruSeni ucelovych komunikaci,
pism.b) stezek a pésin podle §63/1
76/4 rozhoduje o moznosti a podminkéach uvedeni do ptivodniho stavu
pism.c) podle § 86/1 a uklada povinnost provést pfiméfena nahradni
opatteni podle § 86/2
76/4 uklada pokuty za prestupky podle § 87 a § 88
pism.d)
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84/1 muze z vlastniho podnétu nebo na navrh po provedeném fizeni jimi
vydané povoleni zménit, popt.zrusit za podminek uvedenych pod
pismeny a)-e)zakona

Pitsobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha ¢ 3, &dst A)
Ptedpis § Piedmét plisobnosti
zakon €. 14/3 fizeni o mistnim poplatku v rozsahu stanoveném vyhldskami o
565/1990 Sb. mistnich poplatcich - mistni poplatek za uzivani vefejného
0 mistnich prostranstvi v zeleni
poplatcich
zakon ¢. 712 muze ulozit vlastnikiim provedeni nezbytnych zasaht, vcetné
114/1992 Sbh. pokaceni dievin pii vyskytu jejich nakazy epidemickymi ¢i
o ochrané jinymi zadvaznymi chorobami
ptirody a krajiny
7712 rozhoduje o moznosti a podminkéach uvedeni do pivodniho stavu
pism. f) | podle § 86/1 a uklada povinnost provést priméfend ndhradni
opatteni podle § 86/2
7712 uklada pokuty za prestupky podle § 87 vyjma § 87/1 pism. g) a §
pism. g) | 87/3 pism. i), pokud se jedna o jedince druhii chranénych podle
zvlastniho pravniho piedpisu
7712 uklada pokuty za protipravni jednani podle § 88 vyjma § 88/1
pism. h) | pism.n) a § 88/2 pism. k), pokud se jednd o jedince druhii
chranénych podle zvlastniho pravniho predpisu
24a rozhoduji o zvlastnim opatfeni podle § 28 odst. 1 pism. a) ab) a
246/1992 Sh. odst.1 | o pfedbézné nahradni péci § 28 odst. 1 pism. c¢) v¢etné nahrady

o ochrané zvifat |pism. a) |ndkladl za toto opatieni
proti tyrani
24a plni dalsi tkoly v ochrané zvifat stanovené timto zdkonem a
odst. | | zvlastnimi pravnimi piedpisy neni-li ptislusny jiny organ
pism. b) | ochrany zvifat
24a vede a 3 roky od nabyti pravni moci rozhodnuti o pfestupku
odst.3 | uchovava evidenci osob, které se dopustily piestupku podle
tohoto zédkona
24a je povinen projednat vSechny podnéty podané podle § 22 odst. 1
odst.4  |pism. i), vyrozumét piislusnou veterinarni spravu o u¢inénych
opatfenich a po vydéani rozhodnuti o vysledku fizeni
24a je povinen si vyzadat odborné vyjadieni organu veterinarni
odst.5 |spravy, které je v fizeni o prestupku nebo spravnim deliktu
zavazné
166/1999 Sh. 9/2 Vydava rozhodnuti o povoleni svodu zvitat pofadateli svodu

0 veterinarni
péci
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46 schvaluje po stanoveni veterindrnich podminek okresni
pism. a) | veterinarni spravou mista, na nichz lze konat svody zvitat a trhy
urcené k prodeji zivoc¢isSnych produktl a povoluje jejich konani

46 hradi néklady spojené s odchytem a karanténovanim
pism. d) | odchyceného zvitete podle § 42, neni-li jeho chovatel znam
46 podili se na svém uzemi na zabezpecovani mimotadnych

pism. e) |veterinarnich opatieni nafizenych Statni veterinarni spravou, a to
zpusobem s V rozsahu stanovenymi témito opatfenimi

76/3 vyveésuje piedpisy veterinarni spravy o mimotadnych
veterinarnich opatienich na ufedni desce
zakon ¢. 20/2 vydavé a odebira rybarské listky

99/2004
o rybafstvi

20/3 projednava piestupky a spravni delikty

Piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha & 4, édst A) OZP zajist'uje i pro m.¢.Praha-Dolni

Pocernice.
Predpis § Piredmét ptisobnosti
zakon ¢. 65 dohoda s organem statni spravy vydavajicim rozhodnuti
114/1992 Sh. podle zvlastnich piedpisti, jimiz mohou byt dot¢eny zajmy
o ochrané pfirody a chranéné timto zakonem, neni-li v tomto zadkoné pfedepsan
krajiny jiny postup (§ 4/2,3, § 12/2, § 37/1,2, §43,§ 44, § 56 a § 57)
7712 uklada opatieni podle § 66
pism.d)
Zakon €. 73/1 pfijima ozndmeni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu
326/2004 Skodlivych organismi podle § 9 a predklada je
o rostlinolékarské rostlinolékarské spravé k dal§imu fizeni
péci
zakon ¢. 47/1 vydava lovecké listky
449/2001 Sh.
0 myslivosti
47/5 odebira nejdéle na dobu 5 let lovecky listek, zjisti-li
dodatecné& okolnost, pro kterou by vydani listku muselo byt
odepteno, nebo vznikla-li takova okolnost po jeho vydani a
miuize odeptit vydani loveckého listku, bylo-li proti zadateli
zahajeno soudni fizeni pro trestny ¢in nebo spravni fizeni k
ulozeni pokuty podle § 64
zakon C. §27/3 | oznamuje PCR ukonéeni platnosti nebo odebrani loveckého
119/2002 Sbh. listku
0 zbranich a stielivu
zakon €. 326/2004 o0 | 73/2 plni specifické povinnosti na iseku ochrany vcel pfi
rostlinolékarské péci pouzivani ptipravki podle § 51/4,8,9
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5.21.6.4. Oddéleni verejného poradku

- Provadi komplexni kontrolni ¢innost v celém rozsahu ptisobnosti OZP, v piipadé poruseni pravnich
predpist uklada blokové pokuty, zajistuje vykon alternativnich tresti a vefejné sluzby.

Samostatnd piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (p#iloha 2)

Ptedpis § Predm¢ét plisobnosti
zéakon €. 336/2 projedndvani podminek vykonu trestu obecné prospésnych pra
141/1961 Sh. ci s odsouzenym

trestni fad

336/3 poskytovani soucinnosti pracovnikiim Proba¢ni a mediaéni

sluzby CR
337 bezodkladné sdé€lovani soudu, Ze odsouzeny nesplnil povinnost
véta dostavit se na ufad mést.¢asti do 14 dni od doruceni vyzvy
prvni Kk projednani podminek vykonu trestu nebo bez zavazného
divodu neprovadi uréené prace
337 bezodkladné sdélovani soudu, kdy odsouzeny vykonal ulozeny
véta trest obecné prospés$nych praci
druha
338/2 sdélovani pozadavki na vykondni obecné prospésnych praci

soudu a zaroven sdélovani kazdé podstatné zmény tykajici se
takového pozadavku

338/3 spoluprace s probac¢nim ufednikem pfi ziskdvani pozadavki na
provedeni obecné prospésnych praci a pii vykonu trestu obecné
prospeSnych praci

340 Db podavani navrhi soudu na pfeménu trestu obecné prospésnych
odst. 1 | praci nebo jeho zbytku v trest odnéti svobody

Pienesend piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (p#iloha 3)

Predpis § Piedmét piisobnosti
Zékon ¢. 62a vedeni evidence osob vykonavajicich vefejnou sluzbu na izemi
111/2006 Sh. pism. a) |obce

62a udélovani zavaznych pokynt pfi vykonu vetejné sluzby a

pism. b) | zabezpecovani kontroly vykonu vefejné sluzby

62a informovani piislusného orgdnu pomoci v hmotné nouzi o tom,

pism. ¢) |Ze byl zahdjen vykon vetejné sluzby, ze byla vefejna sluzba
ukoncena a zda a jak byla vefejné sluzba vykondvéna

62a podavani na zakladé pisemné zadosti uradu prace informaci o
pism. d) | tom, zda a jak byla vetejna sluzba osobou vykondvéana
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Uzavirani smluv upravuje § 18 a § 61

5.21.7. Odbor spravy majetku (OSM)

Organizac¢ni ¢lenéni:

oddéleni majetku
usek izemniho rozvoje

usek recepéni sluzby

5.21.7.1 Cinnost oddéleni majetku

Samostatna piisobnost

vede veskerou evidenci nemovitého majetku, ktery je ve svéfené spravé MC Praha 14 (budovy,
pozemky, stavby), provadi inventarizaci nemovitého majetku, zajiStuje spravu téch nemovitosti, které
nejsou v kompetenci jiného odboru nebo SMP-14, a. s.

po nabyti nemovitosti do vlastnictvi HMP a jejich svéteni MC Praha 14 podle odst. 1 pism. a), ¢), d), e),
2), § 13 Cast ctvrta Statutu, zavadi nemovitosti do inventurniho programu

ptedava podklady MHMP pro tcely dan€ z pfevodu nemovitosti
pripravuje zadosti MC Praha 14 o svéfeni, resp. odnéti nemovitého majetku

zajistuje spolupraci s katastralnim a pozemkovym ufadem pro potieby MC Praha 14 (vypisy z
pozemkovych knih, identifikaci, vklad v§ech prav MC Praha 14 do KN, aktualizaci katastralnich map)
pro vnitini potfebu MC Praha 14 provéfuje nevyjasnéné majetkopravni poméry Kk nemovitostem a
pripadné zajistuje jejich vyjasnéni

zajiStuje geodetické podklady (napf. pro pfipravu staveb, pro pfedani staveb po jejich dokonceni, pro
majetkopravni dispozice s nemovitym majetkem MC Praha 14, na vyzadani odbort UMC Praha 14)

provadi majetkopravni dispozice s nemovitym majetkem MC Praha 14 na zékladé rozhodnuti organi
MC Praha 14:

e  prodeje nemovitého majetku MC Praha 14

e nabyvani nemovitého majetku (objektll, pozemkd, staveb) formou jejich koupé, ptipadné formou
jejich darovani

e  smény nemovitosti mezi MC Praha 14 a dal$im subjektem

o pronajmy nebo vypujéky nemovitosti MC Praha 14, mimo nemovitosti v kompetenci jiného
odboru nebo SMP-14, a. s.

e  najmy nebo vypijéky nemovitosti od jinych subjektil pro potieby MC Praha 14

e uzavirani smluv o zfizeni vécnych bfemen

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
01.02.2022


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List ¢islo: 59/ 125

QS 55-01 V16R00

Organizac¢ni fad Vydani: 16.

v ramci pasobnosti odboru sestavuje navrh rozpoétu a finanéniho planu MC Praha 14 v oblastech
souvisejicich s ¢innosti odboru, pribézné kontroluje plnéni schvaleného planu a navrhuje pifipadné
zmény

vede evidenci podepsanych smluv v kompetenci odboru a sleduje plnéni téchto smluv ve spolupraci s
pracovisti, kterd zabezpecuji plnéni zavazka, vyplyvajicich z téchto smluv

na zakladé pozadavktt MHMP zpracovava piipominky k aktualizaci cenové mapy MC Praha 14
spolupracuje se spole¢nosti SMP 14, a. s., pfi piipravé projednani privatizace bytového fondu organy
MC Praha 14, pti zpracovani rozdéleni bytového domu na bytové jednotky, pii zpracovani prohlaseni
vlastnika a uzavieni navrhu kupni smlouvy a nasledné zajisti podani navrhu na vklad do KN
spolupracuje se spole¢nosti SMP 14, a. s., pti zajistovani ukolt vyplyvajicich ze spole¢né ¢innosti, podili
se na kontrolni ¢innosti vici spolecnosti SMP 14, a. s.

zajiStuje spolupraci se znalci pfi zpracovani odbornych posudki pro ucely oceniovani nemovitosti;

koordinuje ¢innost majetkové komise, ptipravuje pisemné a mapové podklady pro jednani a zajistuje

seznameni organit MC Praha 14 se stanovisky této komise

v zastoupeni vlastnika, na zdkladé projednani organy MC Praha 14, zajistuje:

- vydani vyjadieni k realizaci zaméru tietich osob na nemovitostech ve svéfené spravé MC Praha 14
nebo na nemovitostech sousedicich s nemovitostmi ve svéfené spravé MC Praha 14 pro ucely
stavebniho, respektive izemniho fizeni

- vydani vyjadfeni ke kiceni a vysadbé dievin pro uéely vydani rozhodnuti OZP

- vydani vyjadfeni pro pravnickou nebo fyzickou osobu ke zfizeni sidla v byté, pfipadné nebytovém
prostoru ve svéfené spravé nemovitosti MC Praha 14

- vydani stanovisek, vyzadanych MHMP, k realizaci zdméri majetkovych dispozic s nemovitym
majetkem ve vlastnictvi HMP, ktery se nachazi na izemi MC Praha 14

5.21.7.2 Cinnost useku uzemniho rozvoje (UUR)

Cinnost agendy izemniho rozvoje

zajist'uje podklady (ve spolupraci s ostatnimi odbory Ufadu méstské ¢asti Praha 14) a sestavuje navrhy
rozvojovych zamérti méstské ¢asti v souladu s izemnim planem a Strategickym planem HMP,
sleduje a vyhodnocuje plnéni rozvojovych zaméri a pfipravuje hodnotici zpravy,

piipravuje a podili se pfi zpracovani jednotlivych priorit a spolupracuje pii vybéru finanéniho zajisténi,
pfipravuje podklady k vytvareni koncepce rozvoje méestské ¢asti,

zabezpecuje komplexni feSeni funkéniho vyuziti izemi méstské ¢asti,

zaji$t'uje architektonické a urbanistické studie,

pfipravuje podklady pro rozhodovani samospravy v oblasti rozvoje méstské ¢asti,

pfipravuje stanoviska méstské casti ke stavebnim zamérim a dokumentacim v souladu se zaméry
méstské ¢asti a platnou izemné planovaci dokumentaci,
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navrhuje podminky pro realizaci jiz schvalenych zamér pro dalsi stupenn dokumentace na tizemi
mestské ¢asti,

zajistuje, koordinuje, ptipadné potizuje studie a formuluje podminky pro takové zameéry, které
mohou ménit charakter méstského prostoru,

koordinuje a odborné posuzuje ¢innosti majici vliv na fungovani a vzhled vetejnych prostorti a
prostranstvi, na prostupnost izemi, na dopravni systémy a dalsi oblasti,

zajistuje soulad koncepci rozvoje méstské ¢asti s iIzemné planovaci dokumentaci,

zabezpecuje odborny urbanisticky a architektonicky servis pro organy samospravy,

piipravuje stanoviska méstské ¢asti (Rady) k dokumentaci v oblasti posuzovani zameéru (projektti) na
zivotni prostiedi (EIA) dle zékona o posuzovani vlivli na zivotni prostiedi,

spolupracuje s ptislusnymi spravnimi tfady a organy povéfenymi vykonem statni spravy a méstskymi
organizacemi zejména s odbory Magistratu a s Institutem planovani a rozvoje hl.m. Prahy,

poskytuje informace o Uzemnim planu a o zamysSleném rozvoji méstské Casti a piipravovanych
zamérech,

zabezpetuje podklady pro jednani komise izemniho rozvoje RMC, jeji jednani i pInéni vyplynuvsich
ukold,

vydavé stanoviska za meéstskou ¢ast, jako ucastnika fizeni, k zamérim v zastavéném tzemi nebo
zastavitelné plose, které nevyzaduji nové naroky na veiejnou dopravni a technickou infrastrukturu,
vyjadiuje se k zdmérliim na vyuziti nemovitosti v majetku HMP, a které jsou sveéfeny méstské casti
(pronajem, prodej, sména) z hlediska tizemniho planu a rozvoje MC,

ptipravuje odborné stanoviska k peticim a stiznostem,

vede evidenci podepsanych smluv v kompetenci odboru a sleduje plnéni téchto smluv ve spolupraci s
pracovisti, kterd zabezpecuji plnéni zdvazkl, vyplyvajicich z téchto smluv.

Cinnost agendy uzemniho planovani

zajistuje vyjadieni meéstské Casti ve smyslu ustanoveni § 18, odst. 1 pism. 1) ZHMP, a to 1 ve vztahu
k obecnimu majetku,

zastupuje méstskou ¢ast pii posuzovani vlivu zaméra (projektli) na zivotni prostiedi (,,EIA®) dle
piislusnych pravnich ptredpisii (zejména zakon ¢. 100/2001 Sb., v platném znéni),

spolupracuje pii pofizovani uzemné planovaci dokumentace a potizuje izemné planovaci podklady,
pfipravuje podklady pro projednani a schvaleni regula¢nich plani pro tzemi méstské ¢asti nebo jeho
¢asti,

davé podnéty (spolecné s ur€enymi ¢leny zastupitelstva) na vypracovani uzemné planovacich
podkladil tykajicich se izemi méstské ¢asti, které slouZi pro zpracovani nebo zmény tzemné
planovaci dokumentace, eventualné pro izemni rozhodovani, a pro sledovani vyvoje

a vyhodnocovani stavu a moznosti rozvoje Gzemi,

projednava zmény Uzemniho planu v ramci méstské Casti a s pfisluSnymi dotéenymi organy a
institucemi MHMP,

projednava upravy uzemniho planu v ramci méstskych casti a s odborem tizemniho planu MHMP a
Institutem planovani a rozvoje hl.m. Prahy,

zajistuje vyvéseni oznameni MHMP-OUP o zménach izemniho planu na ufedni desce tfadu,
eviduje a archivuje agendu s tim souvisejici,

koordinuje stavebni aktivity se zaméry méstské ¢asti a platnou uzemné planovaci dokumentact,
informuje vefejnost o stavu jednotlivych projekti,
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— zajiStuje vyveSeni oznameni MHMP a stavebnich Gfadii vydanych sousednimi méstskymi ¢astmi na
uredni desce uradu, véetné€ stanovisek k témto oznamenim,

— soustfed’uje pozadavky a nabidky investora,

— drzi v opatrovani mapy tzemniho planu, zmény a pravy Gizemniho planu, studie MC Praha 14 a
dalsi tzemné planovaci podklady,

— eviduje a archivuje rozhodnuti, stanoviska a dal$i doklady vztahujici se k 1zemnim fizenim vydané
odborem stavebniho fadu ¢i odborem dopravnich agend MHMP

5.21.7.3 ¢innost useku recepé€ni sluzby
- zajisténi sluzeb recepce budov tiadu MC

- vyhodnocovani signalti EPS a EZS

kontrola objektl fadu pted uzavienim (po skonceni provozni doby ufadu)

poskytovani informaci ohledné provozni doby ufadu, umisténi odborii apod.

5.21.8 Odbor investi¢ni (Ol)

Organizacni Clenéni:

- oddéleni administrace investi¢nich projektl
- oddéleni investic

- asistent vedouci/ho odboru

- oddéleni projektového fizeni

5.21.8.1 Cinnost oddéleni administrace investiénich projektu

- spolupracuje na administraci projektu a dotaénich programi v prub&hu piipravy a realizace

- ptipravuje ve spolupraci s ostatnimi odbory tfadu a s organizacemi zfizenymi &i zalozenymi MC Praha 14

podklady k sestaveni plant investi¢ni vystavby na useku rozpoctu

- zajistuje ve spolupraci s ORES financovani §kolskych projektil a investiénich projekti, sleduje jejich
skutecné finan¢ni plnéni, navrhuje upravy rozpoctu dle skutecné potieby

- zpracovava pro potfebu méstské casti a hl. m. Prahy periodickd vyhodnoceni plnéni investicni ¢asti
rozpoétu MC Praha 14

- pfipravuje na zéklad¢ kolaudace a ukoncené fakturace investicniho projektu podklady pro provedeni
navyseni hodnoty majetku v jeho souhrnné evidenci

- zajiStuje piipravu podkladi pro zpracovani dotacnich zadosti vyplyvajicich z ¢innosti odboru

- poskytuje  poradenstvi  odborim  Gfadu  pti  pfipravé  dotacnich  Zzadosti jak  k
investi¢nim, tak neinvesticnim projektlim a poskytuje soucinnost pfi jejich administraci

- zabezpecuje organizaci vybérovych fizeni v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakéazkach,
ve znéni platnych piedpist a zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek a piislusné Smérnice

- zajistuje Skolské projekty v rozsahu investic ¢1 oprav nad ramec kompetenci vedeni Skolskych organizaci,
které jsou hrazeny z prostiedkii MC Praha 14, od jejich ptipravy az po uvedeni do provozu (dale jen
projekty*)
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- pfijima a eviduje navrhy projektl a oprav od $kolskych organizaci ztizenych MC Praha 14 a vypracovava
odborna stanoviska k pfedlozenym navrhiim

- piijima od ostatnich odborti projednané a schvalené studie a ptipadné dalsi dokumenty, které budou slouzit
jako podklad pro realizaci projektu zajistovaného méstskou ¢asti

- organizuje a zajiStuje veskeré ukony souvisejici s pripravou staveb, jedna s dotCenymi orgéany statni spravy

a zajist'uje vydavani ptisluSnych rozhodnuti

- zajiStuje zpracovani vSech stupiiti projektovych dokumentaci, nezbytnych pro dosazeni rozhodnuti

prislusného stavebniho ufadu k realizaci projektu a stanovenych pro zahdjeni vybérovych fizeni na

zhotovitele dila

zabezpecuje pripominkové fizeni dokumentace a jeji projednani s ptisluSnymi dotenymi organy statni

spravy a dotéenymi organizacemi (véetné organizaci ztizenych MC Praha 14)

zajiSt'uje uzemni rozhodnuti a stavebni povoleni pro projekty zajistované méstskou ¢asti

- provadi stavebné technicky dozor nad projekty a akcemi stavebniho charakteru, kontroluje u zhotovitelt

kvalitu jejich provedeni, opravnénost ¢erpani financnich prostfedkii i harmonogram plnéni

zajist'uje kolaudace realizovanych projekt po dokonceni stavebnich praci

vyhotovuje protokoly pro ptedani dokoncenych staveb naslednym uzivatelim (spravciim) a zucastiiuje se

jejich fyzického prevzeti

poskytuje informace o probihajicich investi¢nich projektech a v prib&hu jejich realizace spolupracuje

s investory a zhotoviteli pfi nejasnostech a pripominkach obcanii

- provadi koordinaci investi¢nich projektl s akcemi jinych investorl a organizaci

zajistuje technické prohlidky skol

- zadava provadeni oprav realizovanych nad rdmec kompetenci feditelt Skolskych zatizeni vymezenych

smérnici QS 74-01

zajiStuje energeticky management, zejména monitoring energii a médii v objektech ve spravé méstské

¢asti Praha 14, analyzu a vyhodnocovani tidaju, pfipravu a realizaci opatieni a naslednou kontrolu

5.21.8.2 Cinnost oddéleni investic

- zajistuje viechny investiéni projekty, které jsou hrazeny z prosttedki MC Praha 14, s vyjimkou $kolskych
projekt, od jejich ptipravy az po uvedeni do provozu (déle jen ,,investi¢ni projekty*)

- pfijima a eviduje navrhy investi¢nich projekti a oprav od organizaci zfizenych a zalozenych MC Praha 14
a vypracovava odborna stanoviska k pfedlozenym navrhiim

- pfijima od ostatnich odborti projednané a schvalené studie a pripadné dalsi dokumenty, které budou
slouzit jako podklad pro realizaci investicniho projektu zajiStovaného méstskou casti

- organizuje a zajiStuje veskeré tkony souvisejici s ptipravou staveb, jedna s dotCenymi organy statni spravy
a zajist'uje vydavani prisluSnych rozhodnuti

- zajiStuje zpracovani vSech stupiiti projektovych dokumentaci, nezbytnych pro dosazeni rozhodnuti
prislusného stavebniho ufadu k realizaci investi¢niho projektu a stanovenych pro zahajeni vybérovych
fizeni na zhotovitele dila

- zabezpecuje pfipominkové fizeni dokumentace a jeji projednani s piisluSnymi dotéenymi organy statni
spravy a dotCenymi organizacemi (v¢etné organizaci ziizenych a zaloZzenych MC Praha 14)

- zajiSt'uje tzemni rozhodnuti a stavebni povoleni pro investi¢ni projekty zajiStované méstskou casti
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- provadi stavebné technicky dozor nad investicnimi projekty a akcemi stavebniho charakteru, kontroluje
u zhotovitell kvalitu jejich provedeni, opravnénost ¢erpani finan¢nich prostfedkili i harmonogram plnéni

- zajistuje kolaudace realizovanych investicnich projektt po dokonceni stavebnich praci

- vyhotovuje protokoly pro piedani dokonéenych staveb naslednym uzivatelim (spravciim) a zucastiluje se
jejich fyzického pievzeti

- poskytuje informace o probihajicich investi¢nich projektech a v pribéhu jejich realizace spolupracuje
s investory a zhotoviteli pfi nejasnostech a ptipominkéach obcana

- provadi koordinaci investi¢nich projekti s akcemi jinych investorti a organizaci

5.21.8.3 Asistent vedouci/ho odboru

- organizuje v pozadovanych terminech porady odboru, zajistuje zaznamy tkoli a jejich termint véetné
jejich evidence

- administrativné zajistuje shromazd’ovani idajui o probihajicich projektech a aktualizaci

- administrativné se podili pii ptipravé dokumenti, podkladi a navrhi pro jednani organi MC Praha 14
vcetné jejich evidence

- administrativné spolupracuje pii ptiprave informaci o probihajicich skolskych a investi¢nich projektech

- vede evidenci pfijaté a odeslané interni a externi korespondence a zajist'uje vypravovani vSech pisemnych
vystupti

- zajiSt'uje predavani informaci a dokumentd zpracovavanych ke zvefejiiovani prostfednictvim Gfedni desky
a webovych stranek

5.21.8.4 Oddéleni projektovych fizeni

Hlavnim tkolem oddéleni evropskych fondi je zajisténi vSech souvisejicich ¢innosti spjatych s realizaci
projekti podpotfenych z prostfedkti EU prostiednictvim jednotlivych Operaénich programi v daném
monitorovacim obdobi.

Kompetence a odpovédnost:

= zajiSt'uje pfimé fizeni vybranych projektl spolufinancovanych z prostiedkt EU,

= zajiStuje monitoring vyzev k podavani projektovych zadosti z evropskych fondi a predklada navrhy
na zapojeni mé&stské ¢asti vedenti,

= zabezpeduje dohled nad viemi projekty realizované MC, které jsou spolufinancované z prostiedki EU,

= zajiStuje Cinnosti spjate s povinnostmi piijemce dotace v ramci pfimeho fizeni vybranych projekti
spolufinancovanych z prostiedkit EU (Zadost o dotaci, Pravni akt, Monitorovaci zprava, Zadost o
platbu, Publicita, Kontrola, Udrzitelnost, aj.),

= informuje vedeni MC o stavu projektii spolufinancovanych z prostiedka EU;
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= zabezpeCuje piipravu vefejnych zakazek souvisejicich s realizaci projektti spolufinancovanych
Z prostredkt EU,

» poskytuje metodickou, konzulta¢ni a odbornou pomoc v oblasti evropskych fondi, v¢etné spoluprace
s ostatnimi organizaénimi utvary UMC, které samostatné ¥idi vybrané projekty spolufinancované
Z prostredkit EU,

= spolupodili se na tvorbé a aktualizaci internich dokumentt vztahujicich se k projektovému fizeni
v ramci UMC Praha 14.

5.21.9. Odbor vystavby (OV)

Organizacni ¢lenéni:

- odd¢leni bytové a obCanské vystavby

- odd¢leni pramyslovych, vodohospodaiskych staveb, inzenyrskych siti po pozemnich komunikacich a
reklam

- oddé¢leni izemniho rozhodovani a povolovani staveb zvlast’ rozsédhlych

Odbor zajist'uje vV samostatné pisobnosti:
- zpracovani odbornych stanovisek pro rozhodovani RMC a ZMC
- ptipravu podklada pro zpracovani koncepénich rozvojovych materiald MC Praha 14

Odbor realizuje v ptenesené pisobnosti vykon statni spravy na useku stavebniho tfadu, a to dle Statutu,
ptilohy €. 4, cast A:
- podle zakona ¢. 183/2006 Sb., ve znéni pozdé&jSich zmén a doplnku (stavebni zakon), podle vyhlasek
s nim souvisejicich, dale podle zdkona €. 254/2001 Sb., o vodach ve znéni pozd¢jSich zmen a doplnkd,
zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé;jSich zmén a dopliiki a to dle nize
uvedeného rozpisu:

5.21.9.1. Oddéleni bytové a obéanské vystavby
Predpis §

Ptedmét piisobnosti

Zakon ¢. |13 odst. 1 | Vykon plisobnosti stavebniho Gfadu s vyjimkou svételnych
183/2006 |pism.c), signaliza¢nich zafizeni a nosnych konstrukci pro dopravné
Sh. 190 informacni systémy a dopravni znaceni

5.21.9.2. Oddéleni pramyslovych, vodohospodarskych staveb, inzenyrskych siti po
pozemnich komunikacich a reklam

Predpis §
Ptedmét piisobnosti

Zakon ¢. |13 odst.1 | Vykon plsobnosti stavebniho ufadu s vyjimkou svételnych
183/2006 |pism.c) signaliza¢nich zafizeni a nosnych konstrukci pro dopravné
Sh. 190 informacni systémy a dopravni znafeni
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Zakon ¢. [40,0dst. 4 | Vykon ptsobnosti specialniho stavebniho Gfadu ve vécech silnic I1.
13/1997 |pism.a) a IIL. t¥idy
Sh.

40 odst. 5 | Vykon ptsobnosti specialniho stavebniho Gfadu ve vécech mistnich

pism. d) komunikaci a vefejné piistupnych tcelovych komunikaci

s vyjimkou mistnich komunikaci I. tfidy

Zakon ¢. |105odst. 1 | Vykon pusobnosti obecniho ufadu, povéfeného obecniho ufadu a
254/2001 |a 2, 106, obecniho Gfadu obce s rozsifenou pisobnosti,
Sh. 116 S vyjimkou:

1. vodnich dél:

- Gpravna vody v Praze - Podoli,

- biologickych C¢istiren odpadnich vod nad 50 ekvivalentnich
obyvatel

- jimiz se upravuji, méni nebo zfizuji
vodnich tokti Vltava a Berounka,

- souvisejicich s vyznamnymi vodnimi toky Vltava a Berounka,
nejedna-li se o vyustni objekty destové kanalizace nebo o
odbérné objekty povrchové vody pro pottebu fyzickych osob,
které neslouzi k podnikatelské ¢innosti,

- na ochranu ptfed povodnémi podél vyznamnych vodnich tokt
Vltava a Berounka,

- které se zfizuji k plavebnim ucelim Vv korytech vyznamnych

koryta vyznamnych

vodnich tokl Vltava a Berounka nebo na jejich btezich,
-k wyuziti vodni  energie a energetického  potencialu
vyznamnych vodnich toku Vltava a Berounka,
- slouzicich 'k pozorovani stavu povrchovych vod na

vyznamnych vodnich tocich Vltava a Berounka,
2. vodohospodarskych uprav souvisejicich s vyznamnymi vodnimi
toky Vltava a Berounka
3. rozhodovani podle § 7 odst.7 vodniho zakona o vyjimkach ze
zakazu a omezeni uzivani povrchovych vod k plavbé,
4. vydavani povoleni podle § 14 odst.1 vodniho zakona k ¢innostem
tykajicich se vyznamnych vodnich toki Vltava a Berounka a
k ¢innostem Vv ochrannych pasmech vodnich zdroji stanovenych
Magistratem hl.m.Prahy,
5. vydavani souhlasu podle § 17 odst.1 pism.b) vodniho zakona,
6. stanovovani ochranného pdsma vodnich zdroji vyuZivajicich
povrchovou vodu zvyznamnych vodnich toki Vltava nebo
Berounka,
7. ukladani nebo pfijimani odpovidajicich opatieni k napravé podle
§ 34 odst.3 vodniho zadkona v ptipadé, Ze povrchové vody uvedené
V seznamu sestaveném podle zdkona o ochrané vetejného zdravi
pfestanou trvale nebo opakované odpovidat pozadavkiim na jakost
vody pro koupani, které jsou stanoveny zvlaStnim pravnim predpisem
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nebo v nafizeni vlady podle § 34 odst.2 vodniho zakona, pokud tyto
vody souviseji s vyznamnym vodnim tokem Vltava nebo Berounka
8. ukladani zptisobu rybaiského obhospodaiovani

spravei vyznamného vodniho toku Vltava a Berounka a uzivateli
ptislusné casti rybaiského reviru podle § 35 odst. 2 vodniho
zakona,

9. vydavani souhlasu k vypousténi ryb a ostatnich vodnich Zivoc¢icha
nepuvodnich, geneticky nevhodnych a neprovéfenych  populaci
ptirozenych druhi do vodnich tokt a vodnich nadrzi podle §35 odst.
3 vodniho zakona,

10. schvalovéni havarijnich planti podle § 39 odst. 2 pism. a) vodniho
zakona,

11. ftizeni praci pii zneSkodnovani havarii podle § 41 odst.3
vodniho zakona,

12. ukladani opatfeni K napravé podle § 42 vodniho zédkona,
13. rozhodovani v pochybnostech o hranici koryta vyznamného
vodniho toku Vltava a Berounka nebo o tom zda se jedna u téchto
tok o prirozené koryto vodniho toku podle § 44 odst. 2 3 vodniho
zékona,

14. podle § 49 odst. 3 vodniho zdkona stanovovani vétsi Sitky
pozemki k uzivani nez je uvedeno v § 49 odst.2, ato pfi vyznamném
vodnim toku Vltava a Berounka a vodnim toku, ktery je vodni
cestou dopravné vyznamnou,

15. povolovani vyjimky z povinnosti vlastnika pozemku, na némz
se nachazi koryto vyznamného vodniho toku VItava a Berounka,
strpét  po tomto pozemku priuchod o0sob podél vyznamného
vodniho toku podle §50 pism. g) vodniho zakona,

16. vydavani zékazti vlastnikim pozemku sousedicich s koryty
vyznamnych vodnich tokli Vitava a Berounka kécet stromy a kete
zabezpecujici stabilitu koryta vyznamného vodniho toku podle § 51
odst. 2 vodniho zakona,

17. zajiStovani napravy a obnoveni plynulého odtoku vody, pokud
k jeho naruSeni dojde v dusledku zanedbani péce 0
stavby nebo zatfizeni v korytech vyznamnych vodnich toku Vitava
a Berounka nebo s nimi sousedicich, podle § 52 odst. 2 vodniho
zakona

18. rozhodovani Vv pochybnostech o rozsahu povinnosti spravce
navazujiciho vyznamného vodniho toku VItava a Berounka k
zajisténi  funkce  stavby k vodohospodaiskym  melioracim
pozemku podle § 56 odst. 5 vodniho zakona,

19. stanovovani rozsahu zaplavového izemi drobnych vodnich
tokli na ndvrh spravci drobnych vodnich toki a ukladani
spraveum drobnych vodnich tokd povinnosti zpracovat a piedlozit
takovy navrh podle § 66 odst. 1 vodniho zakona,
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20. vydavani zadvazného stanoviska dotCeného organu podle § 104
0dst.9 vodniho zédkona ve vécech tykajici se plisobnosti Magistratu
hl.m.Prahy podle vodniho zakona a dale z hlediska uzivani po
vrchovych vod k plavbé (§ 7) a z hlediska nakladani se zavadnymi
latkami (§39),

21. vodopravniho dozoru podle § 110 vodniho zakona,
v piipadech piisobnosti nesvéfené podle tohoto Statutu a dale nad
dodrzovanim ustanoveni § 7 a § 39 vodniho zakona,

22. vodopravniho dozoru podle § 110 vodniho zakona nad
dodrZzovanim ustanoveni § 7 a § 39 vodniho zakona,

23. ukladani pokut podnikajicim fyzickym osobam a pravnickym
osobam podle § 125a, § 125¢c az 125g a §125i 316- vodniho zakona
v pripadech pusobnosti nesvéfené podle tohoto Statutu,

24. ukladani pokut podnikajicim fyzickym osobam a pravnickym
osobam podle § 125ba § 125h vodniho zékona

Zékon ¢.
274/2001
Sb.

26 odst. 2,
27

vykon pilisobnosti obecniho ufadu a obecniho ufadu obce

s roz$ifenou plsobnosti s vyjimkou:

1. projednavani spravnich deliktt podle § 33 odst. 1 pism. f)
zakona o vodovodech a kanalizacich,

2. ptijimani, zpracovavani a predavani vybranych udaji
evidence vodovodu a kanalizaci Ministerstvu zemédélstvi
podle § 5 odst. 3 a 4 zdkona o vodovodech a kanalizacich

5.21.9.3. Oddéleni uzemniho rozhodovani a povolovani staveb zvlast’ rozsahlych

Predpis §

Piedmét piisobnosti
Zakon ¢. |13 o0dst. 1 | Vykon ptisobnosti stavebniho Gfadu s vyjimkou svételnych
183/2006 |pism.c) signaliza¢nich zafizeni a nosnych konstrukci pro dopravné
Sh. 190 informacni systémy a dopravni znaceni

5.21.10. Odbor spravnich agend a prestupku (OSAP)

Organizaéni ¢lenéni:
- vedouci odboru

oddé&leni prestupki

- usek vnittnich véci a ovéfovani

- usek spravniho fizeni

- oddéleni matriky

- odd¢leni osobnich dokladii a evidence obyvatel
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5.21.10.1. Cinnost vedouciho odboru

Koordinuje zastupitelnost mezi jednotlivymi useky OSAP.

Provadi spravni fizeni odboru jako opravnéna uiedni osoba. Vyhodnocuje podéani zadateld, urcuje
postup administrace fizeni, zajiStovany referentkou spravniho fizeni.

Vede tustni fizeni s ucastniky fizeni a svédky. Vypracovava odivodnéni rozhodnuti, podepisuje
rozhodnuti i dalsi, s fizenim spojenou korespondenci.

Je odpovédnym uiednikem pii zabezpeCeni vSech stupnii voleb a referend. Kontroluje kandidatni
listiny a kandidéty volebnich stran ohledné souladu s volebnimi ptedpisy.

Vydéva rozhodnuti o vySkrtnuti kandidata a zamitnuti nebo registraci kandidatnich listin.
Zabezpecuje pripravu, tisk a distribuci hlasovacich listki.

Osobné zajist'uje volebni agendu ve styku s MHMP, MV, CSU, vedenim MC, politickymi stranami a
jejich zmocnénci.

Vypracovava volebni podklady pro starostu a tajemnici Gfadu, spolupracuje pii ptipravé organizace
voleb.

Odpovida za spravu a tvorbu volebnich okrskii.

Zajistuje prislusné volebni skoleni a také volebni informace pro obc¢any.

Odpovidd za vytvofeni a zprovoznéni novych technologickych pracovist’ (osobni doklady) a za
spolupréci pfi jejich dodani s MV a dodavatelskymi firmami, i za koordinaci s ptislusnymi odbory
ufadu pfi jejich ziizovani.

Vypracovava podklady pro radu a zastupitelstvo MC.

Koordinuje zastupitelnost mezi jednotlivymi tiseky OSAP.

5.21.10.2 Cinnost oddéleni prestupkii

fesi a rozhoduje v prestupkovém fizeni vSechny prestupky, u kterych je ddna mistni a vécna prislusnost,

vyjma prestupki spadajicich vécné do agendy stavebniho a zivnostenského odboru

vyfizuje dozaddani organti ¢innych v trestnim fizeni ¢i jinych statnich organt

vede evidenci prestupki a zpracovava statistiku prestupkového tizeni

poskytuje metodickou pomoc na useku prestupkt

vyjadiuje se z hlediska ob¢anského souziti k Zaddostem o vydani zbrojniho pasu a zZadostem o ptidéleni

ob&anstvi CR
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Organizacni fad

Pienesend pusobnost upravenad zakonem:

Predpis § Piredmét pusobnosti

zéakon €. § 62 a§ |projednavani prestupki ve vécech, které spravuji a ostatnich
250/2016 Sh. |60 prestupkd, pokud k jejich projednavani nejsou piislusné jiné
0 spravni organy

odpovédnosti

za prestupky a

fizeni o nich

- tes$i a rozhoduje v piestupkovém fizeni prestupky dle:

(@]

zak.
zak.
zak.

Cx<

e 6 o o o o
(@]

a jinych

zak. ¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvitat proti tyrani
. 99/2004 Sb., o rybafstvi

. 159/2006 Sb., o stietu zajmi

. 119/2002 Sb., o zbranich a stfelivu

zak. ¢. 352/2001 Sb., o uzivani statnich symboli

Pienesend piisobnost nad rozsah stanoveny zdakonem podle piilohy ¢ 3 Statutu hl. m. Prahy:

Predpis § Predmét plisobnosti

zakon C. 77 ukladani pokut za piestupky podle § 87

114/1992 Sh., odst. 1

o ochrang pism. p)

piirody a krajiny

zakon ¢. 80 ukladani fyzickym osobam pokut za piestupek uvedeny v §
185/2001 Sh., 0 |pism. c) |69

odpadech

zakon €. 35a36 |projednavani prestupki prestupky podle § 35 odst. 1, § 36 odst. 1
65/2017 Sh., pism. a) az d), pism. a) f)azn)aqg)a§ 36 odst. 2 az 9

0 ochrané zdravi

Pienesend piisobnost nad rozsah stanoveny zakonem podle piilohy ¢ 4 Statutu hl. m. Prahy:

Piedpis § Piredmét plsobnosti

zakon ¢. 53 moznost uloZeni pokuty za ptestupek

289/1995 Sh., odst. 2

lesni zakon

zakon €. 105a projednavani ptestupkti podle tohoto zékona v prvnim stupni
121/2000 Sh., 105 b

autorsky zakon

zakon €. 5 projednavani prestupkii a spravnich delikti podle § 5 odst. 1
122/2004 Sb., odst. 3
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0 vale¢nych
hrobech
zakon €. 16 a fizeni o piestupcich podle odstavce 1 pism. a) az n)
328/1999 Sh., o
obcanskych
prikazech
zakon €. 34 a fizeni o prestupcich podle odstavce 1 pism. a) az j) v prvnim
329/1999 Sh., o stupni
cestovnich
dokladech
zakon €. 23 a 25 |fizeni o prestupcich podle § 23 a § 25 odst. 1 pism. d), ), g), h),
201/2012 Sb., ),K), D, n), 0),0), § 25 odst. 4 pism. a) a § 25 odst. 6 pism. )
o ochrané
ovzdusi
zakon . 2,3,4,5,6 | projednava prestupky fyzickych, pravnicky i fyzickych
251/2016 Sbh., ,7,8.9.10 | podnikajicich osob v prvnim stupni fizeni
o n¢kterych 11
piestupcich
zakon . 51 a52 |projednava prestupky fyzickych, pravnicky i fyzickych
300/2013 Sh., podnikajicich osob v prvnim stupni fizeni
o vojenské
policii

5.21.10.3. Cinnost useku vnitinich véci a ovéfovani

- ovéfuje opisy listin a podpisy na listinach, vybira spravni poplatky za tyto tkony
- plni tkoly organiza¢niho zabezpeceni voleb dle zakona o volbach

- dohlizi na dodrzovani piedpisti o uzivani statniho znaku a vlajky CR

- pfipravuje ndvrhy k volbég, odvolani a zprosténi z funkce piisediciho soudce

- zajiStuje vetrejné sbirky

5.21.10.4. Cinnost useku spravniho Fizeni

vede spravni fizeni o Zadostech obc¢antl, zejména dle zak. ¢.133/2000 Sb.,

- provadi spravni fizeni zajiSt'uje referentka spravniho fizeni.

- Vede evidenci zadosti o spravni fizeni a zajiSt'uje veSkerou spisovou agendu a administraci fizeni,
korespondenci s Gc¢astniky fizeni, a to zejména vyzvy k doplnéni podkladii a pfedvolavani acastnikt
k Gstnimu fizeni.

- zapisuje protokol z tistniho jednani, vedeného vedoucim OSAP, piip. provadi samostatny zdznam
sdé€leni ucastnika fizeni.

- zajiStuje spolupraci s opatrovniky tcastniki fizeni a vyvéSovani pfisl. vefejnych vyhlasek s tim
souvisejicich.
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- odpovida za kontrolu terminii jednotlivych fizeni, vypracovava rozhodnuti dle podkladii vedouciho

OSAP,
- podava

5.21.10.5.

vyznacuje zadateliim pravni moc na rozhodnuti.
informace o spravnim fizeni.

Cinnost oddéleni matriky

- Samostatna pusobnost — nezajistuje zadnou ¢innost

- Pfenesena plisobnost
Usek v pfenesené pusobnosti zajist'uje:

vede matriku snatki a vydavd matriéni doklady z knihy manzelstvi o matricnich udélostech
nastalych v matri¢nim obvodu

ptijima zadosti o uzavieni manzelstvi, provadi kontrolu jejich dokladl, zabezpecuje vykon obiadu
uzavieni manzelstvi

po ukonceni bézného roku predava odboru vnitini spravy MHMP do uschovy sbirku listin a dalsi
doklady slouzici k dodate¢nému zapisu do matrik

vystavuje pravni zplsobilost k uzavieni manzelstvi ¢eskych obcanil s cizimi statnimi ptislusniky
vede evidenci provedenych obfadi jednotlivymi oddéavajicimi

vyhotovuje matriéni doklady pro pouziti v ciziné a zajiStuje jejich zasildni do ciziny
prostfednictvim MZV, nebo je piedava piimo zadateli

petuje o dobry stav listinnych sbirek a matriénich knih ulozenych u UMC Praha 14

zpracovava mésic¢né statisticky vykaz o narozeni, uzavieni manZzelstvi a imrti obc¢anii za matricni
obvod Prahy 14 a odesila je statistickému tGradu

zpracovava v piipad¢ potieby statistiku o ¢innosti a hodnoti zpravu o situaci na tseku matrik
vybird spravni poplatky za ukony tykajici se matricnich udalosti a souvisejicich spravnich
rozhodnuti

podava hlaseni o matri¢nich udalostech Policii CR, Ceské sprave socidlniho zabezpeceni, soudiim,
zdravotnim pojiStovnam a vojenské spravé

zpracovava podklady pro zvlastni matriku v Brné - narozeni, uzavieni manzelstvi a imrti naSich
obcanil v ciziné

provadi zapisy o narozeni do matri¢ni knihy a vystavuje rodné listy

sepisuje zapisy o uréeni otcovstvi k ditéti souhlasnym prohlaSenim rodict, a to i pfed narozenim
ditéte a po narozeni ditéte

pfijima listy o prohlidce zemielého, provadi kontrolu ptedepsanych dokladd, provadi zapisy
zemftelych do knihy imrti, vystavuje umrtni listy

¢ini neprodlené opatfeni ke zjiSténi chybéjicich udaji nebo k ptedlozeni listinnych doklada
potfebnych k zapsani narozeni nebo imrti

ovétuje udaje dotazniku k Zadosti o udéleni statniho obCanstvi, zajist'uje stanovisko Gfadu z mista
trvalého bydlisté Zadatele, podava vlastni stanovisko na Ministerstvo vnitra

zabezpecuje slozeni statoobcanského slibu

vydava osvédceni o staitnim obcanstvi
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e piijima Zadosti o udéleni statniho ob&anstvi CR, piijima Zadosti o propuiténi ze statniho svazku
CR

e piijima prohlaseni o nabyti statniho ob&anstvi CR

e vede evidenci osob propuiténych ze statniho svazku CR, osob, které nabyly statni ob&anstvi, a
osob, které pozbyly statni obcCanstvi, provadi v tomto smyslu oznamovaci povinnost statnim
organim

e vydava rozhodnuti ve véci zmény jména a piijmeni obCant s trvalym bydlistém na izemi Prahy
14, realizuje a eviduje zpétvzeti piijmeni po rozvodu manzelstvi

Pienesend puisobnost upravend Statutem hl.m.Prahy (piiloha ¢. 4, Cast A)

Pol.  |Predpis § Piredmét pisobnosti
1. zakon ¢. |11 pfijimani prohlaSeni o uzavieni manzelstvi
301/2000 |odst. 1
Sh.
2. 12 moznost povolit uzavieni manzelstvi matricnim uradem
odst. 2 |na kterémkoli vhodném misté
3. 13 vydavani osvédceni o tom, Ze snoubenci splnili v§echny
pozadavky zakona pro uzavieni platného manzelstvi pied
organem cirkve
4. 35 moznost prominout piedlozeni stanovenych dokladu
odst. 5
5. § 669 OZ |38 ZM |uzavieni manzelstvi zastupcem (zmocnéncem)
z. C.
89/2012
Sh.
6. z. C. 759 pfijimani ozndmeni manzela, ktery pfijal pfijmeni druhého
89/2012 manzela, ze ptijima opét své diivejsi piijmeni, popiipadé, ze
Sh. upousti od uZzivani spolecného piijmeni vedle piijmeni
diivéjsiho
7. zakon ¢. |70 piijimani oznameni o dohod¢ rodicii o piijmeni ditéte
301/2000 |odst. 4
Sh.
8. z. C. 862 souhlasné prohlaseni manzeld, Ze piijmeni urcené pro jejich
89/2012 |odst. 2 |ostatni déti bude mit i dité, jehoZ otec neni znam
Sh.
9. z. C. 776 pfijimani souhlasného prohlaseni rodicl o ur€eni otcovstvi
89/2012 | 161d) [k ditéti
Sb. ZM
10. |zak.c. 27 zasilani zapisu o sloZeni statoobcanského slibu nebo
186/2013 zapisu o prevzeti listiny o udéleni statniho ob&anstvi Ceské
Sh. republiky Ministerstvu vnitra a oznamovani nabyti statniho
obcanstvi
11. 40 oznamovéni pozbyti statniho ob&anstvi Ceské republiky
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12. 31 pfijimani prohlaSeni o nabyti statniho ob&anstvi Ceské
odst. 1,2 |republiky
13. 32,33 |piijimani prohlaeni o nabyti statniho obéanstvi Ceské
34,35 |republiky
14, 41 prokazovani a zjiStovani, zda jsou splnény podminky timto
46 zakonem pro vydéani osvédceni o nabyti stdtniho obcCanstvi
Ceské republiky
44 Zadost a vydavani osvédéeni o nabyti statniho obcanstvi
Ceské republiky
16. 53 Oznameni o nabyti nebo pozbyti statniho ob&anstvi Ceské
republiky
17. 17 pfijimani idosti o udéleni statniho oblanstvi Ceské
republiky
18.. 27 odst. | pfijimani slozeni statoobCanského slibu pred tajemnici uradu
3
Pi'enesend piuisobnost upravend Statutem hl.m.Prahy (piiloha ¢. 4, Cast B)
Pol. |Predpis § Pfedmét plisobnosti
19. 47 rozhodovani o odmitnuti prohléseni o nabyti statniho
ob&anstvi Ceské republiky
20. 52 vedeni evidence fyzickych osob, které nabyly nebo
pozbyly statni ob&anstvi Ceské republiky

5.21.10.6 Cinnost oddéleni osobnich dokladt a evidence obyvatel

Evidence obyvatel:

vede evidenci trvalych pobytl obant méstské ¢asti Praha 14

na zadost ob&ana vydava potvrzeni o tdajich, vedenych v IS Kk jeho osob& nebo osob¢ blizké
ptijima zadosti obcantl o evidenci doruCovacich adres a zavadi je do systému evidence
piijima Zadosti obcanili o zprostiedkovani kontaktu a predava je na MV

vybira piislusné spravni poplatky

zjiSt'uje spravnost osobnich udajii a odstrafiuje nesrovnalosti v informacénim systému
udé@luje prestupkové pokuty v souladu s predpisy o evidenci obyvatel a pfestupkovym zakonem
zajistuje podklady o ob¢anech ostatnim odboriim a utvarim ufadu nad ramec ZR

vede a aktualizuje volebni seznamy

zabezpecuje tisk volebnich seznamt dle zdkona o volbéach pro potfebu voleb

vede piehled volebnich okrskli méstské Casti Praha 14

vede prehled o izemi méstské ¢asti Praha 14 a jeho hranicich

poskytuje opravnénym subjektiim udaje z informacniho systému

Osobni doklady:
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a) ob¢anské prikazy (OP):

- vyftizuje zadosti ob¢ani o vydani OP
- zajistuje vydavani OP dle platnych predpist
- pfijima ozndmeni obc¢ani o ztraté OP
- vede evidenci vydanych dokladt, zddosti o vydani dokladu i Cistopisti dokladii
- na zadost obCana vydava potvrzeni o udajich, vedenych v evidenci OP Kk jeho osob¢
- preposild hlaseni o ztrat¢ OP podle adresy trvalého pobytu Zadatela
- udéluje prestupkové pokuty v souladu s predpisy o OP a piestupkovym zakonem
- vybira ptislusné spravni poplatky
- zajistuje skartaci vyfazenych dokladi
b) cestovni doklady (CD - pasy):
- vyfizuje zadosti ob¢anti o vydani CD
- zajistuje vydavani pasu dle platnych predpist
- pfijima ozndmeni ob¢ant o ztraté¢ CD
- vede evidenci vydanych dokladu, zadosti o vydani dokladt i Cistopist dokladi
- na zadost obéana vydava potvrzeni o udajich, vedenych v evidenci CD k jeho osobé
- vybira ptislusné spravni poplatky
- udéluje prestupkové pokuty v souladu s piedpisy o CD a piestupkovym zakonem
- rozhoduje o skonceni platnosti CD
- vybird ptislusné spravni poplatky
- zajistuje skartaci vyfazenych dokladt

Piisobnost pienesend Statutem (piiloha ¢. 3, Cast A)

Predpis § Ptedmét ptisobnosti
5 zpracovani udaji  vedenych v informacnim systému pro
zakon €. ministerstvo vnitra, ato v rozsahu § 3 odst. 3 pism. g) a h), uzivani
133/2000 Sbh. udajii z informaéniho systému o obyvatelich v rozsahu udaji
evidence uvedenych v ustanoveni § 3 tohoto zakona, s vyjimkou udaje v §
obyvatel 3 odst. 3 pism. p) a q)
7 zjiStovani spravnosti udajli v IS, oprava nespravnych tdaji
odst. 4
8 poskytovani obyvateli star§Simu 15 let na jeho pisemnou zadost
odst. 3 |udaje, vedené v informaénim systému k jeho osobé a k osobé
blizké
pfijimani ohlaSeni obCana o zméné mista trvalého pobytu
10
odst. 5
oddé€lovani vyznacené ¢asti obCanského pritkkazu pii zméné mista
10 trvalého pobytu, vydavéani potvrzeni o zméné mista trvalého
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22

odst. 7 | pobytu, povinnost oznamit vlastniku objektu zménu v pocétu
piihlaSenych osob k trvalému pobytu ve lhat€¢ 15 dni od
zaevidovani zmény

sdélovani vlastniku objektu na jeho pisemnou Zzadost jména,

10 piijmeni a data narozeni obCana, k némuz je veden udaj o mist¢

odst. 8 | trvalého pobytu, odpovidajici adrese objektu

vyzyvani obCana k odstranéni nedostatkd, zjisti-li se pii hlaseni

10 mista trvalého pobytu nedostatky v predkladanych dokladech

odst. 9 |nebo rozpory uvadénych udaju s udaji v informacnim systému,
stanovovani lhity k jejich odstranéni; pokud obcan ve stanovené
lhiité¢ nedostatky neodstrani, rozhodovani o tom, Ze zména
trvalého pobytu nebude zaevidovana

prijimani sdéleni obCana, ze se rozhodl ukoncit trvaly pobyt na

10 tizemi Ceské republiky

odst. 12

vedeni tidaje o adrese k doruovani pisemnosti podle zvl. pravniho

10b predpisu, na pisemnou zadost obcana

rozhodovéni o zruseni tdaje o mistu trvalého pobytu, byl-li zapis

12 proveden na zaklad€ pozménénych, neplatnych nebo padélanych

dokladl, nepravdivé nebo nespravné uvedenych skutecnosti,
anebo na navrh opravnéné osoby, zaniklo-li uzivaci pravo ob¢ana
k objektu nebo jeho vymezené ¢asti, jehoz adresa je v evidenci
obyvatel uvedena jako misto trvalého pobytu ob¢ana, a neuziva-li
obcan tento objekt

poskytovani tidaji z informacéniho systému pro ucely socialniho
zabezpeceni a zaméstnanost

Piisobnost prenesend Statutem (piiloha ¢. 4, ¢ast A)

zakon €.
269/2021 Sh.

8, 46 vydavani ob¢anského prikazu a do¢asného obcanského prikazu
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o obcanskych
prukazech

9, 10, 47

27,29

37

37,38

41

58

48

63

60

16

odst. 1

pfijimani zadosti o vydani obcanského prikazu a dokladld
potiebnych pro jeho vydani, v pfipad¢ zjisténi rozport v udajich
uvadénych v zadosti s tidaji v evidenci obyvatel nebo v evidenci
obcanskych priikazii vyzyvani ob¢ana k jejich odstranéni

piedavani vyhotoveni obcCanského prikazu a preddvani
obCanského prikazu obc¢anovi, ktery se nemulze dostavit
Kk pfevzeti osobné ze zavaznych dlouhodobych divodi a zdrzuje
se v izemnim obvodu okresniho ufadu,

znehodnoceni dosavadniho ob¢anského prikazu obéana

pfijimani ohlaSeni obCana o poSkozeni, zniCeni, ztraté, odcizeni
nebo zneuziti obcanského pritkazu

prijimani obfanského prikazu obc¢ana, ktery ukoncil trvaly pobyt
na uzemi Ceské republiky, pozbyl statni obCanstvi nebo bylo
prokazano, ze mu byl OP vydan neopravnéné

pfijimani nalezené¢ho obcanského prikazu, ob¢anského prikazu
zemielého ob¢ana nebo obc¢ana prohlaseného za mrtvého

opravnéni zadrzet obCanovi neplatny obcansky prikaz a jeho
likvidace
overovani funkcnosti nosice dat na zadost drzitele

zapisovani udajii vedenych v evidenci obCanskych prikazi

vedeni evidence vydanych docasnych ob¢anskych prikazi

poskytovani udajii z informa¢niho systému, pokud tak stanovi
zvlastni pravni predpis

poskytovani obcanovi starSimu 15 let udaji, které jsou vedeny
k jeho osob¢ v evidenci OP, na zakladé pisemné zadosti

pfijimani obcanského priikkazu zemielého obcana nebo ob&ana
prohlaSeného za mrtvého
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Zakon C.
329/1999 Sh.
o cestovnich
dokladech

12,15 |vydavani cestovniho pasu a cestovniho prikazu

16 vydavani jiného cestovniho dokladu na zaklad¢ mezinarodni
smlouvy

17,22 |pfijimani zadosti o vydani cestovniho dokladu, ptedani
vyhotoveného dokladu

21b, 32a | kontrola funk¢nosti nosice dat s biometrickymi tdaji

23 odepieni vydani CD obcanovi, byl-li mu uloZen zékaz
vycestovani do zahranici

28 rozhodovani o skonceni platnosti CD

29 zpracovani udajii uvedenych v informa¢nim systému evidence
cestovnich doklada

30 vyuzivani Gdaji z informacniho systému evidence cestovnich
dokladi pro tcely vykonu své piisobnosti, vyuzivani udaj
z informacniho systému evidence obyvatel pro vykon statni
spravy na useku cestovnich dokladi, poskytovani udaji
z informacniho systému evidence cestovnich dokladd, pokud tak
stanovi zvla$tni pravni predpis

30a poskytovani ob¢anovi star§imu 15 let tidaju, které jsou vedeny
k jeho osob¢ v evidenci CD, na zakladé pisemné zadosti

31 vedeni spisové dokumentace Zadosti a dalSich pisemnosti

naleZejicich ke spravnimu fizeni o vydani cestovniho dokladu, o
ptestupcich na useku cestovnich dokladi, o odepteni vydani CD,
o skonceni platnosti CD
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32

piijimani ohl&seni ztraty, odcizeni cestovniho dokladu nebo jeho
nalezu a vystavovani potvrzeni o ztraté nebo odcizeni cestovniho

dokladu

32,
odst.4

33

moznost zadrzet neplatny cestovni doklad drziteli, ktery nesplnil
povinnost jej odevzdat, nebo o kterém lze mit divodné za to, ze
se stane neplatnym; povinnost vydat ob¢anovi potvrzeni o
zadrzeni cestovniho dokladu

pfijimani ziskaného nebo nalezeného cestovniho dokladu jiného
obcana

34

moznost zadrzet cizi cestovni doklad tomu, kdo nesplnil
povinnost jej neprodlené odevzdat, povinnost vydat potvrzeni o
zadrzeni cestovniho dokladu a bezodkladné zaslat cestovni
doklad organu pfislusnému k jeho vydani s uvedenim divodu
jeho zadrzeni

Piisobnost pienesend Statutem (piiloha ¢. 3, ¢ast B)

zakon ¢.
21/2006 Sh.

§ 4,
pism.a)

ovetovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu

§ 4,
pism.b)

vedeni evidence vidimaci a legalizaci ve svdzané knize na
stanovenych tiskopisech
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§4, vede vzory otiski ufednich razitek a podpisi ufednikl
pism.c) provade¢jicich vidimaci a legalizaci

5.21.11. Odbor socialnich véci a zdravotnictvi (OSVZ)

Organizacni ¢lenéni:
- agenda vedouciho odboru
- oddé¢leni socialni pravni ochrany déti
- odd¢leni socialni pomoci a prevence
- agenda oddéleni ekonomiky a administrativy

Odbor  socidlnich  véci a  zdravotnictvi vV samostatné  pusobnosti  zabezpecuje  Cinnost
v oblasti socidlni péce a zdravotnictvi ve smyslu ZMP, ve znéni pozd¢jSich predpist, a Statutu, metodicky
vede organizace ziizené MC, sleduje vyhlagovani dotaénich programd v socialni a zdravotni oblasti a
zpracovava a piedklada zadosti MC o poskytnuti dotace, poskytuje metodickou pomoc nestatnim subjektiim
na tizemi MC. Odbor je spravcem finanénich prostiedki v rozsahu stanoveném Podpisovym fadem.

Podili se na procesu poskytovani finanénich prostiedkii z rozpoétu MC Praha 14 v rimci dota¢nich fizen,
zejména zajiStuje uzavirani smluv o Ucelovém poskytnuti vetejnych finan¢nich prostiedkt s zadateli o
poskytnuti dotace v oblastech socidlnich véci a zdravotnictvi. Odpovida za Gplnost dokumentace souvisejici
S dotacnim ftizeni, v€etné dolozeni veskerych nalezitosti zddosti. Provadi predbéznou a namatkove naslednou
vetejnospravni kontrolu u zadateld o vetejnou finanéni podporu a u piijemct vetfejné finanéni podpory dle
zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zmén¢ nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Vypracovava roéni plan vefejnospravnich kontrol na nésledujici kalendaini rok a predkladd ho OPKC
v terminu do konce listopadu bé&Zného roku. Zpracovava vysledky vefejnospravnich kontrol v souladu
s ptilohou ¢. 4, 5 vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o
zméné nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich predpisti a predava je neprodlend OPKC a ORES. Zajistuje
ukoly v oblasti prevence kriminality.

V pienesené plisobnosti odbor vykonava statni spravu v rozsahu pieneseném Statutem Cinnost OSVZ v ramci
pfenesené pusobnosti metodicky fidi MHMP a je metodicky veden Ministerstvem prace a socialnich véci,
Ministerstvem vnitra a Ministerstvem zdravotnictvi.

Provadi autorizované konverze dokumentli, z moci ufedni (pro interni pottebu), pomoci systému Czech
Point@office, podle platnych pravnich predpist, vede evidenci provedenych konverzi.

Odbor v samostatné pusobnosti pfipravuje podklady:
- pro rozhodnuti RMC Praha 14 a ZMC vV oblasti socialni 1 zdravotni (dotace, potieby a
pozadavky OS CCK
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5.21.11.1. Agenda vedouciho odboru

Samostatna ptisobnost

poskytuje metodickou pomoc nestatnim subjektim na Gizemi MC

v socialni a zdravotni oblasti plni ukoly dané samospravou MC a koordinuje piipravu materialti do
RMC a ZMC z oblasti socialni péée a z oblasti zdravotnictvi

zpracovava materialy do RMC a ZMC, piipadné dalsich organtt MC, posuzuje zadosti o dotaci na
projekty se zdravotni problematikou

ptipravuje a zajistuje podklady a nédvrhy ze socidlni a zdravotni oblasti pro potieby samospravy
podili se na ptipravé a zpracovani koncepce socialni politiky (socialni péce a zdravotnictvi) a prevence
socialné patologickych jevii MC Praha 14 (prevence rizikového chovéni)

zabezpecuje koordinaci c¢innosti spojenych s problematikou prevence protidrogové, prevence
kriminality, prevence rizikového chovani a problematiky narodnostnich mensin

koordinuje ¢innosti spojené s plnénim svefenych tkold v oblasti bytové politiky m. €. Praha 14
poskytuje ¢lentim ZMC konzulta¢ni a poradenskou ¢innost pii plnéni jejich tikold

sestavuje ndvrh rozpoctu odboru pro zdravotnictvi, pribézné kontroluje jeho plnéni, navrhuje ptipadné
zmény a zpracovava periodické zpravy o jeho plnéni

spolupracuje s ptispévkovymi organizacemi MC

pripravuje podklady pro sestavu podrobného rozpoctu pro OSVZ, prubézné

kontroluje a vyhodnocuje jeho plnéni, navrhuje pfipadné zmény a zpracovava podklady pro periodické
zpravy o jeho plnéni

podili se na pritbézné mésicni evidenci financnich prostfedkl véetné tihrad a evidence faktur v tomto
oddilu

podili se na priibézné mési¢ni evidenci financnich prostfedkll, zpracovava podklady pro potvrzeni a
oveéfeni vécné a ucetni spravnosti daitovych ucetnich dokladii v plisobnosti odboru

Samostatnd pitsobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha ¢. 2)

Piedpis § Ptedmét piisobnosti
zakon 94 zjistovani potieb poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo
¢.108/2006 pism.a) [skupindm osob na svém uzemi
Sh.
94 moznost zpracovat sttednédoby plan rozvoje socidlnich sluzeb ve
pism.d) spolupraci s krajem, poskytovateli socidlnich sluzeb na izemi
obce a za i¢asti osob, kterym jsou poskytovany socidlni sluzby

zakon ¢.  [39 odst.3 povinnost ohlasit krajskému uradu zfizeni nebo zruseni zatizeni
359/1999 pro déti vyzadujici okamzitou pomoc
Sh.
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5.21.11.2. Oddéleni socialné pravni ochrany déti

Samostatna plisobnost
- poskytuje konzultac¢ni a poradenskou Cinnost v oblasti své plisobnosti pro vetfejnost
- Ucastni se inventarizace majetku MC, spolupracuje s OHS pii odpisech majetku

- podili se na zpracovani a realizaci koncepce socidlni péce a prevence socialné patologickych jevi
- zajistuje

poskytovani

udaji a informaci stitnim organim a HMP,

pro vykon jejich pusobnosti (§ 5 odst. 3 ZMP)

- zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéfeni vécné a cetni spravnosti danovych ucetnich doklada

V pusobnosti oddé€leni

Samostatnd piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (p¥iloha é. 2)

Predpis § Predm¢ét plisobnosti
zakon ¢.  [10 vytvareni predpokladd pro kulturni, sportovni, jinou zdjmovou a
359/1999 lodst. 2 [vzdé€lavaci Cinnost déti
Sh.
39 moznost zfizovat zafizeni socialné-pravni ochrany
50 odst.1 [sdélovani na vyzvu piislusného organu pomoci v hmotné nouzi

udajt rozhodnych pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu

Pienesend piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢. 3 Cast A)

Predpis | § Piedmét pisobnosti
zakon ¢. |10 vyhledavani déti, uvedenych v § 6 odst.1
359/1999 |odst.1
Sh. pism a)
10 plsobeni na rodice, aby plnili povinnosti vyplyvajici
odst.1 |z rodiCovské zodpovédnosti
pism b)
10 projednavani s rodi¢i odstranéni nedostatkti ve vychovée ditéte
odst.1
pism.c)
10 projednavani s ditétem nedostatkl v jeho chovani
odst.1
pism d)
10 sledovani, zda je na zéklad¢ kontrolnich opravnéni zamezovéano
odst. 1 |V pfistupu déti do prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a
pism e) |vychovy ohroZujici
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10 poskytovani nebo zprostiedkovavani rodicim na jejich zadost

odst. 1 | poradenstvi pii uplatiovani naroka ditéte podle zvlastnich

pism f) |pfedpist

10 oznamovani obecnimu uiadu obce s rozsifenou pisobnosti

odst.1 |skute¢nosti, které nasvédéuji tomu, ze jde o déti uvedené v § 6

pism g) |odst.1

13 rozhodovani o opatienich

odst. 1

13 Obecni urad obce s rozsifenou ptisobnosti miize pozadat

odst. 3 | ptislusny obecni tfad, aby sledoval, zda jsou dodrzovana
vychovna opatfeni, o nichz rozhodl.

15 povinnost zajistit ditéti bez péce ptimétené jeho veku

odst. 1 [neodkladnou péci a o provedeném opatieni neprodlené uvédomit
obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti

32 zamétovani pozornosti na vyuzivani volného Casu deti

odst. 1

pism. a)

32 zaméfovani pozornosti na déti vyhledéavajici styky s fyzickymi

odst. 1 | osobami nebo skupinami téchto osob pozivajicimi alkoholické

pism. b) | ndpoje nebo navykové latky nebo pachajicimi trestnou ¢innost

32 sledovani u déti projevll nesnaSenlivosti a nésili

odst. 1

pism. ¢)

32 vénovani pozornosti détem z rodin s nizkou socialni urovni

odst. 1

pism.d)

32 zabranovani pronikani neptiznivych socidlnich a vychovnych

odst.1 |vlivli mezi ostatni skupiny déti

pism. e)

32 nabizeni détem programu pro vyuZiti volného €asu se zietelem

odst. 1 |k zajmim déti a jejich moznostem

pism. f)

32 spoluprace se §kolami, povéfenymi osobami, zdjmovymi

odst. 1 |sdruzenimi a dal$imi subjekty

pism. g)

37 ucinéni opatfeni k ochrané Zivota a zdravi a zajisténi

odst.1  |uspokojovani zakladnich potfeb v nejnutnéj$im rozsahu véetné
zdravotni péce ditéti uvedenému v § 2 odst.3

37 uvédoméni obecniho Gfadu obce s rozsifenou plisobnosti a

odst. 2 | zastupitelského Gtadu statu, jehoz je dit€ ob¢anem, o opatfenich
uvedenych v § 37 odst. 1

51 podavani soudu zprav o pomérech ditéte, u néhoz rozhodl soud

odst. 3 | o vychovném opatieni
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pism. a)

o1

doporucovani soudu osob vhodnou stat se poruc¢nikem a toto své

odst. 3 | doporuceni oznamuje obecnimu tGfadu obce s rozsifenou

pism b) |[plsobnosti,

51 podavani okresnimu ufadu zprav o pomérech ditéte

odst. 3

pism ¢)

51 podavani statnimu zastupitelstvi zprav o pomérech ditéte, u
odst. 3 | n¢hoz soud na navrh statniho zastupitelstvi v ob¢anskopravnim
pism d) [fizeni ulozil ochrannou vychovu podle zvlastniho pravniho

predpisu

Pienesend pusobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢. 4 ast A)

Predpis | § Predmét plisobnosti
zdkon ¢. |10 sledovani neptiznivych vlivl plisobicich na déti a zjisStovani
359/1999 |odst. 3 |pfi¢in jejich vzniku
Sh. pism.a)
10 ¢inéni opatieni k omezovani plisobeni neptiznivych vlivii na déti
odst. 3
pism.b)
10a pfijimani oznameni zdravotnickych zatizeni, Ze matka po
odst. 1 | narozeni ditéte dit¢ opustila a zanechala je ve zdravotnickem
zatizeni
10a pfijimani oznameni osob, které se souhlasem rodice nebo jiné
odst.2 | osoby odpovédné za vychovu ditéte a bez rozhodnuti
piislusného organu prevezmou dité do své péce, s imyslem
piijmout dité do své trvalé péce
11 pomoc rodi¢lim pii feSeni vychovnych nebo jinych problému
odst. 1 |souvisejicich s péc¢i o dité
pism. a)
11 poskytovani nebo zprostiedkovavani rodi¢tim poradenstvi pfi
odst. 1 | vychové a vzdélavani ditéte a pii péci o dit€ zdravotné postizené
pism b)
11 poradani v ramci poradenské ¢innosti prednasek a kurzi
odst. 1 | zaméfenych na feSeni vychovnych, socialnich a jinych problému
pism. ¢) |souvisejicich s péci o dit¢ a jeho vychovou
11 poskytovani osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny
odst.1 |poradenské pomoci souvisejici s osvojenim ditéte nebo svéfenim
pism.d) |ditéte do pestounské péce
12 moznost ulozit rodi¢lim povinnost vyuzit pomoc odborného
odst.1 | poradenského zatizeni
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12 povinnost poskytnout rodi¢i pomoc po umisténi ditéte do

odst.2 | zafizeni pro vykon ustavni vychovy nebo do zafizeni pro déti
vyzadujici okamzitou pomoc, zprostiedkovani rodi¢i pomoci
poradenského zatizeni

12 moznost povinnosti uvedené v odstavci 1 ulozit a pomoc podle

odst.3  |odstavce 2 poskytnout i jinym osobam odpovédnym za vychovu
ditéte

14 Obecni urad obce s rozsitenou plisobnosti podava za podminek

odst. 1, |[stanovenych zvlastnim pravnim piedpisem navrh soudu

pism. a) | na rozhodnuti o splnéni podminky osvojeni spocivajici v tom, ze
rodiCe neprojevuji zajem o své dite,

14 Obecni urad obce s rozsifenou ptisobnosti podava za podminek

odst. 1, |stanovenych zvlastnim pravnim ptedpisem navrh soudu

pism. b) | na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské zodpovédnosti nebo
pozastaveni jejiho vykonu,

14 podavani navrhu soudu na natizeni ustavni vychovy

odst. 1

pism. ¢)

14 podavani navrhu soudu na prodlouzeni nebo zruseni ustavni

odst. 1 | vychovy

pism. d)

14 podavani navrhu soudu na svéteni ditéte do péce zarizeni pro

odst.1 |déti vyzadujici okamzitou pomoc, na prodlouzeni doby trvani

pism.e) |tohoto svéfeni a na zruSeni rozhodnuti o svéteni ditéte do tohoto
zatizeni

14 moznost podat ndvrh soudu na zruseni opatieni u€¢inénych

odst.2 soudem podle zvlastniho pravniho pfedpisu

14 Soucasti navrhu obecniho ufadu obce s rozsifenou plisobnosti

odst. 3 | podle odstavce 1 §14 je zprava pro soud o projednani a piijeti
opatfeni podle odstavce 2 pism. a) az d) § 14,

14 JestliZe opatfeni uc¢inéna soudem podle zvlaStniho pravniho

odst.4  |ptedpisu vedla k napravé v chovani ditéte, v jednani rodi¢t nebo
dalSich osob, ktefi naruSovali fddnou vychovu ditéte, mize
podat obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti navrh soudu na
zruSeni téchto opatieni.

15 posuzovani, zda jsou dostatecné zajiSténa prava ditéte a

odst. 2 | uspokojovany jeho zakladni potieby, nebo zda je potiebné ucinit
dalsi opatfeni smétujici k ochrané ditcte

16 podavani navrhu soudu na vydani pfedbézného opatieni podle
zvlastniho pravniho predpisu

16a povinnost posoudit, zda je nutné u€init opatfeni smétujici

odst.1 |k ochran¢ ditéte, jestlize dité je se souhlasem rodice nebo jiné
osoby odpoveédné za vychovu ditéte bez rozhodnuti ptislusného
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organu predano do péce osoby, ktera ma timysl piijmout dité¢ do
své trvalé nebo dlouhodobé péce

16a poskytovani osob¢, které bylo dité predano do péce podle

odst.2 |odstavce 1 véty prvni, pomoci pfi feSeni problémi spojenych
S péci o dité, pfi podavani navrhi ptisluSnym organtim na
upravu pravniho vztahu této osoby Kk ditéti a pfi uplatiiovani
narokll, zejména v socialni oblasti

17 vykonavéni funkce opatrovnika a poru¢nika

pism. a)

17 ¢inéni neodkladnych tkonti v zdjmu ditéte a v jeho zastoupeni

pism. b) | v dob¢, kdy neni ditéti ustanoven poruc¢nik nebo dokud se
ustanoveny poru¢nik neujme své funkce

19 rozhodovani o svéteni ditéte do péce budoucich osvojiteld

odst. 1

pism a)

19 rozhodovani o svéteni ditéte do péce fyzické osoby, kterd ma

odst. 1 |zajem stat se péstounem

pism b)

19 pfijimani pisemného souhlasu rodice k osvojeni ditéte

odst. 3

19 Je-li svéteno dit€ do péstounské péce nebo prevzato budoucim

odst. 4 | péstounem na zakladé rozhodnuti podle odstavce 1 pism. b),
podava krajska pobocka Utadu prace, ktera poskytuje piispvek
na Uhradu potieb ditéte ndvrh soudu na stanoveni vyZzivného na
toto dité, a pokud povinna fyzicka osoba neplati stanovené
vyzivné, podava navrh na vykon rozhodnuti.

19 sledovani vyvoje déti, které byly svéteny do vychovy jinych

odst. 5 | fyzickych osob nez rodi¢t

21 vyhledéavani déti uvedenych v § 19a odst.1 a fyzickych osob

odst. 1 | vhodnych stat se osvojiteli nebo péstouny

21 piijimani zadosti o zprosttedkovani osvojeni nebo péstounské

odst. 2 [péce

21 posuzovani zadosti o zatfazeni do evidence Zadatell o

odst. 3 | zprostfedkovani osvojeni nebo péstounské péce

21 vedeni spisové dokumentace o ditéti uvedeném v § 19a odst.1

odst. 4

21 vedeni spisové dokumentace o zadateli

odst. 5

21 postupovani kopie spisové dokumentace o ditéti uvedeném v §

odst. 6 | 19a odst.1 a spisové dokumentace o zadateli neprodlené
krajskému Gradu

21 rozhodovani o zastaveni fizeni o zafazeni do evidence zadateld o

odst. 7 | zprostfedkovani osvojeni nebo péstounské péce
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24b povinnost oznamit krajskému ufadu datum nabyti pravni moci

odst.4  |rozhodnuti o svéteni ditéte do péce budoucich osvojiteli nebo

pism.a) |do péce fyzické osoby, kterd ma zajem stat se péstounem

27a pfijimani zadosti o zafazeni do evidence osob, které mohou

odst.1 |vykonavat péstounskou péci po ptechodnou dobu, povinnost po
doplnéni téchto zadosti neprodlené zZadost postoupit krajskému
ufadu

28 sjednavani doby a mista pfijeti ditéte do ptisluSného zatizeni pro
vykon ustavni vychovy a podavani soudu navrhu na vykon
rozhodnuti

29 sledovani dodrzovani prav ditéte ve skolskych zatizenich pro

odst. 1 | vykon tstavni vychovy a ochranné vychovy, v tstavech socialni
péce a ve zvlastnich détskych zdravotnickych zatizenich a
v obdobnych ustavech (zafizenich)

29 sledovani, zda doslo k odstranéni zjisténych nedostatku a

odst. 5 | pisobeni k piijeti opatieni vedoucich k napraveé

30 vydavani pisemného souhlasu k povoleni do¢asného pobytu u

odst. 1 | rodi¢u, popiipadé jinych fyzickych osob, ditéti, kterému byla
nafizena ustavni vychova

30 moznost pozadat krajsky ufad o odborné posouzeni fyzické

odst. 3 | osoby jiné nez rodi¢e, u niz ma dité pobyvat

30 vydavani vyjadieni k pobytu ditéte u rodict, poptipadé jinych

odst. 5 | fyzickych osob podle § 30 odst.1

32 plsobeni proti opakovanym poruchdm v chovani a jednani déti

odst. 2 |se zvlastni pozornosti vénovanou pachateltim trestné ¢innosti

pism. a)

32 upozoriiovani krajskych uradi na potfebu napomahat détem,

odst. 2 | které ukoncily $kolni dochazku, pfi ziskavani moznosti

pism. b) | pokracovat v dalsi ptipravé na povolani

32 spoluprace s urady prace pii zprostiedkovani vhodného

odst. 2 | zaméstnani pro déti

pism. ¢)

32 usmeérnovani péce o déti podle programti péce o problémové

odst. 2 |skupiny déti

pism. d)

32 pomahani détem piekonat problémy, které mohou vést

odst. 2 |k negativnim projeviim v jejich chovani

pism. e)

33 projednavani prestupktl na tiseku socialné-pravni ochrany

odst.2

34 spoluprace s véznicemi pii feSeni socialnich a vychovnych

odst.1 | problému déti uvedenych v § 6 odst.1
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34 vyjadfovani se podle zvlastniho pravniho ptedpisu k formé a

odst. 2 | obsahu pfipravy ditéte na budouci povolani zabezpecovaného

pism.a) |véznici

34 vyjadfovani se podle zvlastniho pravniho ptredpisu zda je ve

odst. 2 | prospéch ditéte, aby o n¢j odsouzena zena ve véznici peCovala

pism. b)

34 vyjadfovani se podle zvlastniho pravniho ptedpisu k prodlouzeni

odst. 2 | doby preruseni vykonu trestu odnéti svobody odsouzené Zen¢,

pism. ¢) |je-li divodem navstéva ditéte

35a vydavani zdkonnému zastupci ditéte na jeho zadost pro ucely
uplatiiovani naroku ditéte na vyzivné vici povinné osob¢ zijici
V cizing potvrzeni o tom, Ze je dité nazivu a nachazi se v péci
zakonného zastupce

36 ¢inéni opatieni potiebnych pro prevzeti ditéte a soucasné

odst. 2 | sdé&lovani zastupitelskému tfadu, kym bude dité na tzemi Ceské
republiky pii ndvratu prevzato, moznost dohodnout, Ze dité bude
pfevzato v ciziné

36 prevzeti ditéte pfi navratu z ciziny, pokud nejsou schopni nebo

odst. 3 | ochotni dité prevzit rodice ¢i jina osoba odpovédna za jeho
vychovu

36 hrazeni nakladii souvisejicich s prevzetim ditéte na uzemi Ceské

odst. 4 | republiky v pfipadé, ze naklady nebyly uhrazeny rodi¢em, jinou

pism. ¢) | 0sobou odpovédnou za vychovu ditéte, nebo tstavnim
zafizenim, moZnost pozadovat thradu téchto nakladd po
osobach nebo zafizeni.

37 povinnost ucinit dalsi nezbytna opatfeni sméfujici k ochrané

odst. 2 | ditéte a uvédomit, je-li to mozné, o této skutecnosti zastupitelsky
urad statu, jehoz je dit€ obanem, povinnost projednat s nim
zpusob spojeni ditéte s rodici nebo jinymi osobami za dité
odpovédnymi, informovani Ufadu pro mezinarodni ochranu déti

37 podavani navrhu na natizeni predbéZného opatieni

odst. 3

pism a)

37 podavani navrhu na ustanoveni poru¢nika nebo opatrovnika

odst. 3 |ditéte

pism. b)

37 podavani navrhu na Gstavni vychovu ditéte

odst. 3

pism. ¢)

37 zprostfedkovavani umisténi ditéte v azylovém zatizeni

odst. 3

pism.d)

38 zfizovéani komise pro socialné-pravni ochranu déti jako

odst. 1 | zvlastniho organu
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42 podavani zadosti o umisténi ditéte v zatizeni pro déti vyzadujici

odst.2 | okamzitou pomoc

pism.b)

42 povinnost neprodlené podat nédvrh soudu na natizeni

odst.3 | ptredbézného opatieni, jde-li o dité, které se umist'uje do zafizeni
pro déti vyzadujici okamzitou pomoc na zéklad¢ skutec¢nosti
uvedené v odstavci 2 pism. b) a d)

42b rozhodovani o prispévku na thradu pobytu a péce poskytované

odst. 3 |V zafizeni pro déti vyZzadujici okamzitou pomoc

49 vyjadfovani se pro ucely rozhodovani o vydani povéieni

odst.3

51 podavani zprav na vyzadani soudu o pomeérech ditéte, u n¢hoz

odst. 4 |soud rozhodl o vychovném opatieni

pism. a)

51 podavani zprav na vyzadani statnimu zastupitelstvi o pomérech

odst. 4 | ditéte, pokud statni zastupitelstvi vede podle zvlastnich pravnich

pism. b) | pfedpist fizeni tykajici se ditéte

51 poskytovani ministerstvu prace a socidlnich véci na vyzadani

odst. 4 | spisové dokumentace vedené o détech a zobecnénych informaci

pism. ¢) |a souhrnnych udaji, které ziska pfi své €innosti, s vyjimkou
jmennych udaji

51 moznost poskytnout na vyzadani povétené osobé tidaje potiebné

odst. 4 | pro zajisténi jeji Cinnosti

pism. d)

54 vedeni evidence déti

55 vedeni spisové dokumentace o détech zafazenych v evidenci

odst. 1 | podle § 54

55 sdélovani, Ze se rodi¢i nebo osob¢ odpovédné za vychovu ditéte

odst. 6 | umozni nahlédnout do spisové dokumentace, nebo rozhodovani
0 odmitnuti pisemné zadosti rodi¢t nebo jinych osob
odpovédnych za vychovu ditéte o nahlédnuti do spisové
dokumentace

55 povinnost zajistit uloZeni vSech tidaji obsaZenych ve spisové

odst. 7| dokumentaci

591 projednavani spravnich delikti podle § 59 odst.1 pism.e) az h), §

odst.5 |59a odst.1 pism.b), § 59¢ odst.1 nebo § 59h odst.1

pism. d)

62 opravnéni pozadat ufad, v jehoz obvodu je projednavéana véc

odst. 1  |soudem, o zastoupeni ditéte a postoupeni spisové dokumentace
spolu se stanoviskem

62 opravnéni pozadat Giad, v jehoZ spravnim obvodu se rodi¢ ditéte

odst. 4 | nachazi, o soucinnost pii zprosttedkovani pomoci poradenského

zafizeni pro rodice, jehoz dité bylo umisténo do zafizeni pro
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vykon ustavni vychovy, povinnost dozadaného uradu dozadani

vyhoveét
Zéakon ¢. |61 poskytovani osobam informaci vedoucich k feseni hmotné
111/2006 |odst.1 |nouze nebo K jejimu pfedchazeni

Sh. pism.b)

5.21.11.3. Oddéleni socialni pomoci a prevence

Samostatna plisobnost

- provadi socialni Setfeni u obéantt MC pro potieby odbortt UMC v zajmu ob&ant

- poskytuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v oblasti své ptisobnosti pro verejnost

- {dastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku

- podili se na pripravé a realizaci koncepce socialni péce

- zajiStuje poskytovani 10daji a informaci statnim orgdnim a HMP, potiebnych
pro vykon jejich ptisobnosti (§ 5 odst. 3 ZMP)

- zajistuje evidenci a vymahani pohledavek vzniklych z ¢innosti v samostatné pisobnosti v kompetenci
oddéleni (§ 29-30 zakona ¢. 563/1991 Sb., § 4 odst. 5 a § 35 odst. 4 ZMP); trvale sleduje, zda dluznici
vCas a fadné plni své zavazky a zajist'uje, aby nedoslo k promlceni nebo zaniku prév z téchto zavazk
vyplyvajicich

- zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéfeni vécné a ucetni spravnosti daflovych ucetnich dokladii
V pusobnosti oddéleni

- provani inventarizaci majetku v oblasti zdravotnictvi, spolupracuje s OHS pfti odpisech majetku

- provadi kontrolni ¢innost ve zdravotnickych zafizenich, ziizenych MC

- spolupracuje s komisi socialni

- podili se na zpracovani koncepce rozvoje zdravotnictvi v regionu

- pfipravuje ndvrhy standardnich smluv a dohod v plisobnosti agendy zdravotnictvi

- administruje program Prostupného bydleni v souladu s piijatymi zasadami RMC

- zpracovavani vSech Zadosti o pronajem/podnajem bytovych jednotek v objektu na ul. Broumarska

- komunikuje se spravcem objektu v ul. Broumarska a spravcem SMP 14 a. s.

- zabezpeCuje Ukoly vyplyvajici z Metodického pokynu Méstské ¢asti Praha 14 k vymahani pohledavek
u bytii a nebytovych prostor schvalené RMC

- zabezpeCuje tkoly v oblasti integrace narodnostnich a etnickych mensin a cizincii na izemi m. ¢. Praha

14
Samostatnd pitsobnost upravenda Statutem hlavniho mésta Prahy (piilohou ¢. 2)
Predpis | § Ptedmét piisobnosti
zakon ¢. |94 zjistovani potieb poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo
108/2006 [pism.a) [skupinam osob na svém tzemi
Sh.

04 zajiStovani dostupnosti informaci o moznostech a zpiisobech
ism.b) |poskytovani socidlnich sluzeb na svém tzemi

94 pism. spoluprace s dalSimi obcemi, kraji a s poskytovateli socialnich

C) sluzeb pfi zprostiedkovani pomoci osobam, popiipadé

zprostiedkovani kontaktu mezi poskytovatelem a osobou
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04 moznost zpracovat sttednédoby plan rozvoje socialnich sluzeb ve
pism.d) spolupraci s krajem, poskytovateli socidlnich sluzeb na uzemi
obce a za iCasti 0sob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby

¢.108/200 pism.e) [rozvoje socidlnich sluzeb kraje, za tim ucelem sdé€lovani kraji

zakon 94 Spoluprace s krajem pfi ptipravé a realizaci sttednédobého planu

Sh. informaci o potfebach poskytovani socidlnich sluzeb osobam
nebo skupindm osob na tizemi obce, 0 moznostech uspokojovani
téchto potieb prostiednictvim socialnich sluzeb a o jejich
dostupnych zdrojich

zakon 33 odst.6 [Souhlas k uréeni, ze za osobu uzivajici byt se povazuje i osoba

¢.111/2006 uzivajici na zdklad€ smlouvy, rozhodnuti nebo jiného pravniho

Sh. titulu za i¢elem bydleni ubytovaci zatizeni podle §33 a odst.3
zakon ¢. b0 odst.1 sd€lovani na vyzvu piislusného organu pomoci v hmotné nouzi
111/2006 tdajt rozhodnych pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu
Sh.

Pienesend puisobnost upravenda Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha & 4 édast A)

Predpis | § Predmét plisobnosti

Sh.

zédkon ¢. |10 dohliZenti, jak ji ustanoveny zvlastni ptijemce plni své povinnosti
582/1991 |odst. 2

10 odst.1 |Rozhodovani o ustanoveni zvlastniho piijemce davky
diichodového pojisténi

Sh.

zakon ¢. |124 odst. 5 | vydavani specialnich oznaceni vozidel podle § 67 osobam,
361/2000 |pism. 1) kterym byly pfiznany mimotadné vyhody druhého nebo tretiho

stupné podle zvlastniho pravniho piedpisu

Sh.

372/2011 |47 odst. 2 |pfijimani informace od poskytovatele o tom, Ze ma byt propustén

pacient, u n¢hoZ neni zajisténa dalsi péce

Sh.

89/2012 |471 odst. 3 | zpasobilost byt vefejnym opatrovnikem

Samostatna piisobnost

analyzuje situaci v oblasti socialné patologickych jevi

podili se na ptiprave a realizaci koncepce prevence socialné patologickych jevi

poskytuje konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v oblasti své piisobnosti pro vetrejnost

zajiStuje  poskytovani udaji  a informaci staitnim organim a HMP, potiebnych
pro vykon jejich piisobnosti (§ 5 odst. 3 ZMP)

zpracovava podklady pro potvrzeni a ovéfeni vécné a icetni spravnosti danovych ucetnich doklada
V pusobnosti oddéleni

ptipravuje podklady pro zpracovani a aktualizaci koncepce protidrogové politiky MC Praha 14
spolupracuje se §kolami, Policii CR a MP, MHMP a MCSSP, ob&anskymi sdruZenimi a charitativnimi
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organizacemi pii zabezpecovani prevence socialné patologickych jevu s cilem omezeni kriminality a
jejich nasledkl zejména \ oblasti primarni prevence
(volnocasové aktivity, sportovni a kulturni programy, ....)

- organizuje terénni socidlni praci (se zaméfenim na romské etnikum), napomdha integraci
narodnostnich mensin

- zajistuje socidlné pravni, piip. psychologické poradenstvi problémovym jedinciim (jejich rodictm)
nebo skupindm

- pfipravuje dotacni programy zamétené na prevenci socidln€ patologickych jevt

- piipravuje zadosti MC o poskytnuti dotaci oblasti socialné patologickych jevii

- plni tikoly MC v oblasti privatizace zdravotnickych zatizeni véetné evidence a vymahani pohledavek
vzniklych privatizaci

- podili se na zpracovani koncepce rozvoje zdravotnictvi v regionu

- spolupracuje s komisi socialni

- {dastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku

- podili se na plnéni tikold utvaru tisnového planu

- realizuje zdravotni programy — napf. DU (Détsky usmév), DZ (Den zdravi) aj. a zabezpetuje
prednaskovou ¢innost

- zajiStuje poskytovani udajli a informaci stdtnim organtim a hl.m. Praze, potfebnych pro vykon jejich
pusobnosti (§ 5 odst.3 ZMP)

- zajiStuje evidenci a vymahani pohledavek vzniklych z ¢innosti v samostatné pisobnosti v kompetenci
oddéleni (§ 29-30 zakona ¢.563/1991 Sb., § 4 odst.5 a § 35 odst.4 ZMP); trvale sleduje, zda dluznici
vCas a fadné plni své zavazky a zajist'uje, aby nedoslo k proml¢eni nebo zaniku prav z téchto zavazki
vyplyvajicich

- podili se na pfipravé navrhii standardnich smluv a dohod Vv plsobnosti agendy zdravotnictvi, vede
jejich evidenci a zajiSt'uje jejich archivaci

Zabezpecuje plnéni tkoli prevence kriminality:

= zpracovava navrh Programu prevence kriminality MC Praha 14 (ve spolupraci s OSVZ a
ORES)

» zajiStuje propojeni preventivniho programu méstské ¢asti a Krajskym programem hl.m. Prahy

» zajist'uje spolupraci s organizacemi poskytujicimi sluzby na tiseku prevence kriminality

= spolupracuje s organy hl.m. Prahy pfi realizaci Krajského programu prevence kriminality hl.m.
Prahy

= spolupracuje se §kolami, Policii CR a MP, MHMP, ob¢anskymi sdruZenimi a charitativnimi
organizacemi pii zabezpecovani prevence kriminality v oblasti primarni prevence.

» piipravuje dotacni programy zaméfené na prevenci kriminality.

= pripravuje zadosti MC o poskytovani dotaci v oblasti prevence kriminality.

= realizuje piijaté projekty a preventivni aktivity v oblasti prevence kriminality

Samostatnd pitsobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha . 2)
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Ptedpis § Predm¢ét plisobnosti
zakon ¢.  [10 vytvareni predpoklada pro kulturni, sportovni, jinou zdjmovou a
359/1999 |odst. 2 [vzdé€lavaci Cinnost déti
Sh.

39 moznost ziizovat zatizeni socialné-pravni ochrany
zakon ¢. |22 podileni se na realizaci protidrogové politiky na svém uzemi,
379/2005 |odst.2  [spoluprace se statnimi organy, s organy kraje a s
Sh. ism.a) |poskytovateli sluzeb v oblasti protidrogové politiky

22 Vv ptipad¢ potieby zpracovavani a pfijimani mistniho

odst. 2 planu protidrogové politiky ve spolupraci S organy kraje

ism.b)

22 odst.2\v piipadé¢ potieby ziizeni funkce mistniho protidrogového
pism.d) |koordinatora, pfipadné zvlastniho iniciativniho nebo poradniho
organu, za ucelem koordinace protidrogové politiky na svém
izemi

zakon ¢. b0 odst.1 sd€lovani na vyzvu piislusného organu pomoci v hmotné nouzi
111/2006 udajt rozhodnych pro narok na davku, jeji vysi nebo vyplatu
Sh.

V souladu s ustanovenim zakona o socialnich sluzbach OSVZ zabezpecuje v pienesené pisobnosti:
e na Uzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socidlnich sluzeb a realizuje Cinnosti

socialni prace vedouci k feSeni neptiznivé socidlni situace a k socidlnimu zaleniovani osob; ptitom
spolupracuje s krajskou pobockou Utadu prace a krajskym ufadem. (§92 pism. d) zdkona o socialnich

sluzbach)

e nautzemi spravniho obvodu koordinuje poskytovani socidlnich sluZeb a realizuje a koordinuje ¢innosti
socialni prace vedouci k feseni nepiiznivé socidlni situace a k socidlnimu zaclefiovani osob (§93 pism.

c) zékona o socialnich sluzbach)

e vede Standardizovany zdznam socidlniho pracovnika, ktery je soucasti Jednotného informacniho

systému prace a socidlnich véci (§93a odst. 2 zdkona o socialnich sluzbach)

V souladu s ustanovenim zakona o pomoci v hmotné nouzi OSVZ zabezpeCuje v pienesené ptisobnosti:

e Zaméstnanci obci zafazeni do povéfenych obecnich ufadli nebo obecnich ufadl obci s rozsifenou
pusobnosti jako socidlni pracovnici69) a zameéstnanci statu zafazeni k vykonu prace v Ujezdnich
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ufadech jako socialni pracovnici 69) jsou na zaklad¢ souhlasu osoby v hmotné nouzi a osob spole¢né
posuzovanych opravnéni v souvislosti s plnénim kol podle tohoto zakona vstupovat do obydli, v
némz tyto osoby ziji, a to s cilem vykondvat ¢innosti socidlni prace. Opravnéni k této ¢innosti jsou
povinni prokazat prikazem vydanym ptislusnym ufadem; néalezitosti prukazu stanovi provadeci pravni

piedpis. (§ 63 odst. 3 zakona o pomoci v hmotné nouzi)

e Zaméstnanci organti pomoci v hmotné nouzi jsou v souvislosti s poskytovanim dévek povinni chranit
prava a z4jmy osob v hmotné nouzi, pfitom respektovat jejich distojnost, soukromi a davérnost sdéleni
a zachovavat mlCenlivost, nestanovi-li tento zdkon nebo zvlastni pravni ptedpis jinak, informovat
kazdou osobu 0 moznych postupech feSeni hmotné nouze a zapojovat ji do feSeni jeji situace a vést ji
k vlastni odpovédnosti, respektovat jedine¢nost kazdé osoby bez ohledu na jeji puvod, etnickou
prislusnost, rasu ¢i barvu pleti, matefsky jazyk, ekonomickou situaci, veék, zdravotni stav, sexualni
orientaci, ndbozenské a politické piesvédCeni, a to bez ohledu na skute¢nost, jak se tato osoba podili
na zivoté spole¢nosti, vyhledavat aktivné osoby, které jsou ohrozeny hmotnou nouzi, nebo se jiz ve
stavu hmotné nouze nachdzeji, spolupracovat s obci, v jejiz pisobnosti se bydlisté osoby v hmotné

nouzi nachazi. (§ 64 odst. 1 zdkona o pomoci v hmotné nouzi)

e pii feSeni situace osob v hmotné nouzi, shromaZzd’'ovat a analyzovat udaje o osobach v hmotné nouzi,
potebné pro posouzeni jejich situace, dohodnout ve spolupraci s osobami v hmotné nouzi postup
feSeni jejich situace hmotné nouze, pouzivat pti feSeni situace hmotné nouze osoby metody a postupy,
které jsou vhodné pro tyto osoby, vést nezbytnou dokumentaci o metodach a postupech fesSeni situace
hmotné nouze osob vcetné¢ zhodnoceni pii ukonceni spoluprdce s osobami v hmotné nouzi,
spolupracovat s dal§imi zaméstnanci organu pomoci v hmotné nouzi pfi feSeni situace osob v hmotné
nouzi a umoznovat kontrolu pouzitych metod a postupti, spolupracovat pfi feseni situace hmotné nouze
osob s provozovateli socialnich sluzeb, s poradenskymi zatizenimi a organizacemi, které osobam v
hmotné nouzi v obci pomahaji; pfitom povéieni zaméstnanci OSVZ spolupracuji s piislusnou krajskou
pobockou Utadu prace. Tito zaméstnanci jsou déle povinni v souvislosti s vykonem ¢innosti socialni
prace vést Standardizovany zdznam socialniho pracovnika, ktery je soucésti Jednotného informaéniho

systému prace a sociadlnich véci. (§ 64 odst. 3 zdkona o pomoci v hmotné nouzi)
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5.21.11.4 Agenda oddéleni ekonomiky a administrativy

Samostatna plisobnost
- zajistuje pohibivani osamélych obcanti véetné zajisténi pohibu
- eviduje tkoly ulozené odboru a kontroluje jejich plnéni
- zajistuje sekretaiské a dal$i administrativni prace pro OSVZ
- vede evidenci ¢asového planu vedouci a zastupce vedouci odboru
- vede evidenci dovolenych a dochazky do zameéstnani pracovnikli odboru a evidenci drobnych
pracovnich urazli v rdmcei odboru
- vede evidenci vzd¢lavani pracovnikii odboru
- zaji¥tuje seznamovani zaméstnancii s vnitinimi predpisy UMC
- vede evidenci vydanych razitek
- vede evidenci piijaté a odeslané posty odboru
- vede &astky Sbirky zikonti CR a Sbirky HMP a daliich pravnich piedpisi pro potfebu odboru i
obcanské vetejnosti
- {dastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku
Cinnost oddélen:
- sledovani ¢erpani rozpoctu kapitoly OSVZ
- provadi vetejnospravni kontroly vyactovani granti a smluv
- zpracovava navrhy rozpoctu kapitoly OSVZ
- zpracovava navrhy rozpoctovych opatieni v kapitole OSVZ,
- zpracovava statistické udaje z ¢innosti OSVZ
- vede evidenci smluv, faktur a objednavek OSVZ
- poskytuje soucinnost pfi evidenci a vymahani pohledavek
- Tcastni se inventarizace majetku MC a spolupracuje s OHS pii odpisu majetku
- spolupracuje pii realizaci akci realizovanych OSVZ
- poskytuje podporu pii realizaci grantovych fizeni, uchovava podané zadosti o grant
- zpracovava podklady pro zavéreéné zpravy, jiné dokumenty a agendy z oblasti dota¢ni ¢innosti

5.21.12. Odbor fizeni ekonomiky a $kolstvi (ORES)

Organiza¢ni ¢lenéni:

vedouci odboru

oddéleni rozpoctu

oddéleni mistnich dani a poplatkti
odd¢leni ucetni evidence
oddé€leni skolstvi

ORES provadi ptedb&znou, pribéznou a namatkové naslednou vefejnospravni kontrolu dle zakona &.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zmén¢ nekterych zdkont, ve znéni pozd¢jsich predpist, u matetskych
$kol ziizenych MC. Vypracovava roéni plan vefejnospravnich kontrol matefskych kol na nasledujici
kalendaini rok a predklada ho useku interniho auditu OSRK v terminu do konce listopadu b&zného roku.
Zpracovava vysledky vetejnospravnich kontrol v souladu s pfilohou vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se
provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdé¢jSich predpisi
a predava je neprodlené tiseku interniho auditu OSRK.
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ORES v samostatné pusobnosti zabezpetuje komplexni vedeni uéetni evidence v oblasti rozpoétového
hospodafteni a sumarizaci dil¢ich uéetnich agend za oblast zdafiované &innosti MC Praha 14 ve smyslu ZMP.
Sestavuje rozpocet MC Praha 14 a provadi vyuétovani vysledku hospodaieni za hlavni ¢innost MC Praha 14.
Sestavuje finanéni plan zdatiované ¢innosti MC Praha 14 a jeho &tvrtletni hodnoceni. Zajistuje platebni a
zuCtovaci styk s penéznim ustavem. Odbor je spravcem financnich prostfedkii v rozsahu stanoveném
Podpisovym fadem.

ORES v pienesené puisobnosti vydava povoleni k umisténi herniho prostoru k provozovani vybranych
hazardnich her. Provadi spravu mistnich poplatka ze pst, z pobytu a ze vstupného.

ORES koordinuje povinnosti méstské ¢asti Praha 14 jako zfizovatele $kol a $kolskych zatizeni vyplyvajici
ze zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdelavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpisti, ZMP a Statutu. Metodicky tidi a kontroluje hospodateni Skol
a Skolskych zatizeni dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozd¢jsich prepist a podle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpoc¢tl, ve znéni
pozdgjsich predpisti. Podili se na tvorbé a realizaci koncepce $kolstvi v MC Praha 14.

5.21.12.1. Vedouci odboru

- tidi ¢innost odboru a zajist'uje koordinaci mezi jednotlivymi oddélenimi

- zpracovava finanéni plan zdafiované ¢innosti MC Praha 14 a jeho tipravy b&hem roku

- zpracovava &tvrtletni rozbory hospodaieni zdafiované ¢innosti MC Praha 14

- vede pomocnou evidenci dlouhodobého hmotného nemovitého majetku (budovy) spadajiciho do
zdanované ¢innosti v programu Gordic — EMA

- Zpracovava odpisy dlouhodobého hmotného majetku (budovy) pro danové ucely

- zabezpeCuje Cerpani finan¢nich prostiedkli prispévkovych organizaci v souladu se schvéalenym
rozpoétem méstské Casti

- zabezpetuje podklady pro jednani finanéniho vyboru ZMC Praha 14 a nésledné pInéni uloZenych
ukolt

5.21.12.2. Oddéleni rozpoctu

Samostatna plisobnost

- zajiStuje naplnéni (realizaci) zédkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocti,
ve znéni pozd¢jSich predpist, zdkona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
ve znéni pozdg&jsich predpisii a Statutu hlavniho mésta Prahy v oblasti hospodafeni MC Praha 14

- metodicky fidi a koordinuje sestaveni navrhu rozpo¢tu MC Praha 14 a dohlizi na dodrzovani
rozpoétovych pravidel a predpisti u MC Praha 14 a organizaci v jeji ptisobnosti

- podili se na zpracovani pozadavkd na rozpocet v oblasti kapitalovych vydaja k uplatnéni naroku na
investi¢ni dotaci z rozpoctu HMP na nasledujici rok

- po schvaleni rozpoctu provadi jeho pfedkontaci vCetné pocitacového zpracovani

- navrhuje finan¢ni zabezpeceni novych, rozpoctove nezajisténych ukola

- provadi rozpoCtova opatieni a vede jejich evidenci
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- dle podkladi spravct finanénich prostfedkt vypracovava ¢tvrtletni zpravy o plnéni rozpoctu v oblasti
pfijmi a vydaji, metodicky fidi rozborovou ¢innost organizaci zfizenych MC Praha 14, provadi
sumarizacni prace pii zpracovani téchto zprav

- navrhuje poskytnuti ptispévku a pfechodnych navratnych finan¢nich vypomoci organizacim ztizenym
MC Praha 14

- zabezpecCuje finan¢ni vypotadani ucelovych dotaci se statnim rozpoctem a s HMP dle pokynu Odboru
rozpoctu MHMP, k tomu si vyzada vyuctovani piidélenych dotaci od organizaci a odbort, kterym byla
poskytnuta ti¢elova dotace

- zajistuje predavani informaci MHMP o plnéni rozpoctu a finanénim vypotradani jednotnou formou,
kterou stanovi MHMP

- zaji§tuje kontrolu pInéni rozpodtu v oblasti pi{jmi MC Praha 14, vede a pribézné dopliiuje piehledy
o jejich plnéni, pii pfipadnych nesrovnalostech oproti upravenému rozpoctu navrhuje a provadi
potfebna opatieni k odstranéni nedostatkti

- zajiStuje evidenci o hospodateni a dispozicich tcelovych fond, navrhuje jejich pouziti

- zabezpeCuje vyuctovani ucelovych dotaci se statnim rozpoétem a s MHMP, dle pokynu Odboru
rozpo¢tu MHMP, k tomu si vyzada vytétovani piidélenych dotaci od organizaci a odbort, kterym byl
poskytnut ucelovy prispévek

- navrhuje stfednddoby rozpoétovy vyhled rozpo&tu MC Praha 14 na pét let

- navrhuje zpasob uhrady ptipadného schodku hospodareni

- vedouci oddé€leni vykondva funkci spravee rozpoctu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a
o zméng nékterych zakont, ve znéni pozdejsich piedpisii

- povéfeny referent odd€leni zajiStuje financni fizeni vybranych projektd spolufinancovanych
z evropskych fondi.

5.21.12.3. Oddéleni mistnich dani a poplatkt

Samostatna piisobnost
- zpracovava podklady pro sestavu rozpoctu a provedeni piislusnych tcetnich operaci za oblast své
plsobnosti

Pfenesend plisobnost

- rozhoduje o vydéani, zméné€ nebo zruseni povoleni k umisténi herniho prostoru v souladu se zdkonem
¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

- je organem piisluSnym pro ohlaSeni hazardni hry dle zdkona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach

- vybira spravni poplatky za povoleni k umisténi herniho prostoru nebo za zménu povoleni k umisténi
herniho prostoru

- vsouvislosti s provozem hazardnich her v izemnim obvodu MC Praha 14 poskytuje Ministerstvu
financi bezodkladné veskeré informace nezbytné pro vykon dozoru

- poskytuje spravci dané bezodkladné informace o ohldSeni hazardni hry, jejiz provozovéni je
pfedmétem dané z hazardnich her, informace o vydani, zméné€ nebo zruSeni povoleni k umisténi
herniho prostoru a dalsi informace ziskané pii vykonu své piisobnosti v oblasti hazardnich her, pokud
je spravce dané potiebuje pro vykon spravy dané¢ z hazardnich her

- provadi ve smyslu zédkona 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdé&jsich predpisi, a prislusnych
ustanoveni obéanského soudniho #adu, vykon rozhodnuti MC Praha 14

- uklada pokuty dle zakona 280/2009 Sh., danovy fad, ve znéni pozdé&jsich predpist
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vede evidenci piedepsanych pokut, uloZzenych jednotlivymi odbory ufadu, sleduje jejich platby a
vydava rozhodnuti k jejich tihradé dle zakona ¢. 280/2009 Sbh., danovy tad ve znéni pozdéjsich
piedpist

podle § 106 -108 zak.¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni (spravni fad) ve znéni pozdéjsich piedpisd,
provadi z podnétu spravniho orgénu, ktery v prvnim stupni vydal rozhodnuti, vykon tohoto rozhodnuti
provadi spravu mistnich poplatkii véetné nedoplatkii: ze pst, z pobytu (pfenesend pisobnost upravena
Statutem)

vykonavé spravu mistnich poplatkl ze vstupného

vytizuje zadosti danovych poplatnikli o vraceni pieplatkii na mistnich poplatcich ve spravé odboru
fizeni ekonomiky a Skolstvi

vede fizeni a vyhotovuje piikazy k odpisu na mistnich poplatcich vcetné nezaplacenych pokut
S ptislusenstvim a nakladt fizeni

5.21.12.4. Oddéleni ucetni evidence

Samostatna ptisobnost

v souladu zejména se zakonem o uéetnictvi vede tetni evidenci o piijmech a vydajich MC Praha 14,
véetné zabezpedeni statnich Gdetnich vykazii a sestavy zavéreéného uétu MC Praha 14

vede tcetnictvi hlavni i zdafiované ¢innosti MC Praha 14 o stavu a pohybu majetku

provadi predkontaci ucetnich dokladl, véetné jejich dal§iho automatizovaného zpracovéani (program
GINIS spole¢nosti Gordic)

tiskne a kontroluje mési¢ni ucetni sestavy, zabezpecuje napravu zjisténych nedostatka

zabezpecuje zdarny pribéh roéni zavérky a zodpovida za jeji spravnost

provadi dokladovou inventarizaci ptisluSnych uct

zabezpecuje platebni a zuctovaci styk, dispozice penéZnimu Ustavu

odsouhlasuje vypisy z Gcti s ptevodnimi piikazy

vede knihy odeslanych a pfijatych faktur

provadi formalni kontrolu spravnosti Ucetnich dokladi podle zasad schvaleného ob&hu Ucetnich
dokladi

vedouci oddéleni vykonava funkei hlavni Gi€etni dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole a o
zmeéng nékterych zédkont, ve znéni pozdéjsich predpist

zpracovava operativni evidenci plateb veSkerych piijmi a pohleddavek tfadu v programu GINIS
spole¢nosti Gordic

zajiStuje ¢innost pokladny ufadu

vede evidenci pokutovych blokd, sesitl stvrzenek, blokl za zdbor vetejného prostranstvi

metodicky usmériiuje vykon tdetnich agend u piispévkovych organizaci, jichz je MC Praha 14
zfizovatelem

zpracovava a kompletuje podklady pro rozpocet piispévkovych organizaci ztizenych MC Praha 14
kontroluje a vyhodnocuje Gtvrtletné rozbor hospodateni p¥ispévkovych organizaci ziizenych MC
Praha 14 a podava navrh na odstranéni zjiSténych nedostatkii

provéiuje stav vedeni UcCetnictvi ptispévkovych organizaci a navrhuje zptsob odstranéni zjisSténych
nedostatkil v rdmci opravnych rezima

zabezpecuje piedlozeni uplnych ucetnich knih a vykazi ptispévkovych organizaci MHMP, a to ve
stanoveném rozsahu a terminech

zabezpetuje sumarizaéni prace, je garantem mési¢nich zavérek Gidetnictvi MC Praha 14 a zabezpecuje
veskery ucetni styk s MHMP, fidi se jeho metodickymi pokyny
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fesi nové metodické postupy uctovani a atypické ucetni pripady

metodicky zabezpeduje inventarizaci majetku MC Praha 14, sumarizuje zji§téné vysledky z podkladt
odvétvovych odborti ufadu a piispévkovych organizaci zfizenych MC Praha 14, zabezpecuje
predloZeni celkového vystupu za MC na MHMP

zpracovava prubézné i zavérecné zpravy o prub¢hu a vysledku inventarizace

zajistuje ucetni agendu pronajmil pozemkl pod gardzemi, zahradek, reklamnich paneli, ¢asti objektl
(stfech) apod. v ramci ZC, véetné vymahani nedoplatki

zajistuje evidenci prodané¢ho majetku, véetné privatizace, vede evidenci splatek

mesicné kompletuje ucetnictvi zdanované cCinnosti MC Praha 14 za usek ZC a SMP14, as., a
vyhotovuje mési¢ni ucetni sestavy v programu GINIS spolec¢nosti Gordic

namatkové provadi kontroly tiéetnictvi vedeného SMP14, a.s. pro MC Praha 14 dle Mandétnich smluv
(také v oblasti DPH)

ptipravuje podklady potiebné ke zpracovani a podani fadného (popt. opravného ¢i dodatecného)
danového ptiznani (DPPO), spolupracuje se zpracovatelem danového ptiznani k DPPO (danovym
poradcem, auditorem)

zpracovava a podava dafiové pfiznani k DPH v¢&. kontrolniho hlaseni za MC Praha 14

5.21.12.5 Oddéleni Skolstvi

Samostatnd piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha C. 2)

Pol. Piedpis § Piredmét plisobnosti
86. 177 vykon izemni samospravy ve Skolstvi pfislusejici obci, s vyjimkou
Zékon €. odst. 1 stanoveni Skolskych obvodi (§ 178 odst. 2 pism. b)

561/2004 Sb | pism.a)

Pienesend piisobnost upravend Statutem hlavniho mésta Prahy (piiloha ¢.4, cast A)

Zajist'uje i pro m.¢.Praha — Dolni Pocernice

Pol. | Ptedpis § Predmét plsobnosti

407 | zékon €. 28 odst.5 | zprostiedkovavani pfedavani udaji skol a skolskych
561/2004 Sb zatizeni krajskému uradu

408 | Zékon ¢. 161 odst.7 |zpracovani navrhi rozpist rozpocti finan¢nich

561/2004 Sb | pism. a) prostiedku statniho rozpoctu poskytovanych podle
odstavce 6 pism. b) v souladu se zdsadami stanovenymi
ministerstvem Skolstvi, mladeze a t€lovychovy Ceské
republiky podle § 170 pism. c) a krajskymi normativy a
jejich predavani krajskému uradu

podili se na tvorbé a realizaci koncepce $kolstvi MC Praha 14

zpracovava podklady pro zpracovani dlouhodobého zaméru vzdélavani HMP
navrhuje upravy pfispévku pravnim subjektiim ve skolstvi béhem kalendarniho roku
ucastni se rozpoctového procesu Skolskych zatizeni
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provadi kontroly na Skolskych zafizenich v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
a o zmeén¢ nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpist

piipravuje a zpracovava podklady k naplnénosti ZS a MS

pfipravuje a podava navrhy ke zmé&nam v rejstiiku $kol a $kolskych zatizeni MSMT

podili se na ptiprave zfizovacich listin

posuzuje divody vyhlaseni 5 volnych dni ve Skolnim roce, které muize feditel zakladni Skoly vyhlasit
ze zavaznych diivodil, zejména organizacnich a technickych

spolupracuje pti hodnoceni feditelt skol a ptedSkolnich zatfizenich

spolupracuje pfi navrhu odmén feditelim ZS a MS

ptipravuje RMC navrhy na stanoveni platu a jeho nenarokovych slozek feditelim $kol a $kolskych
zatizeni, které zfizuje m. ¢. Praha 14

sleduje vyuzivani ubytoven ve svéfené spravé MC Praha 14 pro pedagogické pracovniky sleduje sit’
skolskych zafizeni, ktera zfizuje MC Praha 14, tj. pfedikolni zafizeni, $kol a §kolskych zafizeni jim
slouzici

zpracovava a predklada navrhy na ziizeni, slougeni, zrugeni ZS a MS

vypracovava podklady k zapisu déti do ZS a MS (terminy zéapisu, vysledky zapisu, kapacity ZS a MS,
navrhy k vyjimkam z poctu déti, zaka pro ptislusny Skolni rok)

po dohod¢ s feditelkami matefskych Skol pfedkladd Radé m. €. Praha 14 navrh k zabezpeceni
prazdninového provozu

spolupracuje s pojistovnou pii likvidaci kod v ZS a MS, eviduje $kolni trazy

piipravuje, zabezpeCuje a kontroluje obsah smluv uzaviranych mezi pravnimi subjekty zfizenymi
méstskou Casti v ptisobnosti oddéleni ve spolupraci s pravnim oddéleni, zabezpecuje jejich evidenci
ve spolupréci s CSI vyfizuje stiznosti

predklada Rad€ m. ¢. Praha 14 navrhy ke jmenovani nebo odvolani ¢leni Skolskych rad za ztizovatele.
organizuje konkurzni fizeni na feditele ZS a MS. Vedouci ORES nebo vedouci oddéleni $kolstvi je
¢lenem konkurzni komise za zfizovatele, pracovnik oddéleni skolstvi vykonava funkci tajemnicea
konkurzni komise

navrhuje jmenovani a odvolani feditele pfedSkolniho zafizeni, Skoly nebo Skolského zatfizeni,
ziizovanych MC Praha 14

sleduje pracovni pomér feditelti ZS a MS na dobu uréitou 6 let. Nejpozdéji 3 mésice pred skonéenim
pracovniho poméru podava navrh na vypsani konkurzu nebo navrhuje vydani potvrzeni o prodlouzeni
pracovniho poméru na dobu uréitou feditele ZS nebo MS o dalgich 6 let.

predklada Radé m. &. Praha 14 navrhy k vyhlaSeni konkurzu na feditele ZS, MS, navrhne-li to
nejpozdéji 6 mésict pred koncem doby trvani pracovniho poméru na dobu uréitou Ceska $kolni
inspekce nebo skolska rada.

podili se na piipravé a administrativnim zpracovani materialti odboru pro jednani RMC a ZMC
zprostiedkovava predavani tidaju skol a skolskych zatizeni krajskému uradu

zpracovava navrhy rozpist rozpoctu finan¢nich prostredki statniho rozpoctu (mzdy) kol a skolskych
zafizeni za spravni obvod MC Praha 14, poskytovanych podle § 161 odst. 6 pism. b) zdkona 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve
znéni pozdgjsich predpisii v souladu se zdsadami stanovenymi MSMT podle § 170 pism. c) a
krajskymi normativy a jejich pfedavani krajskému ufadu

zajistuje shromazd’ovani a zpracovavani dat z dokumentace a evidenci za Skoly a Skolska zatizeni na
svém tzemi a zabezpecuje jejich predavani MHMP a MSMT, popiipadé jim povéfené organizaci
podili se na zpracovani kroniky MC Praha 14
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5.21.13. Odbor dopravy (OD)

Odbor dopravy V samostatné pusobnosti ptsobi na useku pfipravy podkladt pro rozvoj tizemi v oblasti
dopravy, zpracovani stanovisek K zamérum tykajici se ¢innosti na pozemnich komunikacich méstské ¢asti,
piedava podnéty ke zménam Vv oblasti dopravy a MHD, plisobi na tseku spravy mistniho poplatku za zvlastni
uzivani komunikaci a vefejnych prostranstvi.

Z hlediska dopravy:
Samostatna piisobnost

- zaji$tuje prostiednictvim smluvnich organizaci idrZbu a opravy komunikaci ve spravé MC Prahy 14

- spolupracuje s piislusnymi organy v otazkach rozvoje komunikaéni sit¢ a pfislusenstvi ke
komunikacim

- predava pozadavky obc¢ant, fyzickych a pravnickych osob a instituci v oblasti MHD na ROPID nebo
dopravce.

- koordinuje soudinnosti s ostatnimi spravci a vlastniky pozemnich komunikaci na izemi MC Praha 14

- zabezpetuje instalaci a idrzbu dopravnich znadek na komunikacich ve spravé MC Praha 14

- kontroluje v soucinnosti s odpovédnymi pracovniky TSK hl.m.Prahy wGdrzbu, opravy a c¢isténi
komunikaci ve spravé TSK hl.m.Prahy na tzemi MC Praha 14 v&etné provedeni praci pii opravach a
instalacich dopravniho znaceni na komunikacich ve spravé TSK hl.m.Prahy, jejichZ provedeni bylo
pozadovano oddélenim dopravy ODOP

- projednani spravnich deliktl ve vécech mistnich komunikaci a vefejné ptistupnych ucelovych
komunikaci

- Zajistuje agendu bezmotorové dopravy (pé&si a cyklodoprava) na uzemi MC a jeji provazanost v ramci

SirSich dopravnich vztahi,

- Spolupracuje s dotéenymi organy statni a vefejné spravy a s organizacemi zabyvajici se timto druhem
dopravy, vyhodnocuje aktualni stav, zabyva se jejim rozvojem a modernizaci

- Pfijima podnéty, pfipominky a stiZznosti v rdmci bezmotorové dopravy, provadi jejich vyhodnoceni a
navrhuje feSeni nevyhovujiciho stavu v této oblasti

- Piijimé podnéty, pfipominky a stiznosti v ramci agendy nelegélni reklamy na izemi MC, ve spolupraci
S pfisluSnymi orgéany statni spravy provadi vyhodnoceni stavu, prostfednictvim ptislusnych spravci

zajiStuje odstranéni piipadné nelegalni reklamy na dot¢eném tizemi

Pfenesena piisobnost
- Odpovida za stanoveni podminek pro zvlastni uZivani komunikaci, povoluje pfipojovani vedlejSich
pozemkil na komunikaci, komunikaci na komunikace a nemovitosti ke komunikacim véetné povoleni
zaborl vefejného prostranstvi, zpracovava stanoviska v oblasti dopravy.

Cesta: https://extranet.prahal4.cz
01.02.2022


https://extranet.praha14.cz/

Urad méstské &asti Praha 14 List &islo: 101/ 125

QS 55-01 V16R00

Organizac¢ni fad Vydani: 16.

Vydava koordinované stanovisko, nebo koordinované zavazné stanovisko, zahrnujici pozadavky na ochranu
vSech dot¢enych vetfejnych zajma, které haji Ufad méstské casti Praha 14, v souladu s ust. § 4 odst. 6 zak. ¢.

183/2006 (stavebni zakon).

Piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha & 3, &dst A)

¢.13/1997 Sb.
0 pozemnich

Ptedpis § Ptredmét ptisobnosti
Zakon ¢. 14/3 Stanoveni vySe mistnich poplatku v rozsahu stanoveném
565/1990 Sb. vyhlaskami o mistnich poplatcich - mistni poplatek za zvlastni
o mistnich uzivani komunikace
poplatcich

Piisobnost pienesend Statutem hl.m.Prahy (piiloha & 4, éast A)
Predpis § Predmét pltisobnosti
Zékon 40/4 vykon piisobnosti silni¢niho spravniho titadu ve vécech silnic

pism. a) |S vyjimkou silnic I. a II. tfidy a rozhodovani o povoleni
zvlastniho uzivani silnic IL.tfidy, pokud dany zpisob zvlastniho

komunikacich uzivani neptesahuje uzemni obvod jednoho silni¢niho spravniho
ufadu
40/4 projednéavani prestupkii a spravnich deliktd podle § 42a, 42b na
pism. b) |silnicich III. tfidy podle zdkona o pozemnich komunikacich
40/5 projedndvani ptestupkil a spravnich delikti ve vécech mistnich
pism. b) |komunikaci mimo I. tfidy a vetejné ptistupnych ucelovych
komunikaci podle zdakona o pozemnich komunikacich
40/5 vykon piisobnosti silni¢niho spravniho Gfadu ve vécech mistnich
pism. ¢) | komunikaci a ve vécech vetejné piistupnych tcelovych
komunikaci s vyjimkou mistnich komunikaci I. tfidy.
Rozhodovani o povoleni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci
LI, a IV. tfidy, pokud dany zplisob zvlastniho uzivani
nepiesahuje obvod jednoho silni¢niho spravniho ufadu
41/1 vykon statniho dozoru na silnicich III. tfidy, mistnich
komunikacich a vetejné ptistupnych ucelovych komunikacich
Zakon ¢. 77/1 stanovovani mistni a pfechodné Upravy provozu na pozemnich
361/2000 Sb. pism. ¢) |komunikacich a uziti zatizeni pro provozni informace na silnicich
0 provozu na III. tfidy a na mistnich komunikacich, po pfedchozim pisemné
pozemnich vyjadfeni organu piislusSného organu policie
komunikacich | 77/2 vydavani souhlasu ke stanoveni mistni a pfechodné upravy

provozu a uziti zafizeni pro provozni informace na vetejné
pfistupné ucelové komunikaci

124/6 stanovovani mistni a pfechodné tpravy provozu na pozemnich
komunikacich, na silnicich III. tfidy a na mistnich komunikacich
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IL,III. a I'V. tfidy a uziti zafizeni pro provozni informace na
silnici I1l. tfidy a na mistnich komunikacich II., III. a IV. t¥idy

124/5 poveérovani osob opravnénych k zastavovani vozidel podle § 79/1
pism. a) |pism. j)

124/5 provadéni prevence v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich
pism.m) | komunikacich

5.21.15 Odbor informaénich a komunikaénich technologii (OIKT)

zajiStuje oblasti Architektury informacnich systéml, provozu informac¢nich systémul, provozu
infrastruktury informac¢nich a komunikacnich technologii, uzivatelské podpory, bezpecnosti informacnich
technologii (kybernetické bezpecnosti), zajisténi souladu s platnymi zdkony a smérnicemi ad.

definuje potieby, posuzovani, vyhodnocovani a vybér produktt, projektl a procedur pro zabezpeceni
provozu a udrzby informacnich a komunikacnich systém, programového vybaveni, informacnich sluzeb
a infrastruktury

zajist'uje piipravu podkladi pro vydavani vnitro-organizacnich pokynt v oblasti informacnich technologii
a telekomunikaci

spravuje prislusné mapy procesu ve vazbé na ICT

zabezpecuje realizace projekti souvisejicich s oblasti informacnich a telekomunikacnich technologii
pripravuje a zajistuje zménové pozadavki na informaéni systémy

zajistuje komplexni proces incident managementu

kontroluje kvalitu a plnéni dodavatelskych a outsourcingovych sluzeb

ptipravuje smlouvy a objednavky za oblast informac¢nich technologii a informacnich systémi a kontroluje
jejich plnéni

stanovuje dlouhodobé a stitednédobé cile v oblasti pofizovani a provozovani informacnich systému vetejné
spravy — ISVS (informaéni koncepce)

zabezpecuje agendu bezpecénosti a bezpecnostni politiky informaénich systémi a informacnich technologii
zabezpecuje shodu provozovanych informaénich systému s pozadavky zakona o informac¢nich systémech
vetejné spravy a provadécich vyhlasek

pInéni dalsi tkoly dle pokynd tajemnice Gfadu, starosty, radniho pro ICT, které nejsou soucasti tohoto
organiza¢niho fadu, ale z n€kterého jeho bodu vyplyvaji nebo na né¢j navazuji ¢i vyplyvaji z naplné€ ¢innosti
odboru, eGovernmentu a informacnich a komunikaénich technologii

zajiStuje v oblasti informacnich a komunikacnich technologii organizaci a zabezpeceni voleb, referend a
jinych podobnych akci, které Gifad ze zakona zajiStuje

zajistuje rozvoj informacénich systémua a infrastruktury v souladu s legislativnimi, bezpe¢nostnimi a
funkénimi poZzadavky

zajiStuje pofizeni hardware, software, sluZeb a spotfebniho materialu

definuje v souc¢innosti s dalsimi odbory obsah a koncepci vzdélavani uzivatelti v oblasti informacnich a
komunikacnich technologii, bezpe¢nosti ad.

zajistuje koordinaci v ramci Celoprazské koncepce informatiky, koordinaci v ramci MC 1-22, koordinaci
s malymi méstskymi ¢astmi a zfizovanymi organizacemi a koordinaci s MHMP v oblasti Informacnich a
komunikac¢nich technologii a bezpecnosti informac¢nich systémi
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6. Zaznamy

Zaznamy, vyplyvajici z ¢innosti odborti, popsanych v ¢asti 5 této smernice, jsou uvedeny v internich
predpisech, které upravuji vykon konkrétni ¢innosti.

7. Souvisejici dokumentace

7.1 Dokumenty QMS

QS 55-02 Pracovni rad

QS 55-03 Podpisovy tad

QS 42-04 Spisovy a skarta¢ni fad

QS 61-01 Hospodateni s majetkem MC Praha 14
QI 61-01-05 Vnitini platovy piedpis

QS 42-02 Rizeni dokumentace a zaznami

7.2 Ostatni zavazné dokumenty (v plathém znéni)

Zakon €. 131/2000 Sb., o HMP, ve znéni pozdé&jsich predpisii

Obecné zavazna vyhlaSka hl.m. Prahy ¢. 55/2000 Sb., HMP, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy
Zakon ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, v platném znéni (spravni fad)

Zakon €. 262/2006, zakonik prace

Zakon €. 312/2002 Sb., o ttednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist,

CSN EN ISO 9001:2001 Systémy managementu kvality — Pozadavky.

Pravni pfedpisy, souvisejici s ¢innosti odbort, jsou uvedeny v kapitole 5 této smérnice.

8. Zavéreéna ustanoveni

Pokud si uzivatel potidi kopii tohoto dokumentu z PC a nebude-li oznacena vodotiskem "Pouze pro
informaci", oznaci vytisk timto napisem, ptip. thlopti€nym preSkrtnutim titulniho listu. Takto znac¢ené kopie
jsou povazovany za nefizenou dokumentaci. UZivatel si musi byt védom, Ze tento dokument byl aktualni
pouze v dobé¢ potizeni kopie.

Toto vydani Organiza¢niho fadu je v platnosti od 1. 2. 2022.

9. Seznam priloh
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Ptiloha 1 - Revizni / zménovy list

Ptiloha 2 — obr. €. 1 - Obecny model komundalnich organti méstské ¢asti
Ptiloha 3 — obr. ¢. 2 — Sprava méstské casti

Ptiloha 4 - obr. ¢. 3 — Obecny model rozhodovani samospravnych organti
Ptiloha 5 — obr. ¢. 4 — Sestaveni navrhu rozpoctu

Ptiloha 6 — Systematizace pracovnich mist
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Revizni/zménovy list
VL,ISt Re vize Zvn,l cna Popis revize / zmény D atumv Provedl Podpis
Cislo Cislo | Cdislo revize/zmény
QF 42-02-02
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Obr. €. 1 Obecny model komunalnich organti méstské casti
Ptiloha ¢. 2
Voleny Zastupitelstvo
orgdm
© 0 00000 O
© 00000 \Vy,bm.y
> Rada
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Starosta
tajemnice
Vykenny Vedouci
organ odbori
Vedouci
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uradu
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Obr. €. 2 Sprava méstské c¢asti
Ptiloha ¢. 3
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Obr. €. 3 Obecny model rozhodovani samospravnych organu

Piiloha ¢.4
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Obr. €. 4 Sestaveni navrhu rozpocétu
Odbory — PRISPEVKOVE INICIATIVNI
Ufadu ORGANIZACE ORGANIZACE
|| —‘
y
FINANCNi VYBOR ODBOR RIZENI TAJEMNICE
EKONOMIKY A
SKOLSTVI
RADA
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. Navrhy navrhu
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» Systematizace pracovnich mist <
Piiloha ¢. 6

Zaméstnanci méstské ¢asti Praha 14 zatazeni do Utadu méstské ¢asti Praha 14 jsou rozdéleni dle zikona
¢. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych celkil a 0 zméné né€kterych zakont, na:

Uredniky - zamé&stnanci Ufadu, kteti se podileji na vykonu spravnich ¢innosti
Ostatni zaméstnance - zamé&stnanci zajist'ujici pomocné a provozni ¢innosti

(netfednicka mista)

Pracovni mista v organizacnim schéma oznacend Z nejsou mista Gfednicka.
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Kancelar uradu Pocet zamestnanci 15

Vedouci odboru
tt. 11 VS/Bc

Vedouci oddéleni sekretariatu ¢lenu

rady

Bc/VO .10
2 asistentky tr. 10
Bc/VO z

2 asistentky
tt. 8 SVMZ Z

Vedouci oddéleni personalniho
ti.11 VS/Be

1 referent rozpocet a
financovani
tt.10 Bc/VO SVMZ

1 referent - mzdova tcéetni
tF.10 Be/VO/ Z

2 referenti tr.9
VO/SVMZ Z

Vedouci useku
krizového Fizeni -
bezpecnostni tajemnik
tt.11  VS/Be

1 ref. - ochr. obyvatel MC, admin.pojist'd
tt.8 SVMZ

Vedouci diseku RMC
a ZMC 1 referent
ti.8
SVZM

t.8  SVMZ
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Odbor informacnich a komunikacnich technologii Pocet zaméstnanci: 5

Vedouci odboru IKT

tt. 11 VS/Bc Z

2 asistenti
tf£.9 VO/SVZM Z

2 referenti
tf. 10 Be/VO Z
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Odbor strategického fizeni a komunikace

Vedouci odboru

tr. 11 VS/Be
Manazer kvality
tt. 10 Bc/VO Z
Vedouci useku int.auditu 1 auditor
tt. 11 VS/Bc tt. 11 VS/Be
1 ref.-
Vedouci oddéleni koord.partic..
strategického planovani planov
t. 11 VS/Bc
Z
1.9.2020-
t. 11 VS/Be Z 30.6.2022

1 referent kultury a sportu

tf. 9 VO/SVMZ Z

1 referent rozpoctt,dotaci a
komunitniho planovani

tf. 9 VO/ISVMZ  Z

Pocet zaméstnancii: 10

Vedouci useku komunikace

. 10 Bc/VO Z

1 referent
tt. 9 VO/SVZM Z
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Odbor hospodarské spravy

Vedouci odboru
tF. 10 Bc/VO

Pocet zaméstnancu: 14

tr. 9

Ved.odd.ekonomicko-

provozniho
VO/SVMZ

1 referent majetku
tf. 9 VO/SVMZ

1 archivarka + spr.hibitova
tf. 8 SVMZ

1 referent
. 8 SVMZ

tf. 9

Vedouci oddéleni
technického

VO/SVMZ

2 x udrzbat
tf. 4 SVISWL Z

1 fidi¢ tr. SSWL Z
1 fidi¢-tdrzbar tt.4 SV/SVVL Z

tf. 9

VO/SVMZ Z

Vedouci oddéleni podatelny a informac¢ni kancelare

1 x referent
. 8 SVMZ Z

1 x referent
.9 Be/VO Z

1 referent

tt. 8 SVZM Z
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Odbor pravnich a kontrolnich ¢innosti Pocet zaméstnancii: 8

Vedouci odboru
.11 VS/Bc

1 referent
tt.9 VO/SVZM Z

Vedouci oddéleni |

pravniho a vef.zakazek

11 VS/Be |
1 asistentka
tt.8 SVMzZ Z
2 pravnici
. 11 VS/Bc
Vedouci oddéleni
kontroly a stiZnosti
tf. 10 Bce/VO
1 referent
tt.9 VO/SVZM
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Odbor spravnich agend a piestupki

Vedouci odboru
tt. 11 VS/Be

1 referent spravni fizeni
tt.9 VO/SVMZ

1 referent vnitinich véci

a overovani

tr. 8 SVMZ
1 referent
tr. 8 SVMZ

Vedouci oddéleni
osobnich dokladi

Pocéet zaméstnancu 19

a evidence obyvatel

tt. 10 Bc/VO

Vedouci oddéleni prestupki

5 referenti osobnich
dokladii a evidence
obyvatel

tt.9 VO/SVMZ

tt. 11 VS/Bc

4 referenti prestupkari

tf. 10 Bc/VO

Vedouci oddéleni matriky

tt. 9 VO/SVZM

1 referent piestupky

tt.9 VO/SVZM Z
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Zivnostensky odbor

Pocet zaméstnancu: 10

Vedouci odboru
ti. 11 VS/Be

Vedouci oddéleni
registrace podnikateli

tf. 10 Bc/VO

3 referenti

tf. 10 Bc/VO
Vedouci oddéleni
kontroly
tf. 10 Bc/VO

3 referenti

tf. 10 Bc/VO
1 referent

tf. 9 VO/SVMZ
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Odbor Fizeni ekonomiky a $kolstvi Pocet zaméstnancu: 16

Vedouci odboru
tf. 11 VS/Bc

Vedouci oddéleni

rozpodtu 4 referenti
tt. 11 VS/Bc tf. 10 Bc/VO

Vedouci oddéleni
mistnich dani a poplatka
tf. 10 Bc/VO

1 referent vymahani
pohledavek, dané,
pokuty

tr.9 SVMZ

1 exekutor-exekucéni

piikazy, provedeni

exekuci
tft. 9 VO/SVMZ

Vedouci oddéleni ucetni
evidence
tk. 11 VS/Be

1 tcetni
tt. 9 VO/SVMZ

1 fakturantka-acetni

tt. 8 SVMZ
1 referent
tf. 10  Bc/VO
Vedouci odd.skols tvi 2 referenti
tt. 11  VS/Be tt.9  VO/SVMZ
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Odbor vystavby

Pocet zaméstnancu: 14

Vedouci odboru
tr.11 VS/Bc

1 referent spisovny

tr.9 SVMZ Z

1 Pravnik

tt. 11 VS/Be

tf. 10 Bc/VO

Vedouci odd. prumyslovych a
vodohos pod.s taveb, inZ. siti, po
pozemnich komunikaci a reklam

3 referenti
tf. 10 Bc/VO

Vedouci odd. bytové a
obcanské vystavby

tf. 10 Bc/VO

3 referenti
tf. 10 Bc/VO

Vedouci odd. aizemniho

rozhodovani a povolovini staveb

zvlast rozs ahlych

tf. 10  Bc/VO
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Odbor spravy majetku

Vedouci odboru

tf 11 VS/Be

Pocet zaméstnanci: 9

ved. oddéleni
majetku

tt.9  VO/SVMZ

2 referenti odd€leni

|| majetku

tt. 9 VO/SVMZ

ved. usek uzemniho

rozvoje || 1 referent UUR

ti. 11 VS/Be. arch. tf. 11 VS/Be.
3 referenti usek RS

tf. 4 US/USO/SS Z
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Odbor Zivotniho prostiedi

Vedouci odboru
tt.11  VS/Bc

1 referent
tr.9 SVMZ Z

Vedouci oddéleni
ochrany prostredi
.10 Bc/VO

Pocéet zaméstnancu: 10

1 referent ochrany ZPF
tt.10  Bc/VO

1 referent odpady
t.9 VO/SVMZ

1 referent
tt.9 VO/SVMZ Z

1 referent ochrana
zvitat,ekologicka
vychova tf.10
Bc/ VO

Vedouci oddéleni
vefejného poradku
tt.10  Bc/VO

2 referenti vetejného
poradku tf. 9
VO/SVIM
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Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

Vedouci odboru  tf.11
VS/Be

Pocet zaméstnancu: 32

(pi‘epocteny pocet 31)

Vedouci oddeleni
ekonomiky a

administrativy

0,5 referent
1 referent

tf. 9 VO/SVMZ
tft. § SVMZ

Vedouci oddéleni socialné pravni
ochrany déti

tf.11 VS/Bc

1 soc.prac.-p&stouni
ti. 11 VS/Be

7x terénni socialni pracovnik
tt.11  VS/Be

3xkurator pro déti a mladez
tt.11  VS/Be

2x soc.pracovnik pro NRP
tt.11  VS/Bc

Vedouci oddéleni socialni pomoci
aprewvence
tt.11  VS/Be

tt. 11 VS/Bc
od 1.7.2021 - 31.12.2022

1xsoc.prac.-navigator KMPB

1 koordinator protidrogove
prevence a prevence kriminality
tf.10 Bc/VO

mensinami

1 terénni pracovnice pro pracis
tt9  VO/SVMZ

1 socialni pracovnik pro pracis
cizinci, koordinator kom.planovani
a koordici projektii tf.10 Bc/VO

2x vefejny opatrovnik - soc.prac.
tt.11 VS/Be

dospélé

1 soc.pracovnik kurator pro

tr.11

VS/Be

4 socialni pracovnici pro pomoc v
hmotné nouz ti.11 VS/Bc

0,5 pracovnik pro prevenci v
socidlné-zdravotni oblastia
realizaci kampani

agendy
z

1 referent-koordinator bytove
tt.9 VO/ SVMZ
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Odbor inves ti¢ni

Vedouci odboru

VS/Be tr. 11

Pocet zaméstnancu: 15,5

energeticky manazer

tt11 V§/Be 0,5 Z

Asistent vedouciho odboru

tf. 8 SVZM Z

Vedouci odd. administrace

investi¢nich projekti
tt. 11 VS/Bc

2 referenti
tf. 10  Bc/VO

Vedouci oddéleni investic

tF.10 VS/Bti.11

2 referenti realizace investic
tf. 10  Bc/VO

Vedouci projekt.rizeni
tt.11  VS/Bc Z

1 referent administrace investic
tié. 10 Bce/VO

2 referenti -projekt.manazer
tt11 VS§/Bc Z
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KC Kardasovska

3 referenti

tt. 10  Be/VO Z
od 1.9.2017-30.9.2023
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Odbor dopravy Pocet zaméstnanci: 6

Vedouci odboru
tt. 11 VS/Bc

4 referenti
tf. 10 Bc/ VO

1 referent koncepce Z
a administr. tf.10 Bc¢/VO
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Organiza¢ni struktura UMC Praha 14 dle pisobnosti (gesci) élemi RMC

nsek
interniho | |STAROSTA
auditu
1. mistostarostl] jmistostarostld | mistostarosta || uwvolnény wvolnény dlen nsuvoln.m}-' ﬂB'Ll"Dhl.Bﬂ}-' nEIl‘l'Dhl.m}-'
- rady radni radni radni
Elen rady ¥
TAJEMNIK
Gizemnmi bezpeinost, socidlni petea
. . prevencs doprava zdravotnictvi,
Odbor I M stur sport || 2% || teriminatieya || P | fomunitni Svotni
strategického sprava . mp ekonomika, rizikového Vereny plinovani prostfadi
zen 2 MO e, || st chovini prostor 1 ociatnic
Fomuniace Frabe 1 dorhe || 2o | intormatia shizeb el |
m'i'nstic: finanénich Apgenda 21 ;
T prostiedia = Odhor
Odbor komunikace s o : - Odbor Odbor
e dotaénich informagnich a Odbor
vy Verenosti : P ocidlnich véci| | Zivotnihe
Spravy . T HIE
. programu komunikatnich || dopravy . .
majethu technologii “ |2 zdravotnicvi prostiedi
Odbor | | |
pravaich a
" ; Odbor strategickeho fizeni a komunikace, Odbor fizeni ekonomiloy a Ekolstvi, Odbor investiéni (agendy uvedenych odborid spadaji de
kontrolnich i Y gend 3 padaj
Zinnosti pisobnosti vice gestor)
I
Odbor
hospodifsks
spravy
Odbor
spravnich
agend a
prestupki
Odbor
wvystavby
Zivnostensky
odbor
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