ODBOR KANCELARE TAJEMNIiKA

Planovana doba Kategorie Obecny popis technickych a
uchovani osobnich  zpracovavanych osobnich organizacnich
VG ET] WG ET]] bezpecnostnich opatieni

Predavani tretim Pfedavani do
stranam zahranici

Kategorie subjektt

Nazev evidence / ucel 4o
udaju

zapojeni povérence pro
jméno a prijmeni ochranu osobnich udaj,
Zadatele, datum narozeni| pfijeti smérnice o ochrané

‘ , , P e .| pfipadné kontrolni
Zadatele, misto narozeni osobnich udajd, omezeni

Evidence Zadosti vypist z rejstfiku

trestd zadatel 6 let Zadatele, trvalé bydlisté | pristupu k osobnim Gdajim orgavnY C[ orgar\y
Zadatele, rodné cislo na nezbytny rozsah, verejne mod
Zadatele pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostredkim
zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
dle nafizeni Ridiciho jméno a pfijmeni pfijeti smérnice o ochrané . , ]
Evidence Zadosti o vypis z evidence . organu v ramci Zadatele, rodné Cislo osobnich udajli, omezeni prlpa'dnevkontr:olm
i Zadatel ) o, ., . v . organy ¢i orgdny
prav v KN jednotlivych Operaénich Zadatele, adresa pfistupu k osobnim tdajim . .,
program( na nezbytny rozsah, verejné moc
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostifedkim
zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
jméno a pfijmeni pfijeti smérnice o ochrané . 3 )
Evidence vstuptl do databaze . Zadatele, datum narozeni| osobnich udajli, omezeni prlpaldnev!<ontrloln|
Zadatel 15 let . i . L organy Ci organy
CzechPOINTu Zadatele, trvaly pobyt pfistupu k osobnim tGdajim Y .
Zadatele, e-mail Zadatale na nezbytny rozsah, verejne mocl

pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim

zapojeni povérence pro
iméno a pijmeni obana ochranu osobnich udaj,
dat ( ob "| pfFijeti smérnice o ochrané
‘ . . atum narozeni obCana o )
. L, . ; Zadatelé o statni i L. ! osobnich Udajd, omezeni
Evidence statniho obcanstvi . ) 75 let misto narozeni obcana, v .
obcanstvi trvalé bydligté obé pfistupu k osobnim tddajim
rvalé bydlisté obcany i
rodné Cislo obc¢ana ' na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni

pristupu k IT prostiredkim

MVCR, MzV, zU




jméno a ptijmeni ditéte,

datum narozeni ditéte,

zapojeni povérence pro

Evidence narozeni rodie a narozené dité

100 let

misto narozeni ditéte,
rodné Cislo ditéte, trvalé
bydlisté ditéte, jméno a
pfijmeni rodice, datum
narozeni rodice, misto
narozeni rodice, rodné
¢islo rodice, trvalé
bydlisté rodice

ochranu osobnich udaj,

prijeti smérnice o ochrané
MVCR, MzV, zU,
MHMP (archiv)

osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdim

zapojeni povérence pro

osoby uzavirajici

Evidence manzelstvi . ,
manzelstvi

10 let po ukonceni
realizace

jméno a prijmeni

manzeld, datum narozeni
manzell, misto narozeni
manzeld, rodné Cislo
manzeld, trvalé bydlisté
manzell, podpisy

manzelQ

jméno a ptijmeni

ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni

pristupu k IT prostifedkim

MVCR, MzV, zU,
MHMP (archiv)

Evidence umrti zesnula osoba

75 let

umrti

zesnulého, datum
narozeni zesnulého,
misto narozeni
zesnulého, rodné cislo
zesnulého, trvalé bydlisté
zesnulého, datum a misto

jméno a pfijmeni

list o prohlidce zemrelého

MVCR, MzV, zU,
MHMP (archiv)

Evidence zmén jména a prijmeni

Zadatel o zménu jména

75 let

jméno a ptijmeni Zadatele

Zadatele, datum narozeni
Zadatele, misto narozeni matricni doklady

Zadatele, rodné cislo rozsudky o rozvodu
Zadatele, trvalé bydlisté manzelstvi
Zadatele, zménéné / nové

MVCR, MzV, ZU,
matriky




Evidence zvlastni matriky

Zadatel

3 roky

jméno a pfijmeni
Zadatele,
datum narozeni Zadatele,
misto narozeni Zadatele,
rodné Cislo Zadatele,
trvalé bydlisté Zadatele,
podpis Zadatele

matri¢ni doklady
rozsudky o rozvodu
manzelstvi

Zvlastni matrika
Brno

Evidence urceni otcovstvi

Zadatel

10 let

jméno a pfijmeni
Zadatele,
datum narozeni Zadatele,
misto narozeni Zadatele,
trvalé bydlisté Zadatele,
podpis Zadatele

matriéni doklady
rozsudky o rozvodu
manzelstvi

matriky

Evidence spist stiZnosti

stéZovatel

5 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni osoby,
pozice kontatni osoby,
kontantni Udaje,
IDS

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostifedkim

MHMP
PCR
col
HS
kompetentni
organdm k reseni

Evidence spist z VSK

tfeti osoby a jejich
dokumentace

5 let po uzavieni spisu

jméno a pfijmeni,
kontaktni Udaje, pracovni
pozice, podpis

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim




Evidence spisti dle § 106 INFZ

Zadatelé

5 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni udaje pracovni
pozice, podpis

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pfistupu k IT prostfedkim,
anonymizace osobnich Gdaju
pfi zvefejiovani dokumentu

Evidence internich kontrol

subjekty kontroly

5 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni Udaje, pracovni
pozice, podpis

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkim

Evidence vybérovych Fizeni

uchazedi o pracovni
pozici

5 let

jméno a ptijmeni, trvalé
bydlisté, kontaktni udaje

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pfistupu k IT prostredki

Evidence funkcionara

funkcionari

5 let

jméno a prijmeni
funkcionare, datum
narozeni funkcionare,
misto narozeni
funkcionare, misto
trvalého pobytu
funkcionare, funkce
funkcionare

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tGdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostredkdm

Ministerstvo
spravedInosti CR

Evidence posty

odesilatelé posty,
datovych zprav

3 roky

jméno a prijmeni
odesilatele, datum
narozeni odesilatele,
misto trvalého pobytu
odesilatele, podpis
odesilatele, kontaktni
udaje odesilatele

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdm




Evidence smluv o praxi studentd

studenti

5 let

jméno a pfijmeni, misto
trvalého pobytu, podpis,
kontaktni udaje

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkim

Seznam ¢lenti volebnich komisi

¢lenové komise

5 let

jméno a ptijmeni, datum
narozeni, rodné cislo,

adresa trvalého bydlisté,

kontaktni udaje, podpis

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah, spisovy a

archivacéni rad, smérnice o
uzavirani a evidenci smluv

Osobni spisy zaméstnancu

zameéstnanci

50 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni udaje, pracovni
pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostifedkim

poskytovatel
dotace v ramci
projektd, soudy,
S14

Evidence dohod - DPP

zameéstnanci

10 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni udaje, pracovni
pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tGdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostredkdm

poskytovatel
dotace v ramci
projektd, soudy,
pfipadné kontrolni
organy nebo organy
verejné moci

Evidence dohod - DPC

zameéstnanci

50 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni Udaje, pracovni
pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim

poskytovatel
dotace v ramci
projektd, soudy,
pfipadné kontrolni
organy nebo organy
vefejné moci




Evidence zastupitelti UF, NF

zastupitelé

50 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni Udaje, funkce

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkim

pfipadné kontrolni
organy nebo organy
verejné moci

Evidence ¢lenti OVK

¢lenové OVK

10 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni Udaje, funkce

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdim

pfipadné kontrolni
organy nebo organy
verejné moci

Evidence ¢lenti komise/vyboru

¢lenové komise / vyboru

10 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni Udaje, funkce

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tddajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zélohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdm

pfipadné kontrolni
organy nebo organy
vefejné moci

Evidence exekuce

zameéstnanci, exekutofi

10 let

jméno a prijmeni,
kontaktni Udaje, pracovni
pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim

FU, zdravotni
pojistovna, CSSZ,
celni sprava, soudy

Pfihlaseni a odhlaseni zaméstnanct,
nahlaseni nemocenské dovolené

zameéstnanci

10 let

jméno a pfijmeni,
kontaktni udaje, pracovni
pozice

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tGdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdm

zdravotni
pojistovna, CSSZ




zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
L - i pfijeti smérnice o ochrané
jméno a ptijmeni, datum o )
i L osobnich udajd, omezeni

narozeni, kontaktni Udaje,| ., .
L pfistupu k osobnim tddajim

pracovni pozice i

na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni

pristupu k IT prostfedkim

Evidence kvalifikace a vzdélavani . .
. . zameéstnanci 10 let
zaméstnancl

zapojeni povérence pro
Evidence periodickych zdravotnich

L, » , ochranu osobnich udajq,
jméno a prijmeni, . .
. . s ,| pfijeti smérnice o ochrané
, . . zameéstnanci 10 let kontaktni Udaje, pracovni S i
prohlidek zaméstnanct . osobnich udajd, omezeni
pozice » . gee
pfistupu k osobnim Gdajim
na nezbytny rozsah
Jméno a pfijmeni, datum L, -
L ) zapojeni povérence pro
narozeni, misto narozeni, I
L e ochranu osobnich udajd,
statni prislusnost, adresa Y .
., v v, pfijeti smérnice o ochrané
Y . i ., |soucasného bydlisté, cislo L )
) o e Ucastnici vybérového 4 roky po ukonceni . i . osobnich udajl, omezeni
Evidence vybérového fizeni Y., e, obcanského prikazu, g e
fizeni vybérového fizeni .. .| pfistupu k osobnim tdajim
Cislo dokladu o povoleni k ,
. o, na nezbytny rozsah,
pobytu (jde-li o ciziho . , s e,
., . pravidelné zalohovani, fizeni
statniho pfislusnika), .. . .
. pristupu k IT prostifedkim
kontaktni udaje

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,

jméno a prijmeni, trvalé | pfijeti smérnice o ochrané
Odeslani reference o byvalém

byvali zaméstnanci

5 let dle spisového a | bydlisté, kontaktni Udaje,| osobnich udajl, omezeni Zadatelé o
zaméstnanci Uradu skartacniho rfadu jak dlouho pasobil u UMC| ptistupu k osobnim tdajim informace
Praha 14 na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostredkdim
zapojeni povérence pro
, - , ochranu osobnich udaj,
Jméno a pfijmeni, v e v v
vy ] pfijeti smérnice o ochrané
. i bydlisté, zdravotni L et e ,
e e e v L 10 let dle spisového a o L., osobnich Udajd, omezeni
Platové vymeéry feditelt MS a ZS feditelé Skol Yy pojistovna, rodné Cislo, v e
skartacniho radu , i | pFistupu k osobnim Udajiim
misto narozeni, kontaktni B
L. na nezbytny rozsah,
udaje

pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim




Odborna zkouska zpusobilosti

5 let dle spisového a
skartacniho radu

Jméno a pfijmeni, misto
narozeni

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkim

Vzdélavaci skolské

zatizeni Benesov,

vzdélavaci Skolské
zatizeni MHMP

Evidence pojistnych udalosti

zaméstnanci, tfeti osoby

15 let

jméno a ptijmeni, trvaly
pobyt, kontaktni Udaje,
Udaje o pojistné udalosti,
zdravotni zpravy

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaju,
prijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdim

pojistovny

Evidence zastupitelQ

zastupitelé

po dobu volebniho
obdobi subjektu

jméno a pfijmeni, datum
narozeni, kontaktni idaje,
politicka prislusnost

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tddajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zélohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdm

pfipadné kontrolni
organy nebo organy
vefejné moci

Evidence ¢lent vybora a komisi

¢lenové vyborU a komisi

po dobu volebniho
obdobi subjektu

jméno a pfijmeni,
kontaktni udaje

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostiredkim

pfipadné kontrolni
organy nebo organy
verejné moci

Evidence jubilantt

evidence obyvatel

meésic

jméno a ptijmeni, datum
narozeni, trvalé bydliste,
ro¢nik narozeni

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udaj,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich Udajl, omezeni
pfistupu k osobnim tGdajim
na nezbytny rozsah,
pravidelné zalohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkdm

pfipadné kontrolni
organy nebo organy
vefejné moci




Evidence v ramci vitani ob¢ank

o

u

evidence obyvatel

jméno pfijmeni, trvalé
bydlisté, datum narozeni,
kontakt na zakonné
zastupce

zapojeni povérence pro
ochranu osobnich udajd,
pfijeti smérnice o ochrané
osobnich udajli, omezeni
pristupu k osobnim Gdajam
na nezbytny rozsah,
pravidelné zdlohovani, fizeni
pristupu k IT prostfedkim




