Méstska ¢ast Praha 14
Urad méstské ¢asti

Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni
Mgstské &4st Praha 14 — Utad méstské ¢asti Praha 14
zastoupena tajemnici Uradu méstské ¢asti Praha 14

vyhlasuje dne 1. 8. 2022 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

Referent/ka odboru kancelaie ifadu — mzdova ucetni personalniho oddéleni

Misto vykonu préce: Utad méstské ¢asti Praha 14

Sjednany druh préce: zajiStovani agendy mzdové ucetni

Platové zarazeni: 10. plat. tiida, dle NV ¢. 341/2017 Sb., v pl. zn.
Datum nastupu: dle dohody

Pozadavky na uchazeCe podle § 4 zakona ¢.312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkd a 0 zméné nékterych zédkond, v platném znéni:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla veéku 18 let,

b) obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an strvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada ¢esky jazyk,

c) zpusobilost k pravnim ukonim,

d) bezthonnost,

Dalsi pozadavky:
pozadované vzdelani

vysokoskolské, vyssi odborné nebo stiedoskolské
s maturitou ekonomického sméru, praxe v oboru
vyhodou

pozadované znalosti, dovednosti
a zkuSenosti
- praxe ve vefejné nebo statni spravé vyhodou
- znalost zak. ¢. 262/2006 Sb., mzdové predpisy,
zak. ¢. 312/2002 Sb., a dalsi souvisejici predpisy
- velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC
- komunikativni a organiza¢ni dovednosti
- schopnost jednat s lidmi
- ptijemné vystupovani
- ochota se dale vzdélavat
- odolnost vii¢i stresu

Napln prace: - ptiprava a zpracovani mzdovych podkladi
- kontrola a zpracovani dochézky zamé&stnanci
- komunikace se zdravotnimi pojistovnami a CSSZ
- ro¢ni zactovani dani
- komplexni zpracovani mezd

Nabizime:
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- prispévek na penzijni pripojisténi nebo Zivotni pojiSténi
- stravenky pro zaméstnance

- Flexi poukazky

- 25 dni dovolené

- 3 dny placeného volna, 3 dny neplaceného volna

- prispévek na dovolenou déti zaméstnance

- moznost dile se vzdélavat

- moznost ziskdni obecniho bytu

Nalezitosti prihlaSky podle § 7 odst. 4 zékona ¢.312/2002 Sb., o ufednich uzemnich
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakont, v platném znéni, jsou: jméno, pFijmeni,
titul, datum a misto narozeni, stitni prislu§nost, misto trvalého pobytu, ¢islo obéanského
prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stitniho ob¢ana), datum a
podpis.

K prihliSce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tufednicich Uzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakont, v platném znéni, nutno pripojit
strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti, vypis
z evidence Rejstiiku trestu ne starsi nez 3 mésice (u cizich statnich piislusSnikd téZ obdobny
doklad osvéd¢ujici bezithonnost vydany domovskych statem; pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym prohlaSenim), ovérenou kopii dokladu o
nejvyS$im dosazeném vzdélani, ptipadné osvé€déeni o absolvovanych kurzech a Skolenich.

Prihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno zaslat nejpozdéji do 30. 8. 2022 na adresu:
U¥ad méstské &asti Praha 14
kancelafi uradu

Bii Venclika 1073, 198 21 Praha 9

Obailku oznadit slovy: ,,Vybérové Fizeni — pozice referent/ka kanceliife ufadu — mzdova
ucetni personalniho oddéleni, tr. 10

Vyhlaovatel si vyhrazuje privo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zzidného uchazece.

Praha 1. 8.2022

Mgr. E\//égKop ikova
tajemnice Ufadu mestské ¢asti Praha 14
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